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Sistema ENPS de AP.

Antecedente.

En 1989 fue lanzado el AP NewsDesk, el cual permite a las estaciones reducir en costo pero con aumento en la productividad y hacer uso de los recursos existentes en forma más eficiente;  actualmente existen más de 2.700 instalaciones distribuidas por todo el mundo. Basado en uso de comandos simples para ofrecer a los usuarios rapidez y el acceso fácil a las noticias de la pausa (breaking News), a las cuentas superiores de los deportes (top sports scores) y los últimos pronósticos del tiempo. 

Cuatro (4) años más tarde, en 1993 fue introducido el AP NewsCenter, y fue el primer sistema informático de las noticias diseñado para el uso con Microsoft Windows. Es una aplicación diseñada para los NewsRoom’s de la televisión e incluye todas las herramientas esenciales de la producción tales como Script writing, sincronización de la demostración y planeamiento. Adicionalmente, es una interfaz fácil de utilizar. Con un proceso de búsqueda de gran alcance, maneja los advisories entrantes del afiliado de la red, y las opciones que subtitulan del generador de carácter y TelePrompter también se integran. Con más de 200 instalaciones por todo el mundo, el AP NewsCenter ha sido adoptado tanto por los NewsRoom’s pequeños como por las redes grandes y elogiadas debido a su facilidad de uso y flexibilidad.

Finalmente en 1997, fue el lanzamiento del ENPS considerado como la próxima generación de software de AP. Hoy en día es utilizado en más de 500 NewsRoom`s en 48 países con la finalidad de crear, manejar y difundir contenidos de las noticias. En la actualidad, AP ha venido desarrollando esfuerzos para promover estándares abiertos, incluyendo el protocolo (MOS), el servidor del objeto de los medios, para la comunicación con la integración de los servidores video y audio, de los browsers audio y video de escritorio y de los redactores, de los generadores de carácter, aún de los almacenes y otro equipo de producción de las noticias.

¿Qué es el ENPS de AP?

ENPS (Electronic News Production System) es una de las herramientas de redacción, la cual fue diseñada por y para los periodistas, para aquellas necesidades donde cambian todos los tipos en ambientes de las noticias de difusión. El ENPS es una herramienta de redacción que combina funcionalidad intuitiva con las características de gran alcance, incluyendo: reducciones del programa, scripting, planear, mensajería, archivar, control de dispositivo de tercera persona, publicar, capacidades del texto completo de la resistencia y ayuda del lenguaje, firmemente integradas.

2.1.1.1. Características del sistema ENPS de AP.

El sistema ENPS de AP se caracteriza en:

· Un proceso de búsqueda de gran alcance para encontrar cualquier información, donde quiera en el sistema, con una sola búsqueda.
· Diseñado por y para los periodistas.

· Requiere dos servidores uno principal y el otro en live backup.

· Revisión ortográfica mientras se escribe.

· Vistas personalizadas.

· Corre sobre Windows NT, 2000, XP Profesional.

· Control MOS (Media Objet Server): confiable, flexible.

· Fácil de usar y Fácil para aprender.

Run ENPS

Una vez que Ud. ha iniciado su sesión  en Windows, puede abrir el ENPS con un doble click en el icono de ENPS que se encuentra en su escritorio.

Desktop overview

El escritorio del ENPS  esta diseñado para que Ud. Tenga fácil acceso y manejo del sistema. El escritorio consiste en: List Window (donde se listan los contenidos), top line area (la línea superior), dos edit windows (ventanas de edición), así como varias carpetas y botones. Todos los elementos antes mencionados serán descritos más adelante en profundidad.

[image: image2.jpg]4p ENPS

AP-BC-ME-GEN-Israel-Palestinians Ham:
AP-BC-AS-GEN-Afghan-Foreigners Killed
AP-BC-NA-GEN-APNewsAlert
AP-BC-EU-SPT-TEN-German Open, 3d L
AP-BC-CB-SPT-ROW-Caribbean-Rowing
AP-BC-EU-GEN-Belgium-Pedophile Trial
AP-BC-NA-GEN-US-Disney-Michael Moo
AP-BC-NA-FIN-EARNS-US-Swift Energy.
AP-BC-EU-SPT-TEN-German Open, 2nd
AP-BC-AS-FIN-Hong Kong-Brewer Takeor
AP-BC-EU-SPT-SOC-Berlin Coach
AP-BC-EU-SPT-OLY-Athens-Torch Relay
AP-BC-AS-GEN--Afghan-US-Soldier Killed

AP-BC-EU-SPT-SOC-Haly-Obit Martellini

AP-BC-NAFIN-COM-US-Citizens-Charter
AP-BC-AS-POL-Hong Kong-China
AP-BC-NA-GEN-US-Bush-Prisoner Abust
AP-BC-EU-FIN-MKT-Dolar-Gold, 1st Ld-V
AP-BC-ME-GEN-Mideast-Bush. 5th Ld-W
AP-BC-EU-SPT-TEN-German Open Resu
AP-BC-EU-FIN-EARNS-Germany-Adidas
AP-BC-NA-FIN--US-Dynegy Exec-Senten
AP-BC-EUREL-Vatican-Prisoner Abuse
AP-BC-AS-SPT-SOC-PSM Makassar-Ho:
AP-BC-EU-GEN-EU-Mideast
AP-BC-ME-GEN-Lebanon-lsrael, 3rd Ld-
AP-BC-NA-GEN-US-Attacks-Redevelopm
AP-BC-NAFIN-ECO-US-Treasury Financi
AP-BC-CB-SPT-CRK-West Indies-Englan
AP-BC-ME-GEN-Mideast-Bush. 4th Ld-WW
AP-BCNA-GEN-US-Bush-Prisoner Abust

APBCEU-SPTBOX-The Kitsch

AP Rieceived: 05/0/04 11:43

[~Ukraine greets two boxing brothers as national heroes ~AP photos planned KI=
to a hero's welcome in his native Ukraine on Wednesday _ welcomed by a milita
legendary Muhammad Ali and Joe Lewis, now belongs to Ukraine," said Klitschk:
Klitschko was accompanied by his younger brother Wladimir, who was defeated
lour homeland, but not everything depended on us," Vitali Klitschko told the cro
10, when I suddenly felt myself so exhausted that I had to fight not against Bre
that he was in his "best shape” before the fight. Media reports in Ukraine were
after the fight _ the tests revealed his sugar levels were four times higher than |
in a week, have mysteriously disappeared,” said Vitali Klitschko. Also, he claimec

ramictarad ac 2.1 faunrita itick fans hatire hafara tha finkt "Thara wara fan mam

AP-BCME-GEN-Mideast-Bush, 1

[‘Bush addresses skeptical Arab world to limit damage from prisoner-abuse scandal "Eds- LEADS with 10 grafs to U]
afghanistan. Picks up Sth graf pus, ‘The U.S. president . "By SARAH EL DEEB= *Associated Press Wiiter= CAIR'
ragi prisoners by some members of the US. military was "abhorrent” but does not represent "the America that | knc
know.” Bush said in an intenview vith Al-Hurra, a U.S -goverment funded Arabic-language station. He stopped short
Juas expected to air later on Al-Arabiya television, a satelite channel based in Dubai, United Arab Emirates, that is f
[promised more later _ate evening is considered prime time in the Arab world. Bush was shown speaking, his words
[Photographs first shown on the CBS News program 60 Minutes II” showed Iragis at Abu Ghraib prison. just west of
condemnation and outrage. An investigation is broadening, with U.S_ miltary officials acknowledging they have court
contract interrogator in another. Another 20 deaths and assaults in Iraq and Afghanistan are under investigation. mili
nearing and were considered innocent until proven guitty. "These mistakes will be investigated and some people will
i that prison " "This completely contradicts with lite under the Saddam Hussein regime.” Bush added. "His trained t
investigation and some peaple will be brought to justice " The U.S. president notably skipped the popular Qatar-base .
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List Windows
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El “List Window” esta ubicado en la parte izquierda del escritorio de ENPS, muestra el contenido de la carpeta que Ud ha seleccionado o el resultado de una búsqueda rápida.

Editing Windows 

Las dos ventanas de edición en el lado derecho  del escritorio del ENPS son idénticas. En estas ventanas Ud puede ver y editar libretos, contactos y las pautas del noticiero.
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Las dos ventanas pueden mantener entre las dos 20 elementos, cada ventana tiene para cada carpeta una pestaña donde muestra su nombre. El elemento activo tiene una pestaña blanca. Si Ud. esta trabajando en una ventana de edición con más de tres elementos activos, aparecen las flechas al lado del rover (punto verde). Estas flechas le permiten moverse entre los elementos que Ud. esta usando o a cargado en la respectiva ventana de edición. 
En la parte superior derecha de la ventana de edición están tres iconos:
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· Expandir la ventana hasta ocupar totalmente la pantalla. Clic en este icono para volver al mismo tamaño de la pantalla o (CTRL.+E).

· Expandir la ventana al doble de su tamaño. Clic nuevamente este icono para retornar al tamaño previo de la ventana. (CTRL.+O)

· Para cerrar el elemento (ALT+C).

Top Line Messages 

El “Top line Messages” es la ventana rectangular ubicada en la parte superior del tope de la pantalla del  ENPS. Ahí, se muestran los mensajes que llegan de otros usuarios y los cables urgentes.
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Los números a la derecha  indican de nuevos cables o mensajes que han sido leídos y se puede alcanzar un máximo de cincuenta alertas de mensajes (50)  y cincuenta (50) anuncios de cables urgentes. Una vez alcanzado este límite, la alerta de mensaje más vieja es removida de la lista de mensajes al momento de la llegada de una nueva alerta de mensaje o cable.
Rovers 
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[Wednesday to calls for doubling the length of space flights saying that the optin
space training facility outside Moscow five days after returning to Earth, Americ:
worth it in itself. "If there is werk, its possible to fly as long as necessary," said
is no worse punishment.” Russia is pressing NASA to agree to extend crew stint:
Ifree up places on its Soyuz crew capsules for paying space tourists. Russia's Soy
the U.S. shuttle fleet was grounded following the loss of the shuttle Columbia in
station supplied and manned, Russia has had to freeze the construction of its ov
space trips to rich tourists. Foale suggested that a rigorous program including s|
there is a strong orbital program that utilizes the fact that you are spending a yt

APBCASPOL-Indialections | APBCME-GEN-MideastBush,
@ Source: 4P 3eceived 05/05/04 1053

[Wednesday in pariiamentary elections, as eary exit pols predicied he woud be retumed to ofics for anater fve yer
polls by independent TV stations in the seven states that voted in the fourth round Wednesday indicated \kjpayee's
[Democratic Aliance would have to draw more small parties into the coalition. making it more likely to fray. Some of
but Deputy Election Commissioner A N. Jha said voting was relatively peaceful. Hlf of the 107 millon eligble voters
Jweek elections on the strength of a boorming economy and peace overtures vith rival Pakistan. But opinion and exit
and Azj Tak television _ based on a half day of voting and the previous three phases _ showed that trend continuing
state. He later displayed the ink on his fingerthat proved he had voted and flashed a V/ for victory sign. However, the
Jwin enough seats to form a majority govemment. "We could take help from smaller political parties in case we fall st
Lucknow by an old friend and former member of his Cabinet, Ram Jethmalani. 80, who questioned the prime ministe
party. The main apposition Congress party led by halian-bom Sonia Gandhi argues that the government's prosperity.
poll. Star Nows projected Vajpayes's coalition gotting 270-282 of Parliaments 543 alected seats, with 167179 for Cc
and its allies, with smaller parties getting 102. More than 270,000 troops were deployed to guard voting booths in the =




Las ventanas, los iconos y las carpetas, tiene un punto verde denominado rover. Al hacer un clic en un rover aparece un menú de opciones para ese elemento.

Wires Folder (Agencias) 

[image: image10.jpg]Icon Description

(m] Expands the window to occupy the full screen. Click this icon again to
return to the previous window size. (Ctr1+E)

[im] Expands the window to double size. Click this icon again to retum to the
previous window size. (Ctr1+0)

x| Closes the item. (A1t+C)



 Para ver los cables que han llegado se hace un Clic sobre la carpeta de Agencias o seleccione el rover de la carpeta para mostrar el menú donde se puede seleccionar unas categorías de los proveedores y de los cables.
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Personal Folder
 La carpeta personal es un área donde Ud guardará su material y otros usuarios no tendrán acceso a esta, sin embargo Ud. podrá tener acceso a esta desde cualquier estación de trabajo siempre y cuando Ud haya iniciado su sesión en windows. Puede guardar cualquier elemento ENPS, incluyendo libretos, contactos y pautas en su carpeta personal. Los elementos en su carpeta personal no podrán ser borrados al menos que Ud. manualmente lo haga.
Group Folder
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                La  tercera carpeta es la de grupo en nuestro caso (VTV Noticias). Diferentes usuarios forman partes de diferentes grupos dependiendo de su lugar de trabajo y sus responsabilidades.  Cualquier información guardada en la carpeta del grupo puede ser accedida por otros miembros del grupo. Si Ud forma parte de un multigrupo, Ud. tendrá acceso a información en otras carpetas de grupo usando el rover de las carpetas. Los elementos en los grupos de carpetas serán automáticamente borradas luego de treinta 30 días.

Corporate Folder 
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 La cuarta carpeta es la corporativa que es útil para aquellas personas que usualmente trabajan en más de un grupo. Cuando Ud. entra, la carpeta corporativa es identificada con el nombre de su organización. Sin embargo, puede navegar  en otras áreas seleccionado en la carpeta corporativa el rover – Locations (lugares) y luego seleccionando la carpeta que Ud. desea ver.

Briefing
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 La carpeta “briefing” es usada para buscar cualquier información dentro del sistema ENPS. Tiene la posibilidad de buscar inclusive material descargado en la papelera.  Además se pueden realizar búsquedas tanto genéricas como específicas. Adicionalmente, es posible realizar una búsqueda dentro de ENPS con un simple clic o definir una búsqueda basada en el tipo de elemento, fecha o cualquier otro atributo.

Media Control 
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 Desde el rover del media control pueden lanzarse aplicaciones de software como las ENPS Web browser o controlar los hardware como los editores de audio y video usando el protocolo MOS. Las funciones a las cuales se tiene acceso desde el rover del media control son ajustadas por su administrador de sistema. Puede cargar cualquiera de las aplicaciones antes mencionadas solo con un clic si su administrador le ha permitido el acceso.

My ENPS
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 Mi ENPS es una característica diseñada para permitirle al usuario una rápida mirada a los cables y una amplia mirada a los contenidos locales. Al estar activada para su organización, podrá ver las últimas noticias llegadas a través de las agencias noticiosas, las pautas de los noticieros del día.

Printing (Impresora)  
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 Si desea imprimir un libreto o pauta, arrastra el titulo desde  la ventana donde se encuentra la lista hacia el icono de la impresora. Cuando el icono es resaltado con un cuadrado blanco, suelte el botón del ratón. También puede arrastrar un texto desde la pestaña de la ventana de edición o un texto resaltado  desde una ventana de edición hasta el icono de la impresora.  Clic en el icono de impresora para ver la configuración, incluyendo los espacios entre líneas, formato del texto y número de copias.
Messaging.
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 Use el icono de mensajes para enviar elementos y mensajes a otros usuarios. Inclusive, puede mandar libretos o bloque de textos, pero no puede enviar rundown o  pautas.

Waste Bin (Papelera)
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 Dependiendo de su nivel de acceso al sistema,  Ud puede borrar cualquier cosa dentro de ENPS a excepción de los cables. Cuando desee eliminar un elemento hálelo hacia la papelera y suelte el botón del ratón cuando un cuadro blanco haga resaltar el icono del basurero. Haga clic en el basurero para conocer sus contenidos. Los contenidos que Ud. ha llevado a la papelera desde su carpeta personal no pueden ser vistos por otros usuarios. Sin embargo, los elementos descartados desde una carpeta de grupo puede ser visito y recobrado por los miembros del grupo.

Usar las características de Chat 

CHAT es una de las características del sistema que permite a los usuarios establecer intercambio de texto de usuario a usuario o en conferencia.

1) Al seleccionar el ROVER de la carpeta Mensajes, luego Chat aparecerá la ventana de CHAT.  La ventana de Chat puede ser movida de un lugar a otro del escritorio con solo arrastrarla con el Mouse.

2) Introduce el nombre completo o parcial del usuario a contactar luego aceptar. Aparecerá luego, una lista de usuario que coinciden al introducido previamente. Clic sobre el nombre deseado. Si el usuario de interés no esta usando ENPS en este momento, se verá un mensaje que el usuario no ha iniciado su sesión dentro de ENPS.
Búsqueda.
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El Resumen le permite realizar búsquedas de cualquier tipo de elementos en el ENPS, incluyendo rundown, libretos, media, objetos y mucho más. Los resúmenes pueden ser frases simples de búsqueda o detalladas solicitudes con diversas condiciones. Se pueden buscar los archivos de sus Rundown o puede configurar el ENPS por adelantado para que le avise cuando un cable que reúne las condiciones del criterio de búsqueda establecido el ENPS el sistema le avise de la llegada del mismo.

Si desea tener acceso a todas las funciones del Resumen. Haga clic en el botón del resumen (ctrl.+B). La ventana de dialogo del resumen aparece.
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Introduzca las palabras de su criterio de búsqueda en el campo denominado “palabras en el texto” con el objeto de identificar cualquier parte del elemento (documento) que  tenga las palabras establecidas como criterio. 

Opciones avanzadas.

Las opciones avanzadas de búsqueda le permiten más personalización en los términos usados para sus búsquedas, además permitiéndoles buscar inclusive por sinónimos, salvando sus parámetros de búsqueda e informándole el número de resultados y mucho más. La tabla de abajo describe cada una de estas opciones.
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Búsqueda usando operadores lógicos. 

ENPS provee un número determinado de operadores lógicos que le permitirán incluir o excluir ciertas informaciones de sus búsquedas.

· Ud. puede usar operadores boléanos AND, OR, NOT y el operador de proximidad NEAR para especificar información adicional para la búsqueda.

· El símbolo del asterisco puede ser usado como un comodín. Es útil si Ud. no esta seguro como se escribe correctamente una palabra, o si Ud. quiere realizar búsquedas utilizando la raíz de la palabra. . El asterisco tal vez aparezca al final del término establecido para la búsqueda.

· Puede agregar paréntesis para separar expresiones en una búsqueda. La expresión en paréntesis será evaluada antes que el resto de los otros criterios de búsqueda establecidos.

· Use comillas para indicar que una operador boolen o NEAR  palabra clave  debe ser ignorado de sus solicitudes de búsquedas. Por ejemplo “Abbott and Costello” va a aparearse con elementos que contengan la frase, no elementos que coincidan con la expresión booleana. Adicionalmente la palabra AND además de ser un operador es una palabra ruidosa y no debe realizar búsqueda a través de ella.

· El operador NEAR es similar a usar AND, pero requiere que las dos palabras aparezcan  en 50 palabras de cada una.

Writing Scripts (Escribiendo Libreto) 

Paso Nº 1: Inicio de un Libreto
Existen varias formas para trabajar en un libreto dentro de ENPS:

Desde una ventana de edición vacía: Comience escribiendo en una ventana de edición vacía y el libreto se creará automáticamente. Al momento de guardar el libreto, este se almacenará automáticamente en su carpeta personal.

Desde su carpeta personal: Igualmente se puede crear un libreto desde su carpeta personal seleccionando Personal fólder Rover (carteta personal rover) Nuevo (New) Libreto (Script) se abrirá en la ventana de edición más baja un libreto en blanco. También los puede hacer presionando CTLR + N.

Desde la carpeta de grupo: Cuando se crea un libreto en una carpeta de grupo, se observará una ventana de diálogo con una lista de todas las plantillas de libretos que han sido creados por su gerente de grupo (coordinador de grupo). Seleccione el libreto deseado luego haga clic o Tab en el titulo del texto y escriba el nombre de la historia, haga clic en OPEN para desplegar en la ventana del nuevo libreto.
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Cuando edita un elemento guardado en un área compartida, un icono con un candado aparecerá en la parte superior izquierda de la ventana de edición. Si está escribiendo el elemento o archivo en su carpeta personal, el icono con el candado no aparecerá.
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 El icono con el candado indica que otros usuarios no pueden cambiar  ese archivo hasta que Ud. no termine. Sin embargo, ellos pueden ver el archivo y hacer su propia copia. Los usuarios con acceso de seguridad pueden optar por tomar el control de un archivo bloqueado y realizar correcciones.

Paso Nº 2: Escribiendo un libreto. 

En ENPS los libretos son escritos en un formato de una columna. Los textos del ancla aparecen en letras negras. Y los comandos de producción aparecen rodeados por corchetes cuadrados como [ReadRate: 17].  Existen un número de opciones que puede ejecutar mientras Ud esta trabajando con un libreto. Seleccione Editing Window Rover para ver las siguientes opciones: se puede copiar texto dentro de la misma ventana o de una a otra “edit Windows”.
Si desea copiar o mover un texto remarque el área con el ratón y presione CTRL+C o CTRL+X respectivamente, luego posicione el cursor donde Ud desea que el texto aparezca y presione CTRL+V. 

También puede mover un texto usando solo el ratón. Remarcando el texto que desea mover, mantenga presionado el botón del ratón en cualquier parte del texto que ha sido remarcado y mueva el cursor al sitio donde se desea colocar el texto, luego suelte el botón del ratón.

Paso Nº 3: Inserción de los comandos de producción
Los comandos de producción son instrucciones especiales que se usan para comunicar información al personal de la sala de redacción, en algunos casos también pueden ser usados para enviar instrucciones al hardware.  Dado que este comando debe ser formateado con precisión, no pueden ser editados directamente desde el nivel del libreto. En relación con otros indicadores adicionales relacionados con la media en los libretos, refiérase a la guía avanzada del ENPS.

Los comandos de producción  serán mostrados en rojo en la pantalla. Cuando el libreto es impreso en formato de dos columnas para uso en el aire, los comandos de producción aparecerán en la izquierda el texto en negro será movido en la columna de la derecha.

Cuando agregue comandos de producción, colóquelos en orden en que ellos van hacer usados. Ejemplo ojo

Si desea agregar un comando de producción, selecciones el rover la ventana de edición, luego escoja  el comando  que desea insertar.

The Intro Page 

La “Intro page” contiene el lead a ser leído en cámara así como toda la información necesitada por el director para llamar el paquete.
[Anchor: Bill]{***BILL***}Kaiser Permanente is launching a new program to encouragepatients to call a nurse if they don't know whether tocall 911. But as Jay Cunningham reports, some critics say the program could delay emergency care.

[TAKE PKG

DURATION:1:50]
{***PKG***}

[CG: Lower 3rd\Jan Kagehiro\Kaiser Permanente] 

Empaque del cuerpo de la página (package Body page)

El empaque del cuerpo de la página contiene las líneas o canales del reportero e información del editor: 

<Track> 
[Notes: Tape 2, 05:36 Kaiser exterior]

<One hospital is launching a new marketing programdesigned to encourage patients to call a nurse if theydon't know if they need to call 911.>

[INSERT SOT

 AT: 0:35

 TO: 0:45

 ITEM TIME: 0:10]

Paso Nº 4 Estableciendo las propiedades del libreto (no se usan).
Los campos de propiedades del libreto contiene información adicional acerca del libreto  y es usada para una variedad de propósitos, que van desde seguimiento de costos administrativos hasta la integración de las máquinas de transmisión. 
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Estos campos pueden verse haciendo doble clic en el icono del vidrio magnificado ubicado en la parte alta de la izquierda en el libreto (ALT+P). En general estos campos son establecidos para cada grupo de trabajo, por el administrador (gerente) de la carpeta quien puede indicarle más sobre como usa los campos. Luego  de introducir la información en los campos, haga clic sobre el incono del vidrio aumentado (engrandecido) para retornar al área de texto del libreto.

Editando un libreto existente.

Si esta trabajando en un libreto preexistente, usualmente va encontrar el libreto en la carpeta del grupo de trabajos en proceso o este puede estar en la pauta del noticiero.

Si el libreto esta en la pauta del noticiero / Rundown, haga doble clic en la pauta para abrirla o hale el libreto a una ventana de edición. El Rundown se va abrir la parte izquierda o alrededor del tope de la pantalla dependiendo de sus preferencias (setting). Personales.  
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En los Rundown de ENPS, los libretos relacionados tal vez puedan ser agrupados bajo un común  slug.  En el ejemplo que se muestra más abajo hay dos libretos para tormenta (store) uno es  Store Clean up y el otro es Store –WX. Asegúrese de que presiona en el campo del libreto que es de su interés. La página seleccionada se abrirá en el tope de la ventana de edición.
Guardar libretos.

Existe una diversidad de formas para salvar un libreto fuera del rundown:

Para salvar un libreto sin cerrarlo, presione (ctlr+s) o seleccione en el rover de la ventana de edición – Salvar.

Jale y ponga el titulo del libreto en su carpeta personal o en el grupo de carpetas donde Ud. quiera guardar el libreto.

Click en X en la ventana de edición (alt+c). Cuando este listo para guardar los cambios realizados, click en si.  Si desea descartar los cambios realizado click en No. Para cancelar la acción y continuar editando o realizando cambios, click en cancelar.

Si no le ha colocado nombre a un libreto, ENPS lo invita a Ud. a hacerlo cuando se salva (guarda) el documento. Recuerde al menos que Ud. haya creado el documento  desde el rover del grupo de archivos o de un grupo de Rundown,  va a ser guardado en su archivo personal y no va ser posible que otro usuario tenga acceso al libreto.

Crear una nueva pauta.

Si desea crear un nuevo rundown, Seleccione el rover del grupo de carpetas –Nuevo- Rundown. También puede crear un nuevo rundown desde su carpeta personal.  Una vez realizado el procedimiento antes mencionado se desplegara una venta con una lista de plantillas a la izquierda con varios campos con las propiedades de los Rundown.
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Seleccione la plantilla de la ventana a la izquierda que contiene los diferentes tipos de Rundown. Seleccionado una plantilla de un rundown automáticamente se seleccionan la plantilla del libreto asociada con el Rundown. Cuando selecciona una plantilla, el nombre del programa, el tiempo y otros campos de propiedades cambian para reflejar las características propias.
Abrir una pauta

Haga clic en el rover del grupo de carpetas- rundown de hoy o presiones CTRL+R. Si ha usado un rundown recientemente, tal vez también pueda abrirlo seleccionando el rover de la lista de la ventana- Archivos abiertos recientemente.
Abra un rundown haciendo doble click en la ventana lista o rastrando el rundown a la ventana de edición. Use el botón para agrandar o empequeñecer ubicado en la esquina de la parte alta del rundown, para cambiar entre la vista del rundown en la parte superior de la pantalla o en pantalla entera.

Editar elementos del Rundown.
Si desea abrir un elemento de rundown para editarlo, haga doble click en el titulo o en el nombre del segmento o hale el elemento deseado a una ventana de edición. Cuando guarda o descartas  los cambios de esta manera el procedimiento hace desaparecer el elemento seleccionado de la ventana de edición. Puede seleccionar el rover de la ventana de edición- Guardar (ctrl.+ S) para guardar su trabajo sin cerrar la ventana. 

El contenido y las propiedades de otras columnas de Rundown van a diferir de un grupo a otro grupo dependiendo de la configuración establecida por el gerente de carpetas.

La plantilla de asignaciones
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La plantilla de asignaciones ofrece una mirada de conjunto de la cobertura noticiosa posible en el día. La plantilla de asignaciones al igual que un rundown esta compuesto por elementos separados, sin embargo los elementos de la plantilla son diferentes a los libretos.  Los elementos de la plantilla en vez de estar constituidos por texto como el rundown, son una serie de formatos (campos)  que deben ser llenados por el staff.

Adicionalmente la plantilla de asignaciones le permite al staff autorizado halar un material a una de las líneas de la plantilla por ejemplo pueden ser cables, notas, contactos, como también material relacionado con la historia que esta en esa línea.

Abrir una plantilla de asignaciones 

A continuación el modo más común de abrir una plantilla de asignaciones. 

Seleccione el rover del grupo de carpetas- la plantilla de asignaciones de hoy. Las plantillas de asignaciones fechadas como realizadas hoy van aparecer en la lista ventana.

Seleccione el rover de la ventana lista- archivos abiertos recientemente. 

Haga click en el grupo de carpetas. La plantilla de asignaciones va aparecer con otros trabajos en progreso, el más reciente va estar en la parte superior.
Si desea tener acceso a la plantilla de asignaciones de un determinado día, seleccione la fecha del calendario seleccionando El rover del grupo de carpeta- calendario

Para abrir una plantilla de asignaciones, haga doble click en la ventana lista o rastree a la plantilla a una ventana de edición.

Agregar Contactos 

Los Contactos representan una data base personal para guardar nombres, direcciones, email entre otros. Para agregar un nuevo contacto, seleccione el Rover (Botón verde) de la carpeta personal → nuevo → contacto luego seleccione el lugar donde desea crear la información de este. Dependiendo de su nivel de privilegio, puede tener las siguientes opciones para crear sus contactos
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Para ver todos los contactos públicos de un determinado lugar, seleccione Group Folder rover → Show only → Public to all users on [Server Name].

 Para ver todos los contactos privados del grupo, seleccione Group Folder rover →  Show only → Private to [Group Name]
Para ver todos sus contactos personales, seleccione Personal Folder rover → Show only → Contact.
Guía elaborada por Ing. Romain Romane con la colaboración de la Ing. Bianca Morales.
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