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ENPS (Electronic News Production System) es una herramienta de redacción que combina funcionalidad intuitiva con las características de gran alcance, incluyendo: reducciones del programa, scripting, planear, mensajería, archivar, control de dispositivo de tercera persona, publicar, capacidades del texto completo de la resistencia y ayuda del lenguaje, firmemente integradas.

Listado del escritorio de ENPS
El escritorio del ENPS  está diseñado para tener fácil acceso y manejo del sistema. El escritorio consiste en: List Window (donde se listan los contenidos), top line area (la línea superior), dos (2) “Edit Windows” o ventanas de edición, así como varias carpetas y botones. 
Ventana del listado de contenido
Está ubicado en la parte izquierda del escritorio de ENPS, muestra el contenido de la carpeta que se ha seleccionado o el resultado de una búsqueda rápida.

Ventanas de Edición. Las dos (2) ventanas de edición en el lado derecho del escritorio del ENPS son idénticas. En estas ventanas se puede ver y editar libretos, contactos y las pautas del noticiero. Las dos ventanas pueden mantener entre las dos un total de 20 elementos, cada ventana tiene para cada carpeta una pestaña donde muestra su nombre. 
En la parte superior derecha de la ventana de edición están tres iconos:
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   Expandir la ventana hasta ocupar totalmente la pantalla. Clic en este icono para volver al mismo tamaño de la pantalla o (CTRL.+E).

 [image: image3.png]



Expandir la ventana al doble de su tamaño. Clic nuevamente este icono para retornar al tamaño previo de la ventana. (CTRL.+O)
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Para cerrar el elemento (ALT+C).
Ventana  de mensajes:
Es la ventana rectangular ubicada en la parte superior del tope de la pantalla del  ENPS. Ahí, se muestran los mensajes que llegan de otros usuarios y los cables urgentes.
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Los números a la derecha  indican los nuevos cables o mensajes que han sido leídos y se puede alcanzar un máximo de cincuenta alertas de mensajes (50)  y cincuenta (50) anuncios de cables urgentes. Una vez alcanzado este límite, la alerta de mensaje más vieja es removida de la lista de mensajes al momento de la llegada de una nueva alerta de mensaje o cable.
El sistema está conformado por una serie de carpetas e iconos:
 Los iconos y las carpetas, tiene un punto verde denominado rover. Al hacer un clic en el botón verde  aparece un menú de opciones para ese elemento.
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Carpeta de Agencias: Para ver los cables que han llegado se hace un clic sobre la carpeta de Agencias o se selecciona el botón verde de la carpeta para mostrar el menú donde se puede seleccionar unas categorías de los proveedores y de los cables.

Carpeta Personales: La carpeta personal es un área donde se guardará el material de la persona cuya sesión esté trabajando y otros usuarios no tendrán acceso a ésta, sin embargo se podrá tener acceso a dicha carpeta desde cualquier estación de trabajo siempre y cuando haya iniciado la sesión en Windows. Se puede guardar cualquier elemento ENPS, incluyendo libretos, contactos y pautas en la carpeta personal. 
Carpeta del Grupo: La  tercera carpeta es la de grupo, en nuestro caso, VTV Noticias. Diferentes usuarios forman partes de diferentes grupos dependiendo de su lugar de trabajo y sus responsabilidades.  Cualquier información guardada en la carpeta del grupo puede ser accedida por otros miembros del grupo. Si un usuario forma parte de un multigrupo, el usuario tendrá acceso a información en otras carpetas de grupo usando el rover de las carpetas. Los elementos en los grupos de carpetas serán automáticamente borradas luego de treinta 30 días.

La cuarta carpeta es la corporativa (ENPS) que es útil para aquellas personas que usualmente trabajan en más de un grupo. Cuando el usuario entra, la carpeta corporativa es identificada con el nombre de su organización. 
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   Carpeta de Búsqueda: La carpeta “buscar” es usada para buscar cualquier información dentro del sistema ENPS. Tiene la posibilidad de buscar inclusive material descargado en la papelera. Además se pueden realizar búsquedas tanto genéricas como específicas. Adicionalmente, es posible realizar una búsqueda dentro de ENPS con un simple clic o definir una búsqueda basada en el tipo de elemento, fecha o cualquier otro atributo.
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Impresora: Si se desea imprimir un libreto o pauta, se arrastra el título desde  la ventana donde se encuentra la lista hacia el icono de la impresora. Cuando el icono es resaltado con un cuadrado blanco, se suelta el botón del ratón. También se puede arrastrar un texto desde la pestaña de la ventana de edición o un texto resaltado  desde una ventana de edición hasta el icono de la impresora.  Clic en el icono de impresora para ver la configuración, incluyendo los espacios entre líneas, formato del texto y número de copias.
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Mensajes: El  icono de mensajes se usa para enviar elementos y mensajes a otros usuarios. Inclusive, se puede mandar libretos o bloque de textos, pero no se puede enviar   pautas.
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Papelera: Se puede borrar cualquier cosa dentro de ENPS dependiendo del nivel de acceso al sistema, a excepción de los cables. Cuando se desee eliminar un elemento se rastra hacia la papelera y se suelta el botón del ratón cuando un cuadro blanco haga resaltar el icono del basurero. Hacer clic en el basurero para conocer sus contenidos. Los contenidos que Ud. ha llevado a la papelera desde su carpeta personal no pueden ser vistos por otros usuarios. Sin embargo, los elementos descartados desde una carpeta de grupo puede ser visito y recobrado por los miembros del grupo.
Para cualquier información comunicarse con el personal técnico, ext.1711
Elaborado por: Ing. Bianca Morales,

                                                                                                                                                                                                                       Gerencia de Tecnología de la  Información y Comunicación.
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Para realizar un Libreto 

Inicio de un Libreto
Existen varias formas para trabajar en un libreto dentro de ENPS:

Desde una ventana de edición vacía: Se comienza escribiendo en una ventana de edición vacía y el libreto se creará automáticamente. Al momento de guardar el libreto, este se almacenará automáticamente en su carpeta personal.
Desde la carpeta personal: Igualmente se puede crear un libreto desde la carpeta personal, seleccionando el botón verde Personal Nuevo Libreto se abrirá en la ventana de edición más baja un libreto en blanco. También se puede hacer presionando CTLR + N.

Desde la carpeta de grupo: Cuando se crea un libreto en una carpeta de grupo, se observará una ventana de diálogo con una lista de todas las plantillas de libretos que han sido creados por el grupo (coordinador de grupo). Se selecciona el libreto deseado luego hacer clic  en el titulo del texto y escribir el nombre de la historia, luego clic en abrir para desplegar en la ventana del nuevo libreto.

Insertar un Video dentro del Libreto
En la carpeta de búsqueda se hace clic a la flecha que aparece en dicha ventana,
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Se desactiva las Agencias que aparece en el cuadro de arriba.

Una vez desactivado las Agencias aparecerá el siguiente cuadro, 
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seleccionan, el clips Leitch, Video, se coloca la fecha del video que se esta buscando y el nombre del clips, luego clic en OK,
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Crear una nueva pauta. 

Para crear una nueva pauta, Seleccione el botón verde en la carpeta del grupo de VTV Noticias, luego –Nuevo- Pauta. También se puede crear una nueva pauta desde la carpeta personal.  Una vez realizado el procedimiento antes mencionado se desplegará una venta con una lista de plantillas a la izquierda con varios campos con las propiedades de las Pauta.
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Seleccionar la plantilla de la ventana a la izquierda que contiene los diferentes tipos de Pautas. Seleccionado una plantilla de una pauta automáticamente se seleccionan la plantilla del libreto asociada con la pauta. Cuando se selecciona una plantilla, el nombre del programa, el tiempo y otros campos de propiedades cambian para reflejar las características propias.
Para la activación de la pauta pera salir al aire, seleccionar los siguientes Ítem:
· On Air

· MOS Control Active

· Auto Archive

Una ves elaborada la pauta, el productor del Estudio envía la pauta hacia el Generador de Caracteres, el Teleprompte y al Servidor de Video.
Para cualquier información comunicarse con el personal técnico, ext.1711

Elaborado por: Ing. Bianca Morales,

                                                                                                                                                                                                                       Gerencia de Tecnología de la  Información y Comunicación.
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