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Unidad de Adscripcion: Vicepresidencia de Produccion.
Nombre de la Unidad: Gerencia de Comercializacion y Ventas. Cddigo: GCV-03400.

VICEPRESIDENCIA
DE PRODUCCION

GERENCIA DE
COMERCIALIZACION
Y VENTAS

DIVISION DE DIVISION DE
VENTAS PAUTAS
COMERCIALES

Objetivo:
Procurar los recursos financieros requeridos para el funcionamiento de la Compafia Andnima
Venezolana de Television, mediante una agil y efectiva gestién de ventas de espacios publicitarios,
comercializacion del Servicio de Edicién de Materiales Audiovisuales y el Servicio de Alquiler de los
Estudios.

Nivel Jerarquico:
Esta dependencia es de Nivel Sustantivo, con rango de Gerencia, su titular sera designado como

Gerente, con el nivel jerarquico de unidad 4, segun lo establecido en la normativa vigente.

Funciones:

1. Asistir a la alta Gerencia en la formulacion de las politicas y estrategias referentes a la
comercializacién y ventas de los espacios publicitarios.

2. Gestionar y supervisar las actividades correspondientes al Acto de la Preventa y cualquier otro

evento especial, relacionado con la comercializacion y ventas de los espacios publicitarios en
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articulacion con la Gerencia de Gestion Comunicacional, Gerencia de Programas, Gerencia de
Programacion y cualquier otra relacionada con los mismos.

3. Organizar la participacion en eventos especiales asignados por la Vicepresidencia Ejecutiva,
conjuntamente con las demas y unidades organizativas involucradas.

4. Vigilar el cumplimiento de los contenidos y normas establecidas por el ente de adscripcion
durante las campafias publicitarias transmitidas por el Canal.

5. Supervisar el cumplimiento de los servicios establecidos en la venta de espacios suscritos entre
el Canal y el cliente.

6. Atrticular con la Consultoria Juridica, la firma de los contratos de publicidad por concepto de
venta de los espacios publicitarios.

7. Dirigir la preparaciéon del andlisis de mercadeo, necesario para evaluar el comportamiento de
las tendencias en la venta de espacios publicitarios.

8. Determinar mediante estudio de costos y mercadeo, los servicios de transmisién de espacios
publicitarios para determinar tarifas, descuentos, bonificaciones, beneficios y someter a la
aprobacién de las maximas autoridades del Canal.

9. Garantizar el asesoramiento permanente a los clientes activos y potenciales.

10. Dirigir y controlar la asignacion de las metas sefaladas al personal de ventas.

11. Negociar los espacios publicitarios con los clientes potenciales a través de estrategias de
mercadeo.

12. Controlar la emision de la Orden Interna de Transmisién, basandose en la Orden de
Transmision emitida por el cliente.

13. Asegurar el cumplimiento de la pauta y transmisién de los comerciales sefialados en la Orden
Interna de Transmision por parte de la Gerencia de programacion.

14. Avalar las pautas diarias de transmision de programas y cufias comerciales, asi como, controlar
las situaciones de omision, inclusién o variacion de cufias comerciales.

15. Mantener actualizado el registro de clientes, tanto activos como potenciales.

16. Garantizar los controles de ventas, elaboracién de los contratos de publicidad, érdenes de

transmision, emision de la Orden Interna de Transmisién y los certificados respectivos, estados
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de cuenta, propuestas y documentos cobrables u otros, se ajusten a las normas y
procedimientos establecidos por el Canal.

17. Remitir los reportes mensuales de las cifras de ventas y gestiones de espacios publicitarios a la
Gerencias de Planificacion y Presupuesto y la Gerencia de Administracion y Finanzas.

18. Establecer en forma conjunta con la Gerencia de Gestion Humana y Gerencia de Gestion
Comunicacional, enlaces comerciales a través de intercambios y operativos con nuestros
clientes a objeto de beneficiar a los trabajadores del Canal.

19. Articular con la Gerencia de Programacion el material que se va a trasmitir, luego de su
aprobacion por el ente de adscripcion.

20. Realizar otras funciones que le sean asignadas en el &mbito de su competencia.

La Gerencia de Comercializacién y Ventas esta conformada por las Divisiones identificadas de la

siguiente manera: Division de Ventas y Division de Pautas Comerciales.
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Unidad de Adscripcion: Gerencia de Comercializacion y Ventas
Nombre de la Unidad: Divisién de Ventas Cdbdigo: DVTA-03401.

VICEPRESIDENCIA
DE PRODUCCION

GERENCIA DE
COMERCIALIZACION

DIVISION DE DIVISION DE
VENTAS PAUTAS
COMERCIALES

Objetivo:
Planificar y realizar la gestibn de venta de los espacios publicitarios para lograr los ingresos

necesarios para el normal funcionamiento de la Compafiia Anénima Venezolana de Television.

Nivel Jerarquico:
Esta dependencia es de Nivel Sustantivo, con rango de Division, su titular serda designado como

Jefe de Divisién, con el nivel jerarquico de unidad 5, segun lo establecido en la normativa vigente.

Funciones:

1. Desarrollar con los ejecutivos de ventas, la elaboracion de las estrategias de ventas.

2. Apoyar a la Gerencia en la realizacion de los contratos de la preventa o cualquier otro evento
especial.

3. Especificar a los clientes, las condiciones que se les pueden otorgar de acuerdo a su volumen
de compra y solvencia crediticia.

4. Presentar a los clientes, las tarifas y ventajas de los programas o eventos especiales a ser

transmitidos.
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Estratificar la cartera de clientes segun su volumen de inversién y su nivel de solvencia.
Controlar los programas, metas, estrategias de ventas y realizar los célculos estadisticos sobre
las ventas.

7. Determinar el nimero de clientes ingresados y coordinar con la Gerencia de Comercializacion y
Ventas, la apertura de los expedientes y lo correspondiente a su codificacion.

8. Promover convenios de cooperacion institucional, intercambios, alianzas, formacién, recreacion,
capacitacion, entre otros, con los diversos organismos publicos y privados, cooperativas,
compainiias de produccién social, grupos étnicos y culturales.

9. Realizar otras funciones que le sean asignadas en el &mbito de su competencia.
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Unidad de Adscripcion: Gerencia de Comercializacion y Ventas
Nombre de la Unidad: Divisiébn de Pautas Comerciales. Caddigo: DPCO -03402.

VICEPRESIDENCIA
DE PRODUCCION

GERENCIA DE
COMERCIALIZACION

DIVISION DE DIVISION DE
VENTAS PAUTAS
COMERCIALES

Objetivo:
Mantener el control de las cufias contratadas por los clientes a través de la Gerencia de
Comercializacion y Ventas en la programacion y transmision por la pantalla de la Compaiiia

Andnima Venezolana de Television.

Nivel Jerarquico:
Esta dependencia es de Nivel Sustantivo, con rango de Divisién, su titular sera designado como

Jefe de Divisién, con el nivel jerarquico de unidad 5, segun lo establecido en la normativa vigente.

Funciones:

1. Controlar la programacién de las cufias contratadas y posterior monitoreo de su transmision a
través de la pantalla del Canal.

2. Mantener el control en de la emision de comerciales en funcion de los contratos, propuestas y
negociaciones de la publicidad vendida.

3. Obtener en forma oportuna y conveniente la Orden de Transmision de las producciones

elaboradas por los anunciantes.
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4. Conocer los estados o situaciones de los cortes de cuenta para cada cliente por consumo,
detalle por dia y horario en que se emitio efectivamente su publicidad.

5. Emitir el Certificado de Transmisién al cliente, una vez culminada la transmisién de su espacio
publicitario.

6. Realizar el seguimiento oportuno de la transmision de los comerciales y su compensacion, en la
oportunidad en que sea reprogramado para compensar su omision por eventos fortuitos.
Vigilar el cumplimiento de las normas establecidas por el ministerio de adscripcion.

8. Realizar otras funciones que le sean asignadas en el &mbito de su competencia.
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