
Pasos a seguir 
para un rápido 
y efectivo
manejo del 
sistema de 
solicitud de viáticos

El canal de todos los Venezolanos

Se obtiene un proceso más fluido y simplificado.

Se reduce la emisión de documentos  en papel.

Se reduce el número de firmas para la aprobación.

Se tiene un proceso completamente automatizado.

El Gerente solicitante puede hacer la anulación   del 
viático cuando no haya sido pagado.

EEl beneficiario podrá realizar parcial o totalmente el 
reintegro del viático en caja principal.

1.– Se consulta el formulario de “Reintegro de Viático” y se se-
lecciona el  viático que se desea devolver
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Gerencia de Tecnología Comunicación e Información
sigai@vtv,gob.ve Ext 1633



2.– Se ingresan los datos del viático.

1.– En SIGAI,  se ingresa en el formulario “Solicitud de 
Viático”

5.– Se realiza el pago en caja

3.– Se realiza la aprobación de la Gerencia solicitante

4.– Se realiza la Aprobación en Tesorería
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