Navegando ENPS

Es posible cambiar la tercera o cuarta carpeta para

mirar el contenido de cualquier otra carpeta compartida.

Desde el punto verde de la carpeta, escoja Lugares de
la lista y elija la carpeta deseada.
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Es posible afadir carpetas frecuentemente usadas a su
lista de Favoritos yendo al punto verde de la Carpeta
— Favoritos personales — Anadir a los favoritos.

Pautas

En la Ventana de Contenidos, haga doble-clic en una
pauta o arrastrela a una Ventana de Composicion para
mirarla. Es posible que cada pauta tenga columnas
diferentes pero todas tienen un Story Slug (titulo) y
Segment (sub-titulo).
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Los usuarios de ENPS con los privilegios apropiados
pueden mover los archivos arriba o abajo dentro de la
pauta o tirarlos a la basura arrastrandolos y
pegéandolos.

Al

Haga doble-clic en un archivo dentro de una pauta o
arrastrelo de la pauta a una Ventana de Composicion
para mirarlo.

Carpetas
Haga clic en el centro de una carpeta fr
para mirar el contenido. La primera AP

carpeta a la izquierda es de las Agencias.
La proxima es su Carpeta Personal. La
tercera es la Carpeta de Grupo, compartida con sus
colegas. La cuarta carpeta se usa para navegar a otras
carpetas compartidas.

@ Los puntos verdes aparecen en carpetas, ventanas o
iconos. Haga clic en ellos para ver mas opciones
acerca de ese articulo.

Mi ENPS

Haga clic en el icono de Mi ENPS para un P
vistazo rapido de noticias de las agencias, A
contenido local y otros articulos el

importantes en ENPS. El administrador
del sistema tiene que habilitar esta opcion.

Busquedas

Se usa la opcion de Busquedas para hallar todas las
noticias de agencias, libretos, contactos y otra
informacién sobre un tema.
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Busquedas tienen dos formatos: un ]
cuadro de texto o un boton gris de Buscar
Buscar en donde se puede hacer clic

para ver mas opciones.

Escriba las palabras claves en el cuadro de texto y
haga clic en “OK” u oprima “Enter.” Si escribe mas de
una palabra, ENPS busca solamente archivos que
contengan todas esas palabras. Los resultados de la
blusqueda se muestran en la Ventana de Contenidos.

Para hacer una busqueda mas especifica, es posible
elegir agencias en particular, escoger un periodo de
tiempo y seleccionar lugares distintos dentro de ENPS
—incluyendo los archivos o cualquier carpeta.

Vuelve a las busquedas anteriores

T
usando las flechas grandes. Se guardan
las dltimas 10 busquedas hasta que 7 of 10
salga de ENPS.

Haga clic en la flecha de doble- cabeza it para ver mas
opciones de busqueda. Haga clic en Reinicializar
Busqueda para volver a las opciones originales.

Es posible que haya busquedas comunes para la
Carpeta de Grupo que dan acceso rapido a las
busquedas mas frecuentes. Haga clic en el punto verde
del cuadro de texto de Blsquedas para escoger una.

Ap ENPS

Guia de Referencia Basica: Version 6.0
Para méas ayuda con ENPS, oprima F1.

Para iniciar ENPS, haga doble-clic en el icono
de AP en el escritorio.

Para salir de ENPS, oprima Ctrl+Q, escoja el punto
verde de la Carpeta Personal—Salir, o haga clic en el
X en la parte superior derecha de la pantalla.
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1 - La Ventana de Contenidos muestra listas de
archivos como noticias de las agencias, contenido de
las carpetas y resultados de bisquedas. Un maximo

[&E¥] de 200 archivos caben en la Ventana de
Contenidos. Para pasar por la lista, haga clic en las
flechas en la cima de la ventana.

2 — Las Ventanas de Composicién son para mirar y
editar libretos, noticias de las agencias y otros articulos.

3 - El rectangulo blanco en la cima de la pantalla
exhibe mensajes y noticias urgentes.



Arrastrar y Pegar

Haga clic y mantenga el boton oprimido en un archivo
en la Ventana de Contenidos, arrastre el archivo al
nuevo destino y déjelo alli.

Para copiar un archivo a otra carpeta,

AP 2
arrastrelo a la carpeta. Cuando el cuadro

ol Arrastre un archivo al icono de la
5 impresora (Ctrl+P) para imprimirlo con las
,:,;ﬂ opciones ya configuradas. Haga clic en
este icono para cambiar estas opciones y
elegir impresoras distintas.

Arrastre un libreto al icono de mensajes
L para mandarselo a un colega. Escriba el
L}} nombre del recipiente cuando le pida 'y
confirmelo de la lista. Haga clic en el
punto verde del icono (Ctrl+T) para
mandar un mensaje corto con un maximo
de 50 caracteres.

Arrastre un archivo a la basura para
il eliminarlo. Es posible recuperar archivos
z haciendo clic en la basura y mirando el
contenido en la Ventana de Contenidos.
Use el punto verde para ir a la basura de
otras carpetas.

Leyendo Agencias

Haga clic en el punto o
@ Advisories
verde de la carpeta de : —_—

. @ Business/Financial News
Agenmas para escoger @ Farm/Agricultural News
categorias o una @ Features/Entertainment
agencia en particular. @ Politics

blanco aparezca, deje de oprimir el botén.

Las suscripciones de su (N0l Uigentes
emisora estableceran cuales categorias aparecen en
la lista.

r— Nuevas noticias se muestran en la
Agméﬂ Ventana de Contenidos. Para leer una
noticia, haga clic en el titulo y se abrira
en la Ventana de Composicion superior.
También es posible arrastrar la noticia por el titulo a
cualquier Ventana de Composicion.
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Las Ventanas de Composicion

Arrastre y pegue un libreto o noticia de las agencias a
una Ventana de Composicion para mirarlo o editarlo. Es
posible tener hasta 20 articulos abiertos dentro de
estas Ventanas en cualquier momento. Si 3
tiene mas de tres archivos abiertos, haga

clic en las flechas a la izquierda de las pestafias para
mirar los otros.

ﬁ APAO0-ETL-MO E Zone Fo TAP BCEUR-ECO DOLAR-OR TAP—APTN—DSDD ENT NOW 71 W
Haga clic en los cuadros azules oo a la derecha de
la parte superior de la Ventana de Composicién para
expandir el archivo o mirarlo en pantalla completa
(Ctrl+E). Haga clic en el 2] para cerrar el archivo
(Alt+C), guardando los cambios si sea necesario.

Es posible cambiar el tamafio de cualquier ventana del
escritorio de ENPS arrastrando los bordes. Un cursor
de flecha de doble-cabeza += aparecera.

Cuando una pauta o un horario de asignaciones
.:9 llena la mitad superior de la pantalla y esta
abierto un tablero de control de medios, un icono
aparece que le permite intercambiar entre el tablero de
medios y la Ventana de Composicién.

Escribiendo un Libreto

Haga clic dentro de una Ventana de Composicién y
empiece a escribir para crear un libreto nuevo. Haga
doble-clic en la pestafia para nombrar el articulo y
oprima “Enter” al terminar. Arrastre el libreto a una
carpeta o pauta para guardarlo. Si no lo arrastra a una
carpeta o pauta, se guardara en su Carpeta Personal.
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LUZ MARIE GRANDE PDEREZ, QUIEN SE ALZDO COM EL PRIMER
LUGAR DURANTE UNA COMPETENCIA DE SURFING CELEBRADA RECIENTEMENTE EN
OHAHU, HAWIAILL REGRESA EL JUEVES A LA ISLA.

LA JOVEN DE 22 AINOS, QUIEN ES ESTUDIANTE DE LA UNIVERSIDAD DE
PUERTO RICO EN ARECIBO, GANDO EL EVENTO DE PIPELINE CON PUNTUACIDON
DE 1,500 % UN PERFECTO 10 EN LA FINAL.
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Para afiadir mandatos de produccion técnica al
libreto, vaya al punto verde del libreto y escoja el
mandato apropiado de la lista. También hay atajos para
estos mandatos.

Haga doble-clic en un mandato para eliminarlo o editar
los detalles. Los mandatos y los GCs son distintos para
cada programa. Confirme cuales estan usados por su
programa.

Al empezar a trabajar en un libreto, una barra de
herramientas con los siguientes iconos aparece en la
cima de la Ventana de Composicion.

Icono Descripcion
Guardar

Negrita

Cursiva

Subrayado

Texto Penetrado

Imprimir

Cortar

Copiar

Pegar

Buscar

Comprobacion de Ortografia
Deshacer

Rehacer

Ver la versién anterior del libreto
Ver la version proxima del libreto
Mostrar informacion de fondo
Mostrar tablero de medios
Campos del frente

Campos del encabezado
Suprimir todo el texto penetrado
Tipo y tamafio de letra

Color del tipo de letra

Escoger color del texto destacado

Usar texto sin formato
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