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Navegando los Grupos
[bookmark: _Toc517166401][bookmark: _Toc15275801][bookmark: _Toc39396906][image: ]ENPS está organizado por grupos representados por la tercera y cuarta carpeta al fondo izquierdo del escritorio ENPS. Cada grupo tiene sus propios búsquedas, atajos, plantillas de GC, Pautas, Asignaciones y formularios de impresión. Es fácil navegar entre los grupos en su sitio local y alrededor de su empresa total.
[image: ]Para navegar a un grupo haga clic en el puntito verde de la tercera o cuarta carpeta, escoja Lugares y después el nombre del servidor o del grupo. Los niveles de opciones van a variar según su configuración particular. Frecuentemente el nombre del servidor corresponde a su ubicación física (por ejemplo, la ciudad).
Al seleccionar el grupo, el nombre va a aparecer en la carpeta y es posible cargar los formularios de impresión, búsquedas compartidas y Atajos Compartidos desde el puntito verde.
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Los Favoritos
[bookmark: _GoBack]Si más tarde quiere volver fácilmente a un grupo, se puede agregarlo a los Favoritos Personales. Vaya al puntito verde  Favoritos Personales  Agregar a Favoritos. También se puede quitar un grupo desde el puntito verde  Favoritos Personales  Quitar de Favoritos.
Adicionalmente, un administrador de ENPS puede configurar Favoritos Compartidos disponibles desde el puntito verde a todos los miembros del grupo. Sólo un administrador está autorizado a agregar o quitar de los Favoritos Compartidos. 
Desde el puntito verde de la tercera carpeta existe la opción de volver a Mi grupo (nombre del grupo).
image5.PNG
Cargar Fomularios de este gupo
actuamente usando Noticias)

Corgar Busquedas de este grupo
actuamente usando Noticias)

Corgar Atajs de este arupo
actuamente usando Noticias)

Valver a ENPS
Lugares
S6lo mostar

Nuevo





image1.png
ENPS




image2.png
AP Associated Press




image3.PNG




image4.png
Cargar Busquedas de este grupo
(actuamente usando Noticias)

Corgar Atajos de este arupo
(actuamente usando Noticias)

Valver aLEG

[Lugares

J@TE enos Aires

12

Sistema
Pautas
Naticas
W0
MESA

Sélo mostar
Nuevo

12
13
3





