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Aspectos Preliminares

Objetivo: Proporcionar un material de ayuda y consulta confiable que permita a los usuarios de la C.A
Venezolana de Televisidn, conocer la nueva manera de crear, gestionar y distribuir contenidos a través

de un paquete de software integrado.

Alcance: El presente manual de normas y procedimientos es aplicable a todas las unidades y cualquier otra
dependencia a fin, autorizada por la C.A. Venezolana de Televisidn, que integre la administracion de la
linea de produccion del material bruto audiovisual en proceso, aprobado y terminado en el sistema

Fork. Su alcance esta establecido en el procedimiento de este manual.

Responsables:

- Vicepresidencia de Soporte Tecnolégico.

- Gerencia de Programacion.

- Gerencia de Programas.

« Gerencia de Archivo Audiovisual.

- Gerencia Tecnologia de la Informacién y Comunicacion.

« Gerencia de Servicios Informativos.
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Esquema de Sistema

FORK

Production Client

Leyenda:

New

Open

Close Window
Sawe

Sawe As

. Action
Fil
oo

Export

Page Setud %
Print

Exit ¥

Undo ¥
Redo ¢
Cup v

. Copy ¥
Paste i

Clear ¥
Select All<
Find %
Preferencesyy

Logoff Testingesta ¢

FORK Content Navigator ¢
Editor vr

*Maodulos que se encuentran activos en el sistema para el perfil de Prensa
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Split
- Duplicate
Cl
“ New From Marked
Stack ¥
Tile ¥

Production Client

Leyenda:

Cleanup

Update

Tile Horizontally v¢

Tile Vestically ¢

Auto Tile ¥

Previous Window ¢

Newt Window ¢

Custom Window Placement ¥t
Save Current Window Placement ¢

Import License Ke

Activation Key Info v

Audio Controls-Audio ¢

Edit Clip Properties v¢

Hifd Control ¥¢

Media Player Status *
Messages-Fork Production *
Client ¥

Real-Time-Clock ¥¢

User Messages ¥

¥t Médulos que se encuentran activos en el sistema para el perfil de Prensa
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Desarrollo del Manual

Informacién basica para el uso del sistema
> Para ingresar al sistema es necesario el nombre del usuario y la contrasefia. Si no recuerda estos datos

contacte al personal técnico de la aplicacién.

Acceso al sistema

> Acceda a su equipo de trabajo e ingreser su usuario y clave asignada por la Gerencia Tecnologia de la

Informacién y Comunicacion, el sistema le muestra la pantalla con los iconos de su seccion de trabajo.

> Ubique el icono que le permite acceder al sistema FORK Production client que se muestra en la siguiente
imagen:
FORK

Production Client ' @

» Una vez haya ingresado al sistema, se muestra automaticamente la siguiente imagen. Coloque el usuario

y la clave secreta, haga un clic en la opcién OK. (Véase Figura 1)

r
()

Fig. 1 FORK Logon

> El sistema le mostrara la pantalla “Content Navigator” de forma automatica, haga clic en la equis (x) que se

encuentra en la parte superior derecha para cerrarla. (Véase Figura 2)

ELABORADO POR REVISADO POR LA COORDINACION REVISADO POR GERENTE DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO REVISADO POR GERENTE DEL AREA

AILEEN GAMARDO SISTEMA Y PROCESOS / NOEMI PINTO YUSMARY GUEVARA KELVIN JIMENEZ




RIF G-20008293-3

MANUAL DE USUARIO OFECHA DE ELABORACION PAGINA
FORK PRODUCTION CLIENT CAP’:ULQ/IEMBRE - 2(1::60 8::':”8
PRENSA
[ GTIC-SM-001 01
R e )

Fig. 2 Content Navigator

> En la parte superior se visualizara la barra de menu del sistema. (Véase Figura 3)

‘[ File Edit View FORK Timeline Clip Window Help
Fig. 3 Barra de Menu

Cambio de contraseiia

> Si es un usuario nuevo, debera cambiar la contrasefia de ingreso. Para realizar el cambio acceda al
modulo “FORK” > “User Account Settings”, haga clic en la opcion “Edit”, llene los campos solicitados y
haga clic en “OK”. (Véase Figura 4)
v Current Passaword: Contrasefia actual.
v New Passaword: Nueva contrasena.
v Re-enter New Passaword: Vuelva a introducir la nueva contrasefa.

@ User: "testprensa” (=@ =

Fig. 4 User Properties
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Perfil Prensa

> Ingrese al modulo FORK > Editor, aparecera la pantalla “User Messages”. (Véase Figura 5)

> Haga clic en “OK” para cerrar la ventana, aparecera un pantalla con las siguientes pestanas. (Véase Figura
6)

ELABORADO POR REVISADO POR LA COORDINACION REVISADO POR GERENTE DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO REVISADO POR GERENTE DEL AREA

AILEEN GAMARDO SISTEMA Y PROCESOS / NOEMI PINTO YUSMARY GUEVARA KELVIN JIMENEZ




RIF G-20008293-3

FECHA DE ELABORACION PAGINA

MANUAL DE USUARIO
FORK PRODUCTION CLIENT
PRENSA

NOVIEMBRE - 2014 10 de 18

CAPITULO coDIGO VERSION

Il GTIC-SM-001 01

» Haga clic en la pestafia “Project’, aparecera una pantalla donde podra realizar la edicion del material.

(Véase Figura 7)

> Presione el boton “New Project” que se encuentra en la esquina inferior izquierda, llene el campo “name”
con el nombre del nuevo proyecto o puede dejar el nombre que trae por defecto (nombre del usuario con la

fecha y la hora en que se creod) presione el boton “OK” para continuar. (Véase Figura 8)

I1310 1605 testprensa
00:14:59:28
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» Se creara una carpeta con el nuevo proyecto que acaba de crear en la secciéon “Project Contents”

“Bins” que se encuentra en la parte izquierda de la pantalla.

> En la seccion “Content Navigator” > “Bins” que se encuentra en la parte derecha de la pantalla haga clic

en la carpeta donde desea seleccionar el material que requiere, todo el material que contiene la carpeta

seleccionada aparecera en la seccion “Name (x/x)” o lo puede localizar a través del buscador. Una vez

localizado el material arrastre el archivo con el mouse hasta la carpeta Clips que se cred.
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» Haga clic en la pestafa “Timeline Editor”’ le aparecera la siguiente pantalla y seleccione la carpeta clips

para visualizar el material que desea editar.

|

00:00:00:00800 000 00:00:00.00
N

> Arrastre el material al timeline el cual se encuentra en la parte inferior de la pantalla, aparecera los campos

con la informacion del video y el audio que contiene el material.

00: 0

| J]

TimeLine '\
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Como mover el material

» Pulse play en el campo donde se encuentra el video.

» Para moverse con mas precision el video utilice las flechas (izquierda y derecha) que se encuentran al lado

de la lupa.

> Para mover cuadro a cuadro utilice las flechas direccionales (izquierda y derecha) del teclado.

s
2 [ 1]

Como cortar un material

» Una vez tenga ubicada la barra de progreso en el sitio donde se requiere realizar el corte, haga clic en el

icono “Seleccion mode”, este boton permite seleccionar el material para eliminarlo.

NRGE S SRSEN cEEES W B

00:00:10;24

Seleccion modem

Barra de progreso
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> Arrastre el cursor sobre el segmento que desea seleccionar y haga clic con el boton “Delete” (eliminar) o

en el boton “Split” (separacion / division) para cortar el material.
Nota: puede realizar seleccionar el segmento moviendo el cursor hacia la derecha o a la izquierda.
oosonoiesn) BEE &= by Sel[E] ||

N

ISTURBIOS 06/03/14 - Video

Delete

Seleccion

| J SR <> )]

R SIS BEsa ) (X))

b

Segmento dividido o separado
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v También puede separar o dividir el material sin haber seleccionado el segmento previamente. Coloque
la barra de progreso donde comenzara el corte del material y haga clic en el botén “Split” aparecera

una linea divisora el punto inicial del corte.

00:00:12;04
00:00:12;04

Punto de Inicio

v Mueva la barra de progreso hasta donde se requiere cortar el material y haga clic nuevamente en el

boton “Split”. Aparecera una linea divisora en el punto final del corte.

Punto Final

» Cualquiera de los segmentos seleccionados con la opcion “Split” se pueden eliminar. Seleccione el
elemento, haga clic en el botén izquierdo del mouse y seleccione la opcion delete, también puede hacer
clic directamente en el icono delete de la barra.
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» Para ir adelantando el material mientras se va editando coloque el mouse en la parte superior de la barra

de progreso y arrastrelo.

Il 3 4 [3] R )

Como compilar el Timeline

> Seleccione la pestafa “Project’, haga clic en la pestafia desplegable del campo “Destination”.

> Seleccione la opcién “SD — Compilar clip(s) como SLF”.

L}
L]
-
L]
-
L]
L]
L}
]
L]
-
L}
L]
-
=

“ SD - Compilar Clip(s) como SLF
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» Haga clic en el botén “Compile Timeline” que se encuentra en la parte inferior.

LU L L L LA AL

> Aparecera la siguiente pantalla, haga clic en el boton “Compile Timeline” si desea guardar el material con

las ediciones realizadas o por lo contrario haga clic en “Abort” si desea cancelar la compilacion
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» Una vez seleccionado el boton “Compile Timeline” se podra observar el progreso del material en el campo
“Status”.
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