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Nombre del Formulario: Incorporación de Bienes Públicos 

Código: GAF-DBP-001-B 

Nombre del Manual: Incorporación/Desincorporación de Bienes y Toma de Inventario 
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Instructivo: “Incorporación de Bienes Públicos” código: GAF-DBP-001-B 

 

Para ser llenado por: Analista de Bienes Públicos. 

 

1. Fecha: día, mes y año en que realización la incorporación. 

2. Gerencia: nombre de la gerencia. 

3. División: nombre de la división o área. 

4. Ubicación Geográfica: lugar de ubicación de la unidad. 

5. Periodo: Indique el periodo en que se realiza la Incorporación 

6. Nº Factura: número de la factura  

7. Proveedor: nombre de la persona o la empresa que proporciono el bien. 

8. Ítem: número del correlativo según los productos descritos 

9. Código: código del bien. 

10. Cantidad: cantidad en número del bien. 

11. N° de Inventario: coloque el número del bien 

12. Descripción: nombre del bien  

13. Serial: coloque el número de serial del bien  

14. Marca: coloque la marca del bien  

15. Modelo: coloque el modelo del bien  

16. Unitario: precio del bien por unidad 

17. Total: coloque el total en bolívares.  

18. Elaborado Por: nombre y apellido de la persona que elabora el control perceptivo. 

19. Revisado Por Responsable Patrimonial: nombre, apellido, cedula y firma del responsable 

patrimonial. 

20. Jefe de División de Bienes Públicos: nombre, apellido, cedula y firma del Jefe(a) de Bienes 

Públicos 

21. Unidad Solicitante: nombre, apellido, cedula y firma de la unidad que realizo la solicitud. 

22. Gerencia de Contrataciones Públicas: nombre, apellido, cedula y firma de la persona 

responsable por parte de la Gerencia de Contrataciones Públicas. 


