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Instructivo: “Incorporacion de Bienes Publicos” codigo: GAF-DBP-001-B

Para ser llenado por: Analista de Bienes Publicos.
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Fecha: dia, mes y afio en que realizacion la incorporacion.

Gerencia: nombre de la gerencia.

Division: nombre de la division o area.

Ubicacién Geogréfica: lugar de ubicacion de la unidad.

Periodo: Indique el periodo en que se realiza la Incorporacion

N° Factura: namero de la factura

Proveedor: nombre de la persona o la empresa que proporciono el bien.

ftem: namero del correlativo segun los productos descritos

Cddigo: cadigo del bien.

Cantidad: cantidad en niumero del bien.

N° de Inventario: coloque el numero del bien

Descripcién: nombre del bien

Serial: coloque el nimero de serial del bien

Marca: coloque la marca del bien

Modelo: coloque el modelo del bien

Unitario: precio del bien por unidad

Total: coloque el total en bolivares.

Elaborado Por: nombre y apellido de la persona que elabora el control perceptivo.
Revisado Por Responsable Patrimonial: nombre, apellido, cedula y firma del responsable
patrimonial.

Jefe de Division de Bienes Publicos: nombre, apellido, cedula y firma del Jefe(a) de Bienes
Publicos

Unidad Solicitante: nombre, apellido, cedula y firma de la unidad que realizo la solicitud.
Gerencia de Contrataciones Publicas: nombre, apellido, cedula y firma de la persona

responsable por parte de la Gerencia de Contrataciones Publicas.



