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Aspectos Preliminares

Objetivo: Normalizar la instalacién y uso de una Camara para la grabacién o transmisién de una
actividad o evento.

Alcance: Esta dirigido al Camardgrafo y al Asistente Integral, que labora en la Divisién de Exteriores
y tiene la responsabilidad de la instalacién y uso de las cédmaras, para la grabacién o
transmisién de una actividad o evento.

Responsables:
«Gerencia de Servicios a la Produccidn.

«Divisidon de Exteriores

Definicion de Términos Utilizados:

Términos Descripcion

Cédmara Aparato destinado a registrar imagenes y sonidos para la televisiéon o
video.

Micréfonos de |Es un dispositivo que capta sonidos y pueden ser de solapa, de mano
linea o (tipo bastén) o direccionales (tipo boom).
inaldmbricos

Es un dispositivo que suministra y regula la cantidad de energia

Fuente de Poder : ; . X
necesaria para el buen funcionamiento del equipo.
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Normas Generales
1. ElI Camardgrafo y el Asistente Técnico Integral, seran responsables de retirar el equipo de trabajo
en la Divisién de Almacén Técnico.

2. El Asistente Técnico Integral debe dirigirse a la Divisidn requirente del servicio para solicitar el
material virgen.

3. El Camarégrafo debe registrar sesenta segundos (60 seg) de barra y tono al inicio del material
virgen.

4. El Camardgrafo y el Asistente Técnico Integral, seran responsables de realizar balance de blanco
y ajuste de negro a la cdmara, para la adaptacién de los niveles de intensidad de luz y color

requeridos para un nivel de video éptimo.

5. El Camardgrafo y el Asistente Técnico Integral, serdn responsables de la instalacién, ubicacién y
ajuste del equipo de trabajo.

6. El Camardégrafo es responsable del cuidado y resguardo del equipo de trabajo.

7. Culminada la actividad el Camardgrafo, debe reunirse con los periodistas y editores para la
revisiéon del material grabado y asi garantizar el producto final.

8. Cualquier sugerencia o cambio para modificar este manual, deberd remitirlo por escrito a la

Divisién de Investigacién y Documentacién, adscrita a la Gerencia Tecnologia de la Informacién y

Comunicacion.
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Normalizacion del Procedimiento

Responsable Accion
Gerencia Servicios 1. Informa al supervisor de exteriores via telefénica de los equipos de
Informativos cdmara requeridos para la pauta.
Gerencia de 2. Recibe informacién, conforma y coordina equipo operativo para el
Servicios a la cumplimiento y ejecucién de la actividad.
Produccién/
Supervisor de 3. Informa via telefénica al personal técnico pautado para la actividad.
Exteriores
Personal Técnico/ 4. Revisa y retira equipo de trabajo en la Divisién de Almacén Técnico
Camardgrafo/ adscrita a la Gerencia de Ingenieria de Planta:
Asistente Integral « Camara.
» Baterias.
« Fuente de poder con sus respectivos cables AC/DC.
» Tripode.
» Micréfonos de linea o inaldmbrico.

5. Retira material virgen de acuerdo al modelo de cdmara.

6. Registra sesenta segundo (60 seqg) de barra y tono al inicio del material
virgen.

7. Se trasladan al lugar de la actividad, instala tripode, ubica una toma
de corriente.

8. Instala cdmara en tripode y verifica que el mismo este en nivel central.

9. Chequea el micréfono con los niveles de audio de la camara.

10. Realiza un balance de blanco y ajuste de negro.

11. Culminada la actividad, se trasladan a la empresa y entrega el equipo
al personal de guardia de la Divisién de Almacén Técnico para su
custodia.

Fin del Procedimiento.
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Flujograma

INSTALACION DE UNA
CAMARA EN EXTERIORES

GERENCIADE SERVICIOS
INFORMATIVOS

Informa al Supervisor de exteriores via
INICIO # telefonica de los equipos de camara
requeridos par [a pauta,

GERENCIA DE SERWVICIOS A LA
PROUCCION § SUWPERVIESOR DE
EXTERIORES

3

Recibe informacian, confarmea y
coordina aquipo operativa para el
cumplimiento y ejecucion de la

actividad.

Infiaerria via telefonica al personal
tenico pautado para la actividad.

FPERSOMAL TECHICD
[ CAMAROGRAFD ¥ ASIESTENTE TECHICGD INTEGRAL |

Revisa y retira equipo de frabajo en la
Divisin de Almacén Técnico: Camara,
haterias, fuente de poder, tripode,
micréfonos de linea o inaldmbrico.

Refira casette para la camara de

»

acuerda al modalo,

| Registra sesenta segundos (60 seq.) de

barra y tono al inicio del material virgen.

_|5e trasladan al lugar de la actividad, instala

tripode, ubica una toma de cormiente.

Instala camara en tripode y verifica que
el mismo este en el nivel central,

Chequea el micrdfono con los niveles
de audio de | camara,

Realiza balance de blanco y ajuste de

Culminada la actividad, se trasladan a la empresa

negro

¥y enfregan el equipo al personal de guardia de la
Division de Almacén Técnico.
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