Venezolana
T alevision

Instructivo
Sistema Integrado de Gestion Administrativa e Intranet (S.1.G.A.l1.)
Menu General/ Consulta de Cédigos Presupuestarios y Contables de
Bienes/Materiales v Servicios

Objetivo:
Pasos a seguir para la Consulta de Cédigos Presupuestarios, Contables de Bienes/Materiales/

Servicios, asi como del ultimo precio con el cual se adquirieron los mismos.

I. INSTRUCCIONES

1. Ingrese al sistema a través del icono que identifica al SIGAI.

2. Registre su Contrasefia y haga un Clic sobre el Boton: ACEPTAR, el sistema le

muestra en pantalla el Menu( del Sistema.

[ Shtema Integral on. 0 LGAL v1.0.5.]
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3. Seleccione en el mend General el formulario “Consulta de Coddigos
Presupuestarios y Contables de Bienes Materiales”, el sistema le mostrara en

pantalla el formulario siguiente:

o ALCDEDOT Consulta de Codiges ¥ Contables ds L %]

{ 3 Sistema Intearal
C.

V i Veneaolana de Televislin |

Filtrar Solicitudes por:
Tipo Cansulta @ Daserinaién
N ® Cod, Fresupunstario
Bien / Material #F Servicia
kil ol ¥ Cescrpancod. M
Jdeviches
| [ Céd. Prosupusstara | pode dol Codige
ACHITE 140 TRANSLUB (VALVLILINA) L
ACEITE PARA Cada - -
ACEITE PARA CAMA HIDROMATICA AN20E0600 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES
ACLITE PARA MOTOR 15 /40 ADIE06LU0 COMBUSTIBLS ¥ LUBRICANTLS
ACEITE PARA MOTOR 20 / 50 AD20E0600 COMBUSTIBLES v LUBRICANTES
ACEITE PARA MOTCR DIFSEL SIICANAID  COMBUSTIRAES ¥ LUBRICANTES
ACEITE TRANSLUD 90 402050600 COMBUSTIBLES v LUBRICANTES
CALEFACTOR MODELD PELONIS EN ACEITE 404090300 MORILIARIO ¥ EQUIPOS DE ALOJAMIENTO
FILTRO DE ACLITE 402000900 REPULSTOS ¥ ACCISORIOS PARA EQUIPOS OA...
FILTRO DE ACEITE MODELD PH-11 PARA MOTOR 360
FILTRG D ACEITE BARA CHILLER ANICEI000 MEPURSTOR T ACCRSORIOS PARA OTROS FQu...
NEGRO EN ACEITE 402050300 INTES.
PILAS DE ACEITE DIESEL AN2DE0E00
PINTURA DE ACLITE A020E0I00 TINTAS, PINTURAS ¥ COLORANTLS
L PINTURA EN ACEITE 402060300 TINTAS, PINTURAS ¥ COLORANTES

4. Consulte el precio referencial del producto o servicio y el cédigo presupuestario que le

corresponde. Por ejemplo, si desea comprar:
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Aceite para Caja Hidromaéatica

» Seleccione por Tipo de Consulta si el producto es: Bien/Material o Servicio.

» Filtre su Solicitud por: Descripcion del Producto, Cédigo Presupuestario (si lo

conoce) o Codigo Contable, el sistema le mostrara la informacion siguiente:

‘# ALCDEOO1 Consulta de Cdadigos Presupuestarios y Contables de Bienes/Materiales/Servicios E

[ ) Sistema Integral
4 C.A. Yenezolana de Television

Y S ®

FiltrarSolicitudes por:
Tipo Consulta o
=
9 b - ACEITE
Listado de Bienes/Materiales / Servicios
Desc... | Céd. Presupue... | Descripeién del Cédigo ... | Uitims Precio Unitario | Ultima Fecha Compra
ACEITE 140 TRANSLUB (WALVULINA) 402060600 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES 12.900,00 11/02/2008
ACEITE PARA CAJA - - 0,00
ACEITE PARA CAJA HIDROMATICA 402060600 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES 17.800,00 18/12/2007
ACEITE PARA MOTOR 15 /40 402060600 COMBUSTIBLES ' LUBRICAMTES 161.000,00 20/06/2007
ACEITE PARA MOTOR 20 /50 402060600 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES 13.761,47 13/09/2007
ACEITE PARA MOTOR DIESEL 402060600 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES 140.000,00 14/12/2007
ACEITE TRANSLUD 90 402060600 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES 18.900,00 14/02/2008
CALEFACTOR MODELO PELONIS E... 404090300 MOBILIARIO ¥ EQUIPOS DE AL... 0,00
FILTRO DE ACEITE 402080900 REPUESTOS ¥ ACCESORIOS P... 156 450,00 14/02/2008
FILTRO DE ACEITE MODELD PH-11... - - 0,00
FILTRC DE ACEITE PARA CHILLER 402081000 REPUESTOS ¥ ACCESORIOS P, 464.757,00 23/08/2007
MEGRO EM ACEITE 402060300 TINTAS, PINTURAS v COLORA... 0,00
PILAS DE ACEITE DIESEL 402060600 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES 0,00
PINTURA DE ACEITE 402060300 TINTAS, PINTURAS ¥ COLORA... 0,00
PINTURA EM ACEITE 402060300 TINTAS, PINTURAS v COLORA. .. 64,00 19/02/2008

> El listado le muestra en detalle, los datos del producto que desea comprar:

" ACEITE PARA CAJA HIDROMATICA 402060600 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES 17.800,00 18/12/2007

» El precio del producto es referencial, este costo corresponde al Gltimo producto
comprado por la Empresa, es tomado por el Area del Almacén General al
momento de dar ingreso a la Factura emitida por el Proveedor y registrar dichos
datos en el SIGAI. Asi mismo, le muestra la fecha de compra del producto.

Ahora puede conocer con exactitud, el Cédigo Presupuestario del mismo.

5. Consulte a través del formulario “Consulta de Disponibilidad Presupuestaria”

con los datos obtenidos anteriormente, si esta en capacidad de procesar el gasto.
Aparte de esta consulta, es OBLIGATORIO que conozca su disponibilidad para el
Pago del Impuesto al Valor Agregado (IVA) que se cobra por la adquisicion del
Bien/Material o Servicio que actualmente es del 9%6. A esta impuesto le corresponde
el Cédigo: 403180100.
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Consulta de Disponibilidad Presupuestaria

Sistemna Integral o
C.A. Venezolana de Television

v

TipodeProyecto Periodo de Basqueda

Hasta &l

Hasta el Afio -

Ejecucidn Presupuestaria

e, =

Proyecto |

Accién |
Especifica

Gerencia |SERVICIOS INFORMATIVOS

Divisidn I'

irea I

Sub-drea |-

| cedige | Descripcion

| Prespuesto inicial | Traspasos | ingresos propios |

401011800 Remuneraciones al personal contratado

|ama‘1;‘fmum Susldos basicos personal fijo a tismpa complsto.

426.468,00 00,00 00,00
20.456,00 00,00 00,00

6. Consulte su disponibilidad por Proyecto o Accion Centralizada y asociado a la

Accion Especifica que le corresponda, segun lo presupuestado por su gerencia.

7. Registre el Codigo de Gasto si no lo conoce y su descripcion, pulse la tecla ENTER, el
sistema le mostrara si posee o no disponibilidad.
Ejemplo:
» Bien/material: ACEITE PARA CAJA HIDROMATICA
» Cobdigo Presupuestario: 402060600 (Aceite para Caja Hidromatica)
» Costo: 17.800,00 en (Bs.F.: 17,8)
Datos que debe registrar para su consulta:
ipode Proyecto Periodo de Bisqueda . ,
Accion GESTION ADMINISTRATIVA
Centralizada I
Accidn APOYO INSTITUCIONAL A LAS ACCIONES ESPECIFICAS DE LOS PROYECTOS
i Hn.:. Especifica |DELORGF\NISMO.
Gerencia  |SERVICIOS GENERALES
Division I'
# Descripcid Sub-drea I'
jecucion Presupuestaria
Cddigo | | Prespuesto ... | Ingreso... | Presupuesto + mod... | Frec... | Compromis. . | Causad... | Paga... | Disponibilidad ... ]
402060600  Combustibles v lubricantes 00,00 00,00 2.000,00 00,00 00,00 00,00 00,00 2.000,00
8. El procedimiento anterior, debera hacerlo igualmente para la consulta del IVA.
9. Conocidos los datos anteriores proceda segun sea el caso:

Posee Disponibilidad: Registre los datos de su requisicion a través del

SIGAI.

No Posee Disponibilidad: Tramite ante la gerencia de Planificacion vy
Presupuesto un Traspaso a la cuenta que lo requiere
y una vez se haya hecho efectivo, procesa a

registrar los datos de su requisicion en el SIGAI
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