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HOJA DE REVISION Y APROBACION

Por medio de la presente se certifica que el siguiente documento: Manual de Usuario “Manejo de la

Pagina Web”, ha sido revisado y certificado, por las unidades y responsables que intervienen en el
proceso.
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OBJETIVO

Establecer los pasos necesarios, sobre el manejo de la Web y el contenido que se debe publicar
segun las normas establecidas en la C.A. Venezolana de Television, dirigido a todo el personal para
fortalecer el uso de herramientas que contribuyen a un mejor servicio de manera eficiente y oportuna

en conocer informacién en tiempo real.

ALCANCE

El presente manual aplica a la Gerencia de Multimedios de la C.A Venezolana de Television,
inicia desde que se recibe el contenido audiovisual hasta que se genera la difusién del material en la
Web.
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DEFINICION DE TERMINOS UTILIZADOS
Término Descripcion
Siglas en inglés de HyperText Markup Language (Lenguaje de Marcado de
HTML Hipertexto), hace referencia al lenguaje de marcado para la elaboracion de
paginas web.
El snippet (recorte) es un término que se usa comunmente para hacer
Snippet referencia a los recortes, resimenes, que aparecen en los resultados de
busqueda de Google.
Una pagina web, o pagina electronica, pagina digital, o ciberpagina es un
documento o informacién electrénica capaz de contener texto, sonido, video,
Web programas, enlaces, imagenes y muchas otras cosas, adaptada para la llamada
World Wide Web y que puede ser accedida mediante un navegador web.

ELABORADO POR:

Aileen Gamardo
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DESCRIPCION DEL SISTEMA

WEB
En la actualidad la Web, se ha convertido en un instrumento de gran relevancia para la sociedad,

debido a la necesidad de mantenerse constante informado, con noticias relevantes de ultima hora; mas
a alla de las Redes Sociales, la Web es de suma importancia ya que se puede verificar algun contenido

de forma méas amplia.

Para llevar a cabo la publicacién de contenido es importante tomar en cuenta el acontecer nacional
e internacional, para la divulgacion de informacion en la pagina web del canal se requiere tener una
agenda sobre las personalidades importantes que seran entrevistados en los diferentes programas
transmitidos por VTV; también se pueden extraer noticias de Telesur, Twitter o mediante la recepcién de
correos electronicos con contenido noticioso, para ello el transcriptor debe regirse por las normas

preestablecidas.
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Es un formato que se encuentra en un documento driver ubicado via on-line en Google, que permite

al personal de la Divisién (Gerente, jefes, coordinadores, periodistas, otros); visualizar la pautas del dia

para su procesamiento y a su vez, llevar un control del contenido que se hace publico.

El proceso es igual al sefialado en el Manual de Usuario para la Produccion de Contenido Audiovisual y
Manual de Usuario para el Manejo de Redes Sociales.

2. DOCUMENTO CIERRE WEB

El Cierre Web es un un documento driver ubicado via on-line en Google, y compartido

mediante el correo electrénico con la Division de Redes Sociales con la finalidad de priorizar y distribuir

las noticias que seran programadas en las diferentes redes sociales, en sus diferentes horarios

ELABORADO POR:

REVISADO
POR:COORDINACION DE
ORGANIZACION Y
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DE PLANIFICACION

Aileen Gamardo
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i Agicaseens () Bitly|URLShortene. @Y Publicaresie @ Regsiropansadgu.. O (55 Eeconcmnntae.. ) HPevellnpiom. & 23deenersde’dh.. @ BANCOCENTRALDL HCMQ;QHGEM? "
e queda poco espacio de almacenamiento. Infenta desocupar algo dé espacio o compra mis espacio.
= M Gmail Q. insent X - @ i v
€« BOF @0 O : ILE TR .
PAUTERQ 26NOV19 B L
PPrensa Web VTV «prensawebtmomail coms 935 hace S minutas)  fr
v para Gnesls,  flusermbel, i 1, Wianara, Angel, Dublaska =
PAUTERD ZENOV19

EL FISCAL GENERAL FRESENTARA BALANCE POR 50° ANIVERSARIO DEL DIA DEL MINSTERIO FUBLICO. (Giénesis)
PROPUESTA DE ORDEN DEL DIA DE LA SESION ORDIMARIA DE La ASAMBLEA NACIONAL [nesis] - VerRear euenta T

GABINETE DE LAVICEPRESIDENCIA SECTORIAL PARA EL DESARROLLO SOCIAL Y TERRITORIAL. EEDSARISTOBLLO ISTURIZ VICEPRESIDENTE SECTORIAL PARAEL
DESARROLLC SOCIAL Y TERRITORIAL

MESA DE DIALOGO BN EL HOTEL MELLA (itsenbel)
SESION DEL CONSEJO NACIONAL DE UNIVERSIDADES (CNU). VOCERD: CESAR TROMPIZ MINISTRO DEL PODER POPULAR PARA LA EDUCACIAN UNIVERSITARLA [ARdérson]

ACTO CENTRAL XVIII, ANIVERSARIC DEL CICPC. VOCERD: WG NESTOR REVEROL TORRES VICEPRESIDENTE SECTORIAL DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS Y MINISTRO DEL
PODER POPULAR PARA RELACIONES INTERIORES, JUSTICIA Y PAZ [Lissth)

REUNIGN DE CONSOLIDACION DE LA RED NACIONAL DE PROVEEDORES DE SEMILLAS FORESTALES. VOCERQ: OSWALDO BARBERA MINISTRO DEL PODER POPULAR PARAEL
ECOSCCIALISMD (Maryhevelin)

INICIC) DE LA FERIA INTERNACIONAL DEL LIBRO (FILVEN) LA GUAIRA YOCERQ: (/) JORGE LLIS GARCIA CARNEIRD GOBERNADCR DEL ESTADC LA GUAIRA. (Andersen)
DECLARACIONES PARAMOSTRAR LOS APORTES DEL 3ER TOUR MUNDIAL DE BALONCESTO EN LAS DIVERSAS COMUNIDADES ¥ BARRIOS DE CARACAS YOCERO: ALEXANDER

emvvoexgl+

| ]
.

VARGAS GUTIERREZ VICEMINISTRO DE ASUNTOS PARA LA PAZ

#, Responder 4, Responder a todos W Reenviar

IE@®O < e

3. ANADIR CONTENIDO AL PORTAL WEB

3.1 Abre el administrador del Portal Web o Wordpress, ingresando usuario y contrasefia,

mediante https://www.vtv.gob.ve/

Aileen Gamardo Alba Sanabria Homero Aponte Paul Pérez Mariana Genovez
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No 50y un robot !
3.2 Tilde la opcion No soy un robot y presione clic en el botén Acceder.
Mo S0y un nofot
Eecudndame
3.3 Visualice la siguiente pantalla:
REVISADO REVISADO POR: .
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2 4 afadir [ Zippy-unzcip @ Hola, DENNIS ANTONIO GoRRiN camacHo [}

@ Esaitorio \ ) . . .
J Bienvenido al Administrador de Contenido VTV
Inclo -
~ | Accordion and Accordion Slider - W <]
By
° | Thank you for using Googhe XML Sitemaps! Please help us improwe by taking this short survey
[ ]
= e Actividad . Borrador rapido
—
ublicacienes .
A Apariencia
- e
B A
[1
WonderPlugin Grid
Aoy Guardas beerader
o
WordPrass Guides/Tutorials ©

1Rastreador — &
Gravatar

3.4 En el menu Entradas, seleccione la opcién Afadir nueva.

i Venczolanade Television O 2 4 Afadir [ Zippy-urzip Hola, DENNIS ANTONIO GORRIN CavacO [l
® B Ent,ad

A Entradas Todos

Todas las entradas | £ Todas las fechas v || Todas las categoria v | | Todos tos formatos v | | Todas tas puntuaciones SE0 v | | Todas las puntusciones de le v

Etqueta
Q7 Medsos
@ Pignas
2

B Accordion stider

A Everest Forms

M Apariencia
o Usuarios
B Austes

[] Shortcodes

WonderPlugin Grid
[

o i i baitidoe en . . . ’ 1 Rastreador - @
i res : : p 1 % Gravatar
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3.5 En el primer campo, coloque el titulo de la nota, en el segundo campo coloque el cuerpo de la

informacion.

&«

cC 0 @

B By

nade Tekovisién O+ 2 4 Afiadic [ Zippy-unzip

ARadir nueva entrada
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Enlace anente: bt e WAL ST EaT

Plugin Grid vulnerabilidad de las victimas.

Wgas a esto dltimo, v a la prohibicion de utilizar el lenguaje de sefias dentro del recinto, Corbacho v Corradi habian logr

aberrantes actos que cometian bajo un estricte manto de silencio.

R& prisién, respectivamente, por haber abusado sexualmente, entre 2005 v 2016, de una veintena de menores hipoachsicos en

el Instituto Provolo, un internado religioso ubicado pn la provineia de Mendoza, a 1.000 kildmetros al ceste de Buenos Aires.

'modus operandi' de los curas condenados en Argentina por abusar de nifios sordos en 'las®

Culmind asi un juicio histérico v emblemético a nivel mundial por varias razones: 1a gravedad de los hechos denunciados; el
peso de las penas aplicadas contra integrantes de la Iglesia Catdlica; el papel que jugd esta institucidn al mantener en reserva
denuncias previas contra los mismos implicados; el aprovechamiento de los condenados respecto a su posicion de poder, v1a
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stada: Borrador Editac
Wisibildac: Piblico
ar inmediatamente Edit

Aceptable

Ho disponible

Mgver 3 I papelers

Publicar

3.6 Desplaza la barra de movimiento visualice la siguiente pantalla y seleccione la opcién

Establecer imagen destacada.

REVISADO REVISADO POR: .
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Card type Summary below Large Image v

Sat another source as twitter
image (enter URL)

Hide Featured Image?
Remove

ves

Image Alt Hide Page and Post Title

Select Layout

WPUpper Share Buttons

Disable on this post

3.7 Visualice una ventana con la biblioteca de imagenes, selecciona la opcién Subir archivos.

Imagen destacada

@ Biblioteca de medios

Filtrar medios

magenss v || Todas las fech

riadéyalin

o el

€ Bs/EUR
¥ Bs/CNY
¢ Bs/TRY

3.8 Visualice la siguiente pantalla y presione clic en el botén Seleccionar archivos.
REVISADO

REVISADO POR:

POR:COORDINACION DE

ELABORADO POR: REVISADO POR: DIVISION GERENCIA DE RCE\EIII?SI?I\?SAPSS:
. ORGANIZACION Y DE PLANIFICACION PLANIFICACION Y MULTIMEDIOS
PROCESOS PRESUPUESTO
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Imagen destacada x

Subir archivos | Biblioteca de madios

Arrastra los archivos para subirlos

>

Tamado Maams 9 sachve: 256 MB.

3.9 Visualice la siguiente ventana, ubique la carpeta donde guardo la imagen y presione clic en el
boton Abrir.

[T Buscar en Esorons =3

=- 0O @

-

s Disen local (2
8 PAGINAWER M, ¥

Momire: |

Aileen Gamardo Alba Sanabria Homero Aponte Paul Pérez Mariana Genovez
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3.10 Después de seleccionar la imagen, visualice la ventana que se desplega a la derecha,
coloque el titulo de la nota en los campos Texto Alternativo, Titulo, Leyenda y
Descripcién.

Imagen destacada %

Subir archivos  Biblioteca de medios

Filtrar medios

riadéalin
5

o Bs/TRY 584141

Establecer L imagen destacada

3.11 Presione clic en la opcion Establecer la imagen destacada.
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Texto

mosenhgmdemosl
Reznbesipropsztodely
imagsn Déjalo vacio si la
lwﬂﬂmk
decorativa.

Taulo | €1 'modus operandi' de kc

Leyenda | Argentina por abusar
de nifos sordesen'la v
i3 de Dics”

B
Argentina por abusar
denifos sordosen'la v

de Dws’

Copiar enlace | httpsy/wwwivtv.gob.ve/m

Los campos obligatorios estén marcados
ns

Descripcion

Slide link

3.12 Seleccione la categoria donde debe aparecer la nota, segun su contenido.

Yoast SEO
@ 550 @ Legibdidad 8 Social

Frase dave objetive @

Vista previa del snippet

W hitpscivver viv. gob ve s el-modus-operandi-de-bos-cur ...
b El 'modus operandi’ de los curas condenados en
Argentina por abusar de nifios sordos en’la

Intreduce una meta

editando el snippet de abajo. Sino o
naces Google intentard encontrar una
parte relevante de tu conténido para
mastraria en los resultados de
plsgueda.

1] = # Editar snippat

@ Andlisis SEQ

+ Anadir frase clave relacionada

Formato a
"

@ A Esténdar
O Minientrada
O [ imagen

O [ video

O Cita

QO Enlace
O

O Chat
O

Audio

O Estado

Todas las categorias  Mas utilizadas

() Galerias
) Golpe en Bolivia
O intormative I
) intermacionales
) 1o Més Leide
O 1o Utimo

Aileen Gamardo Alba Sanabria

Homero Aponte

Mariana Genovez

Paul Pérez
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3.13 En Yoast SEO, campo Frase Clave Objetivo coloque una palabra clave, la cual debe
estar presente en el titulo, primer parrafo de la nota, descripcion de la foto, link de la nota
y meta description.

Yoast SEQ

@ 550 @ Legibiidad  «§ Soaa

Frase clave objetive @

Vista previa del snippet -~

Categorias
abajo. Sino ko
3 encontrar una Todas las categorias  Weds utiliz

NOTA: Si el icono de la carita permanece en rojo, significa que no cumple con los parametros, si

esta en color amarillo es aceptable y cuando cambia a verde es 6ptimo.

3.14 Desplaza la barra de movimiento hacia abajo para verificar que la frase clave cumpla con

los requisitos.
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+ Afiadir nueva categoria

Resultados del andlisis

Etiquetas a

5. E50 &5 mencs que el minimo recomendado de 2

Hide Featured Image? a
nguna meta description. Los motores de blsqueda mostrardn en su
ves (O Mo
a5, Esto estd muy por debajo del minimo recomendado de 300 palabras, Alade

Hide Page and Post Title -
Lt ancho que el limite visible. Pryeba 3 hacerlo mds corfo 9
~ 05 (5]

Select Layout a

n trabajo!

o has usado antes esta frase dave objetivo, muy bien.

e @ @

| Width
jetivo exacta aparece al principio del titulo SEQ. [Buen trabajo! Mo Sidebar Content Centered

[ I ]

Imagen destacada a

3.15 Desplaza la barra de movimiento hacia arriba y selecciona la opcién editar Snippet,
siendo este la descripcion breve del contenido, que aparece luego de hacer una busqueda

en cualquier navegador.

Vista previa del snippet

uras condenados en

sordos en’la

/\.’gl?.’ﬂ.’lﬂ nas abgeac do nif

Justicia de Argentina ha condenaco
este lunes a 10s curas Horack
Corbacho (59 afios) y Nicola Comradi
N2 45 vy 42 afios de prision

3.16 Agrega etiquetas alusivas a la nota.
NOTA: Deben ser minimo 6 palabras, maximo 10.
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Tilula SED a Insertar variabla del snippat

3.17 Edita la Meta Description (cuerpo de la nota). Se debe reducir con coherencia, hasta que

la verificacibn cambie a color verde.

Meta description & Insertar variable del snippet

P | LaJusticta de Argenting ha condenado a s curas Horacio Corbacho y Micola Comadi por haber
abusado sexualmente de una veintena de menores Nipoacksicos

3.18 Edita el Slug (link), se debe contar maximo 5 palabras, y deben tener coherencia.

Slug

el-modus-gperandl-0a-kps-Curgs-Congenasos-£n. ._1:'.'__:FI'I'II'IH-_':'.-C|F abusar-ge-ninos-sorgos-en-la-casia-g

3.19 Anexa fotos dentro del texto (Opcional). Regresa a la nota y selecciona la opcion Afiadir
objeto. Dentro del texto presione Enter para abrir espacio. Ubique la imagen y presione

clic en Aceptar.
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Afadir nueva entrada

| El 'modus operandi' de los curas condenados en Argentina por abusar de nifos sordos en 'la

QIS -EE:’J'

Visual  HTML

[ £ AddForm || [ nsent shoncode |
Archivo v Eduar v Verv Insertarv Formato v Herramientas v Tabla v
parrafo DB ¥ B I U« =y v

Georgia v o16px vE B o Q ALy

Fomalesv.vo“ﬂﬂ‘ﬂ‘x&'."

i

RO *x X @ [Bido X
Ev‘@vnmnm

La Justicia de Argentina ha condenado este lunes a los curas Horacio Corbacho (59 anos) y Nicola Corradi (83) a 45y 42 anos

de prisién, respectivamente, por haber abusado sexualmente, entre 2005 y 2016, de una veintena de nifios sordos en el
Instituto Prévolo, un internado religioso ubicado en la provincia de Mendoza, a 1.000 kilémetros al oeste de Buenos Aires.

Culminé asi un juicio histdrico y emblematico a nivel mundial por varias razones: la gravedad de los hechos denunciados; el
peso de las penas aplicadas contra integrantes de la Iglesia Catélica; el papel que jugé esta institucion al mantener en reserva
denuncias previas contra los mismos implicados; el aprovechamiento de los condenados respecto a su posicién de poder, y la
vulnerabilidad de las victimas.

Gracias a esto ultimo, y a la prohibicién de utilizar el lenguaje de sefias dentro del recinto, Corbacho v Corradi habian logrado
los ab actos que bajo un estricto manto de silencio.

No se tratd, sin embargo, de hechos individuales, aislados dentro del instituto, o que nadie conocia. Por el contrario, la

3.20 Visualice la siguiente pantalla.

Detalles de la imagen x

Texto alternativo I | v

Describe of oropdsito de 1a imaoen. Déjalo vacio si la imagen es meramente
decorativa.

| J

AJUSTES DE VISUALIZACION

Aineacién [ tzquierda | centar | oerechs [ Ninguna |

Tamafio | Tamadio completo - 600 x 445 v

izados [ nguwa v
OPCIONES AVANZADAS &
Atributo ~titles de l [ |
imagen
clasescssdeuvmgen[ |

() Abrir enlace en una pestafia nueva
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3.21 En la opcién Alineacion presione la opcién Centrar y en tamafio debe ser Tamafio

completo — 800 x 445. Presione clic en Actualizar.

Detalles de la imagen x

AJUSTES DE VISUALIZACION

OPCIONES AVANZADAS &

3.22 Para afadir contenido multimedia, desde Instagram, Facebook o Twitter (Opcional).

Presione clic en el botén Insert Shortcode

REVISADO REVISADO POR: .
ELABORADO POR: POR:COORDINAQION DE REVISADO POR: DIVJSION GERENCIA I?E Rg\E/:qSS\?gApgg
. ORGANIZACION Y DE PLANIFICACION PLANIFICACION Y MULTIMEDIOS
PROCESOS PRESUPUESTO
Aileen Gamardo Alba Sanabria Homero Aponte Pall Pérez Mariana Genovez




RIF G-20008293-3

Venezolana
deTelevision
FECHA DE ELABORACION
MANUAL DE USUARIO SEPTIEMBRE- 2021
MANEJO DE LA PAGINA WEB CAPITULO CODIGO
I GMUL-003

\NDS;;DE\»{ENEZDLRMUETE&E‘.‘\S]DN LA

PAGINA

21 de 38

VERSION

01

]

Georgis v || 160 v E BB OO Ay «HEy0 U@ H N
formatosy B e B T T T fe s & 8 @ - ©

vulnerabilidad de las victimas. = = = @ e x

3.23 Abre la red social de tu preferencia, en este caso, Twitter. Selecciona el Tweet que

deseas copiar y en la flecha de la esquina superior derecha presione clic.

HIML

denuncias previas contra los mismos implicados: el anrovechamienta de los condenados respecto a su posicion de poder, v la

»*. iniciar sesion @iniciarsesion - 12 nov. @
Q Todawa te Queda el Super Puente de Diciembre antes de Navidad. Disfruta

tura y #Ferrariland con Hotel + Entradas:

3.24 Seleccione Insertar Tweet.
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3.25 Visualice la siguiente ventana:

A AV PRINCIPAL DE LOS RUICES, EDIFICIO SEDE VENEZDLANA DE TELEVISION, C.A,

A MUNICIPID SUCRE, CARRCAS - VENEZUELA
=) 822071221 | 222071222
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A quién seguir  iosicar Ve oo

FONDAS = FOnDAS Ve

VLR G )

Copiar enlace del Tweet eOficial

Silenciar 3 @NcolasMaduro

ob
Bloquear a @NicolasMaduro 9

Denunciar Tweet

Afadir 3l Momento sin titulo  se conoces
Afadir al Momento in titulo
Afadir a otro Momento Aas . Cambia
Afadir un nuevo Momento

» 5tan twtteando

obee esty

TAlianzasProductivasDePax
PSUV, Mingteno de Juventud y Deporte y 3 mis
4N titeando sobre eto

#FelizMiercoles

v Ramén Celesting Veldsques Araguaydn, INAMEH

¥ 4 mis etin twitteandd scbre esto

Insertar este Tweet X

Afiade este Tweet a tu sitio web copiando el siguiente cédigo. Mas informacion

<blockquote class="twitter-tweet" data-lang="es"><p lang="es" dir="Itr">To(

https://platform.twitter.com/widgets.js" charset=

@ Incluir contenido multimedia

Al insertar contenido de Twitter en tu sitio web o aplicacion, aceptas el Acuerdo para
desarrolladores y la Politica para desarrolladores de Twitter.

Vista previa

‘ iniciar sesion L

@iniciarsesion

Todavia te Queda el Super Puente de Diciembre antes de
Navidad. Disfruta de #Portaventura y #Ferrariland con Hotel
+ Entradas: groupinghotels.com/es/hotel-mas-e...

Aileen Gamardo

Mariana Genovez

Homero Aponte Paul Pérez




MUNICIPID SUCRE, CARACAS - VENEZ
+S82R 2071221 | 2122071222

- AV. PRINCIPAL DE LOS RUICES, H]IHEII]IJH%DEVB(EI]LRNH DETELEVISION,
Ve

RIF G-20008293-3

MANUAL DE USUARIO SEPTIEMBRE- 2021 23 de 38

MANEJO DE LA PAGINA WEB | |

Il GMUL-003 01

Venezolana
deTelevision

3.26 Copie el texto azul.

Insertar este Tweet X

M’W web copiands el siguiente cédigo. Mas im

<blockquote class="twitter-tweet" data-lang="es"> <p lang="es" dir="Itr">To

<script async src="https: //platform.twitter. comfwidgets.js™ charset=" utf-8"> </

¢ Incluir contenido multimedia

- nremdn de Twltmer en tu sitio web o aplicacidn, aceptas el Acuerdo parg
desarmolladore®y alitica para desarrolladores de Twitter.

Vista previa

3.27 En el editor de la nota seleccione la opcion HTML, cambia la vista del texto y pega en el

lugar de tu preferencia.

[QJ Madrobmo“ £ Addrom“t]mndshoncodtj Visual @
()] (ot ] Cerave ) () i) o J (] () (] e ] (e J[crar e x|

<prLa Justicia de Argentine ha condenado este lunes a los curas Horacio Corbacho (59 afos) y Nicols Corradi (83) a 45 y 42
aflos de prisién, respectivamente, por haber abusado sexualmente, entre 2005 y 2016, de una veintena de niflos sordos en el
Instituto Prévolo, un internado religioso ubicado en la provincia de Mendozs, & 1.000 kildmetros al ceste de Buenos Aires.
</p> 1
<>Culmind as{ un juicio histérico y emblemético a nivel mundial por varias razones: la gravedad de los hechos denunciados;
el peso de las penas asplicadas contra integrantes de la Iglesia Catélica; el papel que jugé esta institucidn al mantener en

reserva denunciss previas contra los mismos implicados; el apr hamiento de los respecto & su posicién de poder,

y 1o vulnerabilidad de las victimas.</p> F
<pr<img clazse"wp-image-154510 size-full aligncenter™ src="https://www.viv.gob.ve/wp-content/uploads/2019/11/15. 1pg" alt=""
widthe"800" height="445" /></p> [

<p>Gracias a esto Gltimo, y a 1a prohibicida de utilizar el lenguaje de sefias dentro del recinto, Corbashe y Cocradi habian
logrado mantener los aberrantes actos que cometian bajo un estricto manto de silencio.</p> !
<p>No se tratd, sin embargo, de hechos individuales, aislados dentro del instituto, o que nadie comocia. Por el contrario, la

investigacidn arrojé que habia tods <strongruna estructurs al servicio de las depravaciones</strong> de los sacerdotes y <
otras personas que también participaban de los delitos.</p> ﬂ
<p>8nbzp;</p>

ckquote classe"twitter-tweet” data-lange"es™><p lange"es” dir="1tr"><a hrefe"https://twitter.com/hashtag/Colowbis? i
srewhashBamp;ref sreetwsccXSEtfy“>#Colombiac/a> o | Dilan Cruz, el joven de 18 afos y simbolo de las movilizaciones en =
Colombia, ha muerto tras haber recibido un tiro de una bomba Jacrimégena por parte de la policia.<hro<br>Qilan se habria 4

graduado hoy del bachillerato, el mismo dia que murid. <a hrefs"https://twitter.com/hazhtag/! ruz?
sre=hashBasp;ref sreetweccXSELfu™>#0ilanCruz</a> <a href="https://t.co/3R4ArPKoy" >pic, Switter, con/IR4ArPoyHIc/ 8> </p>8mdash; A

presomacza acriva (@0iploActiva) <a hrefe"https://Switsec.com/DiploActiva/stasys/1199196366137962496 2 ref sroetusecRoitin™>26
de noviembre de 2019</a></blockquote>

sosnlab ssuns sasahetns:lialatbace S dbban ramluldasts 20" shamsababé B lesnlnen

3.28 Regresa a la opcion Visual y muestra la pantalla de la siguiente manera:
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mantener los aberrantes actos que cometian bajo un estricto manto de silencio.

No se tratd, sin embargo, de hechos individuales, aislados dentro del instituto, o que nadie conocia. Por el contrario, la
investigacion arrojé que habia toda una estructura al servicio de las depravaciones de los sacerdotes vy otras personas
que también participaban de los delitos.

ia co | Dilan Cruz, el joven de 18 afos v simbolo de las movilizaciones en Colombia, ha muerto tras ha
recibido un tiro de una bomba lacrimégena por parte de la policia.

Dilan se habria graduado hoy del bachillerato, el mismo dia que murié. 2DilanCruz pic.twitter.com/304ArPKovM
criva (@DiploActiva) 26 de noviembre de 2019

En la misma causa, el jardinero Armando Goémez (50), quien trabajaba en la institucién catolica, recibié una pena de 18 anos
de prision. Previamente, otro de los imputados, el monaguillo Jorge Bordén, se habia declarado culpable deabusar de
cinco menores, v fue condenado a 10 afos de carcel en un juicio abreviado.

3.29 Para insertar un enlace de otra nota del portal propio, copia el link de una nota
relacionada al tema que se esta trabajando, se sombrea alguna frase corta o palabra en el
texto a editar.
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@ El Petro: la Criptom... & 23 de enero de 1

ana de Television # Personalizar < 3 < Afadir  Zippy-unzip & Editar entrada ] Copiar en un borrador nuevo

INICIO ~ NACIONALES ~ ECONOMIA INTERNACIONALES DEPORTES CULTURA ~ PROGRA

Ascienden a 2.808 personas heridas por represion
en Chile

©$O0G0Q

El Instituto Nacional de Derechos Humanos de Chile (INDH) dio a conocer un nuevo balance en el que se
reveld que cerca de tres mil personas resultaron heridas durante los casi 40 dias de manifestaciones en el

pais suramericano

Segun las cifras entregadas por el organismo chileno, 232 personas sufrieron lesiones oculares (75 por ciento
de los casos producto de disparos), de los 2.808 heridos que han sido constatados en distintos hospitales,
refiere el portal web de Telesur.

2
3.30 Presiona el bot6on de enlace ¢ y en el cuadro URL, coloca el link.

Insertar enlace x

cienden-personas-heridas-represion-chile/

Texto a mostrar provincia de Mendoza

Titulo

Rel

Destino

3.31 Para insertar video del canal de Youtube (opcional), una vezbicado en la pagina, copie el

link del video que desea agregar.
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3 YouTube vtv
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3.32 Regresa al editor y en la barra de herramientas presione el icono en Insertar/editar

medios.
Anadir nueva entrada
Anadir titulo
Enlace permanente: hitp b ve 15841, |
lQ} Afadir objeto || A Add Form “ L[] insert shortcode | sual || H
DB X B I UKErErEETEELRD % % B [Bvide =
v lepx v E S H QOO0 A= He @ 0 & H
BH-s 77T 0 8-
A 229 anios de su natalicio, reivindicamos la memoria de la heroina Barbarita de la Torre. Digna representante de la
mujer patriota, quien con su liderazgo luché por liberar a la Patria del yvugo espaiiol, La Amazona Trujillense sigue
con su voz de mando guiando las nuevas batallas. pic.twitter.com/z43KswRSve
— Nicolds Maduro (@NicolasMadure) 4 de diciembre de 2019
=
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3.33 Visualice el siguiente cuadro de dialogo, ubica la pestafia Generales y en el campo

Fuente, coloca el link del video.

Insertar/editar medios x
Generales stado Avanzado
Fuente atel =-E
c 60 x 314 ¥ Mantener proporciones
Aceptar al

3.34 En el campo dimensiones sustituya 560 por 600 y presione clic en Aceptar.

Insertar/editar medios x

Generales

Fuente hitps:/fwww.youtube.corm/watch?v=4FDVhBAS29Y

3.35 Visualice el video de la nota de la siguiente manera:
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& Escritorio [ @ Atacsr objeto || & add Form |[ £2 Insent shortcod
f[nlndas A v Editarv Verv sertar v Formato v Hetramientas v Tabla v
v RDBY B I U Ey EyEEZ =PRSS X X @ [Bvidec =
v 16px v E RO O AYy-Hy @ UMW [ 1]
matosy Ml v B T T T e & 8 & - ©

0 Medios

Péginas

& Accordion slider

(L] »
Ver mis '_—Gf‘;nparhr
. . T

A Everest Forms

Apariencia
Usuarnios
Ajustes

[] Shortcodes

WonderPlugin Gnd
Gallery

Yoast SEO

3.36 Cuando la nota esta lista, guarda en borrador para que el editor pueda revisarla y realice
las modificaciones de estilo y forma, segun las normas de ortografia y estilo periodistico

del canal. Si cumple con todos los requisitos el editor presione clic en la opcion Publicar.

Publicar A
Guardar borragor Vista previa

¥ E&stado: Borrador Editar

@& Visibilidad: Publico Ediiar

11 Publicar inmediatamente Editar

£0Q: No disponible
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4.1 Presione clic en WonderPlugin Grid Gallery, visualice la pestafia y presione clic en la

opcion New Gallery.

& Zippy-unzip T

i Venerolina de Televisién O 2 4 Afladic

I Agcordion and Accerdion Shider - We mad,

WordPress Guides/Tutoriats

BE:

4.2 Visualice la siguiente pantalla y en el campo Name (nombre) agregue un titulo relacionado al

contenido de las imagenes, posteriormente presione clic en la opciéon Add Image (Agregar

Imagen).

J Bienvenido al Administrador de Contenido VTV
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Hola, DUBRASKA MOYA

New Gallery | Manage Galleries |

General Options

Hame <L’wf'f Carnet de |a Patria

Categories
Show A
v ge ¢ z
Designing
@ s @ox Qown @ 5ot P

AGd new item 1o the beginning

4.3 Visualice la siguiente ventana, presione clic en la opcién Upload.

Add image

Enter image URL

Thumbnail URL ;'. Unload

Text Lightibox and Wiblink social Media

Title

Description

Img akt tewxt | Wse Tithe &5 img alt beat, To use 3 different tex

Button text 55

Button link
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4.4 Visualice la siguiente ventana y seleccione las imagenes presionando clic. En la parte
superior derecha visualice el progreso de las mismas.

Add Image

Subir archivos  Biblioteca de medios

= -

DETALLES DEL ADJUNTO

i

4.5 Copia el titulo de la galeria, presiona clic en la opcion Edit, y pega el titulo, este

procedimiento se debe efectuar en cada una de las iméagenes.

mage mage mage

4.6 Todas las imagenes deben poseer el titulo de la galeria.
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VENEZUELA

4.7 Presione la opcion Layout y seleccione el disefio que desee para la galeria.

i VeneobinadeTelewisidn O 2 4 Afade [ Zippy-unap § Hola, DUBRASKA MOYA

B Escritorio
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4.8 Presione clic en la opcién Skins. Siempre se debe seleccionar la opcién Classic.

Hola, pueraska mova il

Team Members with Social Media

e §

4.9 Omite Options.

Designing
LT o

Save & Publish

4.10 Presione clic en la opcion Preview, y verifigue cémo se visualiza la galeria.
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4.11 Presione clic en la opcion Save & Publish, para guardar.
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4.12 Visualice la siguiente pantalla y ubique el cédigo en la opciéon To embed the gridgallery

into your page or post, use shortcode, copie el nimero que aparece (en este caso 400).
New Gallery [ Manage Galleries |
General Options

Nome Balance del Carmet de la Patna

Categories
Show A
drog p o cate o change «
Designing
0 @ | @om Qo | ©

B Venerolina de Tedevision

= INICIO v NACIONALES v ECONOMIA INTERNACIONALES DEPORTES CULTURA ~ PROGRAMAS ~ OPINION ENVIVO @ ~

Ex

Rehabilitada sala
cardiorrespiratoria en
Centro Integral de Salud en
La Guaira

Leer més

a

PETROINCENTIVOS AL CONSTRUCTOR

2.900.000

VIVIENDAS ENTREGADAS
JFroducir y Constrair para Vencer!
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4.14 Visualice la siguiente ventana:

v

View PRO version
Identidad del sitio
Colotes

Maedios del encabezado
Imagen de fondo
Menus

Widgets

Ajustes de portada

CSS adicional

Header Options

O oo controles B
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_t,

4.15 Presione clic en la opcion View PRO version, y luego GALERIAS.
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INTERNACIONALI o DEPORTES CULTURA v PROGRAMAS v

CAFE EN LA
MARANA
CANTAR DE
GALLOS

VALADEZ
=
BUENA VIBRA

OPINION

4.16 Visualice la ventana, ubique el nimero y sustituya por el copiado anteriormente.

x = - =3
title="GALERIAS" title="GALERIAS" &
disableds"na" disabled="no"
anchor="" url="" anchor="" url=""
target="blank"” target="blank"”
class=""] class=""]
[wondepptugin_gridgall [wonderplugin_gridgall
ery i-'SU_':ah] ery id[ /su_tab]
3 [5u_tab 3 [su_tab

title="VIDEQOS" title="VIDEOS"
disabled="no" disabled="no"
anchors™" url=™" anchor="" url=™"

| target="blank" target="blank"

| class=""] class=""]
[wenderplugin_gridgall [wonderplugin_gridgall
ery ide7][/su_tab] ery ide7][/su_tab]
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4.17 Seleccione la opcién Publicada, para que se actualice la galeria.

title="GALERTAS"

disabled="no"
anchor=""
target="blank”
elazs=""]

url=""

[wonderplugin_gridgall
ery id=400][/su_tab]

3 [su_tab
title="VIDEOS"
disabled="no"

anchor="" urls
target="blank"

class=""]

[wonderplugin_gridgall

ery ide?][/su_tab]

a4 fen tahe]

Clases Animate It

4.18 Visualice la galeria de la siguiente manera:

GALERIAS
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