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Formulario: Memo Acción

Código: ID  Nº 10035/042011

Objetivo: Seguir las instrucciones que el Presidente emane, las cuales deben ser cumplidas por las 

unidades administrativas de la Empresa.

Descripción: Para ser llenado  por la Presidencia Ejecutiva
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1. Número correlativo de control. 

2. El nombre de la Gerencia que emite el documento.

3. Día, mes y año en que se procesa el documento.

4. Breve comentario del tema a tratar.

5. Marque con una equis (X) el recuadro de la unidad administrativa a quien se dirige la acción.

6. Marque con una equis (X) en el recuadro de la acción a tomar.

7. Nota o instrucciones necesaria a realizar emitidas por el Presidente Ejecutivo.

Norma: Este formulario es de uso interno de la Presidencia y Vicepresidencia Ejecutiva, el mismo será 

modificado o ajustado previa notificación a la División de Investigación y Documentación,  adscrita a la 

Gerencia Tecnología de la Información y Comunicación.
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