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	MEMORANDO TRASLADO DE PERSONAL
	N° XXXXXXXXXXXX

	DE
	NOMBRE Y APELLIDO DEL TITULAR REMITENTE
NOMBRE DE LA UNIDAD

	PARA:
	NOMBRE Y APELLIDO DEL TITULAR RECEPTOR

NOMBRE DE LA UNIDAD

	FECHA:
	DD/MM/AAAA

	ASUNTO:
	Descripción breve del asunto a tratar 
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	NOMBRE
	N° CEDULA DE IDENTIDAD
	CARGO
	HORA DE SALIDA
	DESTINO

	
	
	
	   
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Sin más a que hacer referencia y agradeciendo su colaboración, se suscribe de usted.

	Nombre y Apellido Titular del Área

Cargo



ANEXO: 

Iniciales del Titular/Iniciales quien elabora la comunicación 
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