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Aspectos Preliminares

Objetivo: Establecer las normas que regulardn el funcionamiento de las corresponsalias de C.A.

Venezolana de Televisién y corresponsalias externas.
Alcance: Gerencia de Servicios Informativos, Corresponsalias externas y Corresponsalias de VTV.
Responsables:

« Corresponsal.

« Director Noticiero Regional

« Gerente de Servicios Informativos

Definicion de Términos Utilizados

Términos Descripcion

Corresponsal Es un periodista que envia noticias habitualmente desde
otra ciudad o desde el extranjero a una cadena de
informacién, ya sea de prensa escrita, televisién o radio.

Corresponsalia Espacio fisico donde se ejerce el cargo de corresponsal

Base Legal

1. Ley Orgénica de Administracién Financiera del Sector Publico, reglamento N° 1. Decreto N°
3776
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Normas Generales

1.

Todo lo relacionado con el funcionamiento de las corresponsalias, se regird por lo establecido
en este procedimiento, asi como en las leyes, reglamentos y decretos establecidos referentes

a la materia.

En esta normativa se distinguen dos tipos de corresponsalias: corresponsalias que funcionan
dentro de las sub - sedes de C.A. Venezolana de Televisidén y las Corresponsalias Externas. La
primera opera con equipos técnicos, recursos humanos y recursos econémicos pertenecientes
a C.A. Venezolana de Televisién y la segunda opera con equipos técnicos, recursos humanos
y recursos econdémicos propios, por lo que C.A. Venezolana de Televisién le cancelara por sus
servicios prestados a través de un contrato establecido.

La corresponsalia externa debe cumplir con las pautas establecidas por la Coordinacién de
Corresponsalia de la Gerencia de Servicios Informativos ubicada en la sede de Venezolana de
Televisién Caracas, y entregar el material solicitado en los lapsos establecidos por esta Ultima.

El Responsable de la corresponsalia de C.A. Venezolana de Television debe:

4.

5.

Administrar los recursos técnicos y humanos que se encuentren bajo su responsabilidad.

Garantizar el cumplimiento de las pautas asignadas por la Coordinacién de Corresponsalias

ubicada en la sede de Venezolana de Televisién en Caracas.

Coordinar mensualmente con el Jefe de Divisién de Ingenieria de Planta el mantenimiento
correctivo y preventivo de los equipos de Venezolana de Televisién ubicados en Ia

corresponsalia.

Calcular y verificar las variables generadas por el personal y enviar a la Gerencia de Servicios
Informativos y a la Divisién de Seguridad correspondientemente, en los primeros cinco dias
del mes siguiente.

Vigilar porque el personal a su cargo cumpla con el horario de trabajo y las pautas asignadas.

Garantizar la disponibilidad de material de papeleria y limpieza en la sede.

ELABORADOR POR APROBADO POR GERENTE TIC APROBADO POR GERENTE DEL AREA

Divisién de Documentacidn e Investigaciéon Ing. Erick Mora Lic. Isabel Rui




Venezolana
%Tglevision
NORMATIVA FECHA PAGINA
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS NOVIEMBRE-2009 > de®
CORRESPONSALiAS CAPITULO CODIGO VERSION
Il GSI-DR-001 01

10. Articular con la Divisién de Seguridad la seguridad integral de la sede con la finalidad de

preservar, detectar, enfrentar y neutralizar toda accién insegura hacia los recursos humanos,
materiales y demés bienes del mismo.

11. Presentar informe de gestién mensual a la Gerencia de Servicios Informativos.
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