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Nombre del Formulario: Nota de Entrega 

Código: OAC-001-A 

Nombre del Manual: Atención al Ciudadano 
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Instructivo: Nota de Entrega “Oficina de Atención al Ciudadano” código: OAC-001-A 
 

Para ser llenado por: la Oficina de Atención al Ciudadano. 

 

1. Marque con una equis (X) el tipo de entrega. 

2. Coloque día, mes y año en que realiza la entrega. 

3. Nombre de la persona o institución a la cual se le realiza la entrega. 

4. Coloque nombre del medicamento o insumo a entregar. 

5. Indique una breve descripción del medicamento o insumo a entregar. 

6. Indique la cantidad en unidades del medicamento o insumo a entregar 

7. Coloque el nombre y apellido, cedula de identidad, teléfono de contacto y firma de la persona que 

recibe. 

8. Firma de la persona que realiza la entrega y sello de la Oficina de Atención al Ciudadano. 

 


