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Formulario: Orden de Trabajo para Talleres
Caodigo: N° GI-DDA-A

Objetivo: Llevar el control de las actividades solicitadas a la Division Disefio de Arte por las Gerencias

adscritas a la Vicepresidencia de Produccion.

ceane: N'GHODAA
Gcla oe Imagen Dy Disefio oe Arte
ORDEN DE TRABAJO PARA TALLERES Version | wes:ado
1 | wmavo-2013
Fecha Gerencia Solicitante Solicitante Aprobado
(1) (2) 3) (4)
Programa Servicios Solicitados (6)
(5) [” Carpinteria I~ Pintura I Utileria [~ Tramoya ™ Rotulacion
Descripcion del trabajo
4]
Observaciones
8)
Nombre del Responsable Nombre del Supervisor Divisién Disefio de Arte (14)
9) (12) Firma Sello
Fecha de Asignacion Fecha de Entrega Fecha
(10) M) (13)
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Descripcion: Para ser llenado por la Divisién Disefo de Arte
1. Dia, mesy afio en que se realiza la solicitud.

Nombre de la Gerencia Solicitante.

Nombre y apellido de la persona que realiza la solicitud.

Nombre y apellido de supervisor inmediato del solicitante.

Nombre del programa para el cual se solicita el servicio.

Marcar con una X el servicio que desea solicitar.

Describa los lineamientos para la realizacién del servicio.

© N o o~ WD

Anote cualquier comentario adicional.

9. Nombre y apellido de la persona responsable de la asignacion.

10. Dia, mes y afio en que se asigna la solicitud.

11. Dias, mes y afno en que se hace entrega de la solicitud ya finalizada.
12. Nombre y Apellido del Supervisor.

13. Dia, mes y afo en que recibio la orden finalizada.

14. Firma y Sello del Jefe de la Division Disefio de Arte.

Norma: Este formulario es de uso interno de la Divisién Disefio de Arte, adscrita a la Gerencia de Imagen,
el mismo no debe ser modificado sin previa notificacion a la Division de Organizacion y Procesos,

adscrita a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto.
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