
MAPA CONCEPTUAL PROCESO: PRODUCCIÓN DE NOTICIEROS
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Mapa de Proceso de las Corresponsalias

Realiza la nota o entrevista 

periodística o documental.

1

CORRESPONSALÍAS

2

EQUIPO DE CORRESPONSALÍA

Procesa el material en un PC con 

programa ADOBE PREMIER para Editar 

o Pietar la nota

5

INGESTA DE SERVICIOS INFORMATIVOS

Se registra el material en bruto 

en la Ingesta

6

REDACTORES Y EDITORES DE PRENSA

Realiza la edición del material en el 

programa ADOBE, según parámetros de 

edición.

7

MESA DE PRODUCCIÓN

Incluye según el Play List y 

Rundown definido en la pauta 

(escaleta)

8

EMISIÓN DE NOTICIA

Presentación en la emisión de 

noticias del material de Video y 

Sonido

FIN

Registra en un link de Internet el FTP (archivo 

de video y sonido) con formato MP4 u otro 

señalado con el programa File Zilla

ENVIÓ DE NOTA PERIODÍSTICA

3

Consulta en Internet el archivo 

FTP y lo descarga con el programa 

File Zilla

SERVICIOS INFORMATIVOS CARACAS

4

Revisa y decide sobre la 

aprobación del material 

conjuntamente con el 

Reportero y el Redactor

JEFATURA DE REDACCIÓN

5

Material aprobado
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Mapa de Proceso de Ingesta

Elabora nota periodística y envía a través del 

medio definido para ello ( P2, Microondas, 

Flyway, Cinta DVC Pro, otro) para su ingesta

1

CORRESPONSALÍAS

Y 

REPORTEROS CARACAS

3

INGESTA DE SERVICIOS 

INFORMATIVOS

Graba o registra todo el material periodístico 

de Video y Sonido que ingresa a VTV para su 

tratamiento y difusión

El operador registra el material ingestado 

en el formulario “ Registro del Material 

Grabado”.

REGISTRO DEL MATERIAL 

INGESTADO

4

El operador coloca el ID (código de 

identificación) del material ingestado para 

la disposición del Redactor o Productor

IDENTIFICACIÓN DEL MATERIAL

5

El operador coloca prioridad al material 

para su disposición por el personal 

redactor

UBICACIÓN DE NIVEL DE 

PRIORIDAD

6

Etiqueta. ID

2

SALA DE EQUIPOS

(Gcia. Ingenieria)

Chequea el material de video y audio 

recibido sin tratamiento para aprobación 

de calidad

FIN

FormularioFormulario
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Mapa de Proceso de la Mesa  de Asignaciones

Recibe los lineamientos 

editoriales emanados de las 

autoridades de VTV.

1

JEFE DE LA MESA DE 

ASIGNACIONES

3

ASISTENTE DE LA MESA DE 

ASIGNACIONES

Elabora la solicitud de Facilidades Técnicas 

o F5 para la realización de la elaboración 

de la nota periodística

Realiza la nota periodística y la transmite o 

transporta (en caso de corresponsal) a la 

ingesta

EQUIPO INFORMATIVO (REPORTERO, 

CAMARÓGRAFO, ASISTENTE)

4

Realiza la grabación o registro de la nota 

periodística realizada por el reportero o 

corresponsal para su tratamiento

INGESTA DE SERVICIOS 

INFORMATIVOS

5

Evalúa y aprueba los libretos elaborados y los 

coloca en pauta a través del sistema E.N.P.S. 

para su exposición al aire a través de la 

emisión de noticias

COORDINADOR DE PRENSA

6

2

EQUIPO PERIODÍSTICO CARACAS 

Y REGIONALES

Recogen las asignaciones de realización de 

notas periodísticas

FIN

7

SUPERVISORES DE TURNO

Carga a través del sistema E.N.P.S. en el 

servidor I,

 las pautas informativas a realizarse al día 

siguiente 

Grupo de nombres únicos

Fuente de Información:

STEPHANY CARBAJAL.

JEFE DE LA MESA DE ASIGNACIÓN
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Mapa de Proceso de la Mesa de Producción

Entrega material noticioso elaborado 

y aprobado para su tratamiento y 

presentación al aire

1

JEFE DE LA MESA DE 

ASIGNACIONES

3

COORDINADOR DE PRENSA

Elabora desde el E.N.P.S. la pauta o 

escaleta de presentación del material 

noticioso según la prioridad definida

Recibe a través del E.N.P.S la pauta de 

transmisión de las noticias a presentar.

COORDINADOR DE ESTUDIO DE PRENSA

4

Exposición en la pantalla de las noticias 

según la pauta establecida

TRANSMISIÓN DE LAS NOTICIAS AL 

AIRE

5

2

JEFE DE LA MESA DE 

PRODUCCIÓN

Recibe el material periodístico ya elaborado 

para estructurar la pauta de presentación 

de las noticias

FIN
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Mapa de Proceso del Sistema E.N.P.S. 

Define cobertura periodistica 

entrega lineamientos 

1

GERENCIA SERVICIOS 

INFORMATIVOS

3

Realiza nota periodística asignada entrega 

a la INGESTA y retorna a VTV para el 

procesamiento de redacción

Recibe material grabado en P2, FTP, Microondas/

FlyAway, lo graba o registra en el sistema para ser 

utilizado por los redactores y el personal involucrado

4

Elabora libreto de la nota periodística y la 

registra en el sistema ENPS para su posterior 

aprobación y exposición al aire

INGESTA DE SERVICIOS 

INFORMATIVOS

5

Evalúa y aprueba los libretos elaborados y los coloca en pauta a 

través del sistema E.N.P.S. para su exposición al aire a través de 

la emisión de noticias

MESA DE PRODUCCIÓN

6

2

JEFE DE LA MESA DE 

ASIGNACIONES

Elabora cronograma de asignaciones e informa vía 

telefónica, mensaje de texto o correo electrónico a 

los reporteros sobre asignación

FIN

7

ARCHIVO DE PRENSA

Archiva emisión de noticias presentada con 

sus respectivos registros para su posterior 

utilización

EQUIPO INFORMATIVO (REPORTERO, 

CAMARÓGRAFO, ASISTENTE)

REDACTORES Y EDITORES DE 

PRENSA

Proceso de Aprobación Diseño Viz Artist 

Entrada: Solicitud de Paquete Televisivo

Programación Nueva 

Gcia. de Programas

Gcia. Servicios Informativos

Gcia. de Imagen

Realiza solicitud

Recibe la 
solicitud y 

transfiere al Jefe 
de Div. De 

Imagen
Jefe Div. 

de Imagen

Asigna la solicitud 
al Diseñador 

Grafico para que 
realice el arte Diseñador 

Grafico

Vic. Presidente de Contenido 1. Inicia sección en 
la aplicación Viz 

artist para realizar 
el  o los diseños 

correspondientes

Diseñador 
Grafico

2 .Culminado el 
arte procede a 

guardar el 
archivo en una 

carpeta ubicada 
en la aplicación 

grafico

3. Graba el 
arte en 
digital y 

entrega al 
Jefe de Div.

Jefe Div. 
de Imagen

Recibe el arte 
en digital  
visualiza y 

hace entrega 
del mismo al 
Gerente del 

Área 

Gcia. De Imagen

Recibe y da su 
conformidad, 

entrega al 
Vicepresident

e de 
Contenido

Vic. Presidente 
de Contenido

Visualiza  
todo el 

paquete 
televisivo  

Aprueba 
el Arte?

Regresa al 
punto nº 1

aprueba para la 
salida al aire.

Productor

Recibe en digital el 
arte aprobado y junto 
con el Director Técnico 
de estudio aplican en 

el Programa. 

Salida: Aplicación en la Pantalla

EFE, AP

TWITTER, YAHOO, GOOGLE, PLUS, UN KUT

PAGINA WEB

TELESUR, TVES, VIVE, ANTV, RNV, OTROS

VIZRT

AGENCIAS DE
NOTICIAS

REDES SOCIALES

REGIONALES

INTERNET

SISTEMA NACIONAL  
DE MEDIOS 
PÚBLICOS  
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Insumos que integran la Plataforma de Información que tributan a los 
Redactores y la Ingesta

EMISIÓN DE 
NOTICIAS 
(Pantalla)

FIN DEL 
PROCESO

ARCHIVO 
DE PRENSA

PRESIDENCIA VTV

VICEPRESIDENCIA 
DE CONTENIDOS

GERENCIA DE 
SERVICIOS 

INFORMATIVOS

GERENCIA DE 
PROGRAMAS

MESA DE 
INVITADOS

PLANIFICACIÓN

PROGRAMAS
ASIGNADOS

(REPORTEROS)

PRODUCCIÓN 
DE PROGRAMA

TEMÁTICOS

INTERNACIONALES

ECONOMÍA
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