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OBJETIVO

Establecer los pasos necesarios, sobre la produccion de contenido audio visual segun las normas
establecidas en la C.A. Venezolana de Television, dirigido a todo el personal para fortalecer el uso de
herramientas que contribuyen a un mejor servicio de manera eficiente y oportuna en la edicion de la

informacion en tiempo real.

ALCANCE

El presente manual aplica a la Gerencia de Multimedios de la C.A Venezolana de Television, inicia

desde que se produce el contenido audiovisual hasta la difusién a través de las Redes Sociales y la

Web.
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DEFINICION DE TERMINOS UTILIZADOS

Término

Descripcion

Adobe lllustrator

Es un editor de gréaficos vectoriales en forma de taller de arte que trabaja sobre
un tablero de dibujo, conocido como «mesa de trabajo» y esta destinado a la

creacion artistica de dibujo y pintura para ilustracion.

Adobe Photoshop

Es un editor de gréficos rasterizados desarrollado por Adobe Systems
Incorporated. Usado principalmente para el retoque de fotografias y

gréaficos, su nombre en espafiol significa literalmente "taller de fotos".

Adobe Premiere Pro

Es un software de edicion de video desarrollado por Adobe y publicado
como parte de Adobe Creative Cloud. Esta orientado a la edicién de videos

profesionales.

Avidemux

Es una aplicacion libre disefiada parala edicion y procesado de video
multipropésito. Esta escrita en C/C++, y utiliza las bibliotecas gréaficas GTK+
y Qt, por lo tanto es un programa de procesado de video universal,
verdaderamente independiente de la plataforma.

Final cut 7

Es un software de edicién de video no lineal desarrollado por Macromedia y
posteriormente por Apple.

Final cut pro

Es un software de edicién de video no lineal desarrollado por Macromedia y
posteriormente por Apple. Su version mas reciente es Final Cut Pro X, la
cual funciona en computadoras personales que cuentan con el sistema
operativo Mac OS X a partir de su versiéon 10.6.7 o posterior y procesadores

Intel.

Handbrake

Es una de las mejores herramientas (disponible para Windows, Mac, Linux)

para convertir DVDs a cualquier tipo de formato para cualquier accesorio
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elegir el “mejor calidad” para nuestra PC).

YouTube

esta plataforma generalmente son conocidas como youtubers.
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(PSP, iPhone, iPod, o para la PC en Mp4), gracias a la facilidad de uso y la
posibilidad de usar “perfiles”, o plantillas predeterminadas, creadas para

convertir un video para, digamos, el PSP o para consolas (0 simplemente

Es un sitio web dedicado a compartir videos. Presenta una variedad
de clips de peliculas, programas de television y videos musicales, asi como
contenidos amateur como videoblogs y YouTube Gaming. A pesar de las
reglas de YouTube contra subir videos con todos los derechos reservados,
este material existe en abundancia. Las personas que crean contenido para
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Actualmente la difusion de imagenes, videos y contenidos informativos resultan indispensables para
gue la poblacion en general se mantenga informada con noticias de vanguardia, bien sea mediante

televisoras, emisoras o a través de paginas web y redes sociales, siendo las ultimas mas usadas por la
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poblacién ya que pueden verificarse a través de cualquier computador o teléfono celular inteligente.

Las redes socialesy la web se han convertido en un instrumento vital para la sociedad, ya que para
el ser humano es muy importante mantenerse al dia con noticias de Ultima hora; es por ello que para
mantener una plataforma digital es relevante la informaciéon que se maneje y coordinar muy bien los
tiempos para la propagacion del material; requiriéendose para ello equipos, herramientas calificadas y
capital humano que permitan la produccién del material en periodos de respuesta cortos y ayudando a

las divisiones involucradas la difusidon de contenido de manera inmediata.
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1. DESCARGA DE VIDEOS DESDE EL PROGRAMA AVIDEMUX.

1.1 Desde el escritorio abre programa Avidemux.

1.2 Visualiza la siguiente pantalla como la que se muestra a continuacion.
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Video Decoder
Configurar
Video Output
Mpeg4 AVC (x254) -
Configurar

Filtros

Audio Output {0 track(s))
Copy hd

T

Filtros

[ shift: o T oms

Qutput Format

File Recent Edit View Video Audio Aute Tools Go

Avidemux

- 0o

Custorn Help

MP4 Muxer 7
Configurar
[ SN ¢
A 000000
=100000¢ B

B: 000000

Time: 00:00:00.000 | f00:00:00.000 Tipo de imagen: ? [] Flay fitered
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1.3 Busca en la carpeta Captura y ubica en la fecha del dia de su interés los archivos

guardados con un correlativo y hora en forma de seguidilla.

-] Avidemiex = ]_
1 Select Video File... ﬂ
g
280 | T+ Eterqupo » coptun (VISLIE813.76) (V) » 20191007 s ]
Video Decoder
Oeganizar = Mueva carpeta = 0O @
00 00t
Ll Nombee
N i
Contgurn weerRct .
1 & viv-20191007_00-00-00
Video Dutpet + {8 Este equipe & viv-20191007_00-30-01
Mpegt AV (x264) | & Descargas & vtv-2019100700-00-02
] [l Documentes & viv-20191007_00-30-03
Conbra L P
1 I Escriterio & viv-20191007_02-00-04
Filres £ Imigenes £ vie-20191007_02-30-04
B Misica A Vi 20191007_03-00-05
A Owtput (0 track], B Videot A viv-20191007_03-30-06 Seleocione o a0
Copy | i Discolocal () B ve-20191007_04-00-06 desea obtener Ly
Configura - LISB20FD (E) B ve-20191007_04-30-07

¥ pedm (1152162, & ve-20191007_05-00-08

—= g2 TICKERVTV (017 & viv-20191007.05-30-08

_'i.snn:'_:.la-}*- captura (V\192.168.11.76) (¥:) 20191007 06-00-09
S8 MM (archivos- & vtv-20191007_06-30-10
£ vie-20191007_07-00-11

MR Mer || 4% et £ Vi 20191007_07-10-16
‘Configurar S CAMBLAR £ vie-20191007_07-27-43 07-10-2019 0217 a. WLC
W CAPTURADOR + € *
Hembee v | AN files (") -
[ b Cancelar
W\ el W -
Teme: 0000000 | [00:00:00.000  Tipo demagers 7 [ Py fitered

1.4 Presione doble clic para seleccionar material a cargar.

1.5En la pantalla sefialada anteriormente, visualice el video seleccionado, tal como se
muestra a continuacion:

& vtv-20191007_07-47-19.mpeg - Avidemux

Custom  Help

_— |

File Recent Edit View Video Audio Auto Tools Go
=80
Video Decoder
lavcodec  RGB
Configurar
Video Output
Mpegd AVC (x269) ¥
Configurar
Filtros
Audio Output (1 track(s))
Copy =
Configurar
Fitros
Oshifs 0 ioms
Output Format
MPaMmer v

Configurar

OQOOOEEOGOOQQ

A:[00:00:00.000

Time: 00:15:31.530 | /00: 07) E [::'1;:(:”
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1.6 Marca el inicio y el fin del video a editar, presionando clic en la linea de tiempo y suprime
el material audiovisual que no quieras que forme parte del mismo. Es importante para ejecutar

este paso el uso de audifonos, a fin de verificar sobre el tema tratado y no interrumpir al resto de
los compafieros en sus labores diarias.

< Viv-20191007_07-47-19.mpeg - Avidemux - oIEN

File Recent Edt View Video Audio Auto Tooks Go Custom Help

=80

Video Decoder

o e

Output format

Configrar

= =—

A 00:00:00.000
B 0m1S3L5%

Py ftered

1.7 Identifique en el video el contenido musical, seleccione entrada y salida del mismo,
suprime para eliminar el contenido no deseado; esto con la finalidad de evitar reclamos y bloqueo
del material que se sube a la plataforma Youtube por violaciéon de derechos de autor.

< g W-N|91N7_D7-47-19n.|peq-AvAcemux - oiEN
File Recemt Edi flew Video Audo Auto Tooks Go Custom Help
=80
Video Decoder
dec 3
Configurar
Video Output
e
Confgurar
Fves
Ao Output (1 )
Copy - '
Shift: ™
e W\
"4 rner TEMA. VIBRA POSITIV.\
o INTERPXETE: ZONA GA) 'JAH
i <b_ad
N b e\
OCQOOCEEREONDOCQ

0000:21.323 | (00148400 Tpode: o (08
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Para anexar videos al final del que se esta trabajando, pulse Ctrl + A, afiade video

sucesivo al que se esta viendo y presione clic en el boton abrir.

1.9

¢ Faveritos

W Este cquipe
1 Descargas

Documentos

& Escritono
Firos & imsgenes

Audio Outpet (1 rack(s,
v

e
Output Format
M4 Maver

Configurar W CAMBIAR

M CAPTURA

VOOV EEVOOOOQ

Time: 00:12:06.158 | /00:12:06.192

wtv-20191007_07-47-19.mpeg - Avidemux
Select Video File to Append...
» 20191007

» Esteequipo » captura (\192.168.13.76) (¥:)

DOR v <

Nembre

R OO0 o

B 012:06.192

Tipo de magen: PFRM (04) Play fitered

Cancelae

Repite el procedimiento hasta que hayas conseguido completar el video.
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1.20 Configuracién del Code del Video
Una vez listo el video, selecciona la siguiente codificacion:

1.21 Video Output, se desplegard una pestafia con varias opciones, seleccione Mpeg4 AVC
(x264).

File PBRecemt fdt Yiew Vigeo Audic Auto Jooks Go Qustomn Help

- 80

Video Decoder

Lavcodec Lic

onfigur o
MpegH AVC (x264)
Copy
Prruffruy
DV (fimpeg)
MLV 1{Rash)
HEVC (x265)
Mpeg Encoder
A Moes2 ()
Mpeg4 ASP (ff) ]
pecs ASS (nd4)
Mpegs AVC (x264)
Shft
Output Format
M4 Muer
Configurae
| T =
— A: 00c00:00.000
VOVOOELBEVOOVOO
8 O%2:34.07%
Teve:; 00:12:06,158  /00:28:34.079 Too de magers: PFRM (04) Play fitered
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1.2.2 Audio Output, se desplegara una pestafia, seleccione AAC (lav).

3 Viv-20191007_07-47-19.mpeg - Avidemux - oiEl

file RBecent fdr Yiew Video Audio Auto Tools Go Custom Help

Video Decoder

Laveodes RGS
Configurar
Video Output

Mpegd AVC (x264) v,

Configrar
Fivos
Copy ~

At 00:00:00.000
OOVOOEEVDOGOOOQ
B:  00:28:3400
Time: 00:12:06.158 | /00:28:34.07% Tipo de magen: PFRM (04) [[] Play fivered
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1.2.3 Output Format, se desplegara una pestafia, seleccione MP4 Muxer.

< viv-20191007_07-47-19.mpeg - Avidemux

fle Recent Edt “sew Video Audio Auto Took Go Cuitom Help

- Q 0
Video Decoder
Lavcodec RGB
Configurar
Video Output
Mpegd AVC (x264) e
Configurar
Fivos

Andio Outpet (1 rack(s))
Copy -

MP4 Mo
MPy 2 Muxer

Micy Muxer

Mpeg TS Muxer ()
Mpeg#S Muxer( )
Video Only

Webm Muocer

FEENIAREPAC NICETRT NREREE NS

| Tl
A 00:00:00,000

B 00:28:34.0799

©

Time: 00:12:06,158  /00:28:34.0M Tpo de magers: PFRM (04) Play Stered
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1.10 Presione clic en el icono para guardar.
> viv-20191007.07-47-19.mpeg - Avidemux - oIiEN

Yiew Vigeo Audo Auto Jools Go Custem Help

Mpegd AVC (x264) N
Confgurar

Fivos

Audio Output (! ¥ac(s))

Copy \/
o T ms
Owtput Format
P4 Muxer v
Configurar
=
B | T i
A 00000:00,000
COQOOEEDVDGOOOQ
B:  00:28:34.0%
Time: 00;12:06.158 | /00:28:34.079 Tipo de magen: PFRM (04) [ ] Play fitered
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1.11 Para guardar, en el campo Nombre coloque la identificacion, fecha y tema tratado.

Ejemplo:

=80
Wideo Decoder
Oeganizar =
Lmndes  RGB
EM’#.I'H Faverted
Cetpk 8 Este equipe
Mpegi AVE (x264) & Descarges
Documentos
Configurar
& Excriterio
s E Imigene
B Maisics
Ao uitput [ 1 track]s, B Videss
Cepy i Discolocal [C
- USB2FD (E)
8 pedm (VL1G2)
b TICKERNTV [\
Ui * o eaptusn (1%
Output Format 2 MM (iching
M Murer o g
Configura
ot Hermbee

= Oeultar carpetas

OOQOUEBLWVOOOLC

Tigsa de imagen: P-FRM (04

Timee; O0:1E06, 158 | 100:28:34.079

P

viv-20191007_07-47-19.mpeg - Avidemux

Seleccionar archivo a guardar

T B Eseritorio

Nueva carpeta

| ‘g‘ Dubrasks Meys
!

Bibliotecss
-
[ 33
M [archivos-vi (T) - Acceso

S directo
= e rech!

- 20191007 O7-47-19

¢ Identificacion: nombre del programa
e Fecha: dia, primeras tres letras del mes en mayusculas y dos ultimos digitos del afio.

e Tema tratado: Cémo bajar el acido Urico.

ARy
B: |D0:28:34.079
| Play fitered

'
L Este equipe

Guardar

Cangelar
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1.12 Visualice de la siguiente manera: Buena Vibra 070CT19 Cémo bajar el acido urico.

o THEERVTY
Eg¥ gaptura (182
o M [V\archin

Wi Redl
M@hu OTOCT 1S9 Come bajar o a@ ~

Tpo: | mpd files [*.mgpd]

= Ocultsr carpetas Gusedar Cancelar

Fa e e e L o A O

1.13 Coloque el nombre del archivo, presione clic al botén Guardar.

Wi Bed v
Mombre | Buena Vibra 0TOCT19 Cémo bajar o Scido kirice

Twpo: | mpel files ®.rapd)

= Oculter canpetas Cancelar

OO0 gl
1.14 Visualice una ventana que indica el proceso a medida que el video se esta guardando.

[ vtv-20191007_07-47-19.mpeg - Avidemux

Video Output

Cortgurar

Conbigurar Prioedad: Por deban de o Normal

Pausar | Cancelar

| . -
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1.15 Una vez guardado el video, revise el mismo para verificar que esté en condiciones para
ser cargado al canal de YouTube; presione clic derecho sobre el icono del video y seleccione
Abrir con el programa VCL media player.

viv-20191007_07-47-19.mpeg - Avidemux - 0O

Moegd AVC (x264) A
Confgurar

Fitros

F Audio Output (1 ¥ack(z))
Reproducie

regar a ks lnta del Reproductor de Windows Media
9 12

%

Abiir con

Compartir con

Afadx ol archivo.

Adader 2 "Al averar”
Afads y envipe por emad..,

Afade 2 “Al seer” y enviae por emad

(<3 6 W G

Anplzar en busca de amenazas

Emoara

Fotos

-
» & Google Chrome
(1 QuickTime Player
{J Reproductor de Windows Medks
Video
& VLG media player F

Elegir programa predetermunade...

Cortar
Copue

Crear acceso dwecto
Elrmenar

Cambiar nembee

Propiedades

- am  ©
WOOGOOQ e s

B:  00:28:34.079
o» Tpo de imagen: PFRM (04) Pay fitered

Nota: El proceso de edicion del video debe realizarse de manera rapida para evitar que se generen

danos en el archivo.

REVISADO REVISADO POR: .
ELABORADO POR: POR:COORDINAC;ION DE REVISADO POR: DIVJSION GERENCIA I?E R(EE?S\?SAPSE
. ORGANIZACION Y DE PLANIFICACION PLANIFICACION Y MULTIMEDIOS
PROCESOS PRESUPUESTO
Aileen Gamardo Alba Sanabria Homero Aponte Pall Pérez Mariana Genovez




RIF 6-20008293-3

Venezolana
deTelevision
FECHA DE ELABORACION
MANUAL DE USUARIO SEPTIEMBRE- 2021
PRODUCCION DE CONTENIDO AUDIOVISUAL CAPITULO CODIGO
I GMUL-001

Nota: En caso de que se daiie el video, debe iniciar el proceso desde cero.
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& vtv-20191007_07-47-19.mpeg - Avidemux = B
= &0
Video Decoder
lavodec  RQ & Talento.mp4 - Reproductor multimedia VLC
{| Medio Reproduccién Audic Video Subtitulo Herramientas Ver Ayuda
Conﬁguq
Video Output
Mpeg4 AVC (x26:
Conﬁgué
Filtrosé
Audio Output (1t
AAC (lav)
Ct:vnfigurE
Filtmsé
[ shift: o |
Output Format
MP4 Muxer
Conﬁgud
@ Q @ 1:17:46
P s e MM = X
Time: e e e e ey ercu-
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2. COMO SUBIR VIDEOS AL CANAL YOUTUBE

2.1
canal de YouTube.
= B Studio™
v mTacc«ones del canal
s

Panel de control

¥

o

Al Aire 70CT19 | Proyectos de dignificaciin

® Novedades

os en el proceso de verificacion de

Ideas para ti

productiva para los privados de Bbertad

S

B & O

(]

crowdfunding?

Bl crowdfunding puede ser

EMPEZAR

MAS INFORMACION

Ve estés planteando usar

RFC-008283
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Luego de cumplir con los parametros establecidos para cargar el video, abre la pagina del

oY
===
> Estadisticas del canal
45293
Utimos 28 dias
a7 2626mi

T 30N tis

Videos peincipales

o

2.2 Selecciona la opcién: Subir con la versién clasica.

Subir video SUBIR CON LA VERSIGN CLASICA
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= (B Studio™

A 4

oo

Panel de control

o

B e &

1>}

2.4

Infracciones del canal

Al Aire 70CT19 | Proyectos de dignificacién
productiva para los privados de libertad
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® Novedades

MAS INFORMACION

Ideas para ti

EMPEZAR

PAGINA
21 de 76
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y se desplegara una pestafia, seleccione la opcién subir video.

Antes de seleccionar el video a cargar, cambie el nivel de privacidad; al seleccionar la

pestafia se desplegara un listado de opciones y debes elegir la opcion privado, con la finalidad de
que el mismo sea verificado y aprobado por los responsables.

Selecciona los archivos que quieras subir
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2.5 Presione clic en la flecha y esta cambiara de color, se abrira la opcién de seleccionar y
abrir el video.

Buscar

Selecciona los archivos que quieras subir

O arrastra y suelta archivos de video

2.6 Luego de seleccionar el video de un nombre al programa, de la misma forma que se
guardo en el programa Avidemux, solo que en el Canal de YouTube se coloca una barra vertical
luego de colocar la fecha. Ejemplo: Talento de Corazén 60CT19 | Resumen de Temporada
20109.

3 YouTube ‘ o By

e - T
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En el cuadro que aparece debajo del nombre agregue una descripcién al video; coloque el
nombre del ancla o presentador y la direccion de su red social, adicional afiade etiquetas que

faciliten la busqueda de los usuarios y que estén relacionados con el tema del programa.

3 YouTube

Traducciones Configuracibn yesnats

Estado de la subida:

Calidad del video y del audio:

nformacién Ingresa en nuestro port

®

D YouTube r——

SUBSENDO 1%

teminado

Infarmacin biscs Traducciones Configurasién avanzads

Estado de la sublda:

Talert de Cocazén 60CT19| Resumen Temparads 2019

16n de nifios y nifias de los 24 estados del

A0 de Corazdn, temparada 2019

Fiesuman da la partici
pais en el programa T

Calidad del video y del audio

Animador
Pancho Avila @panchoavilacficial

a0 ex13 informacién ingresa en nuesizo portal web
viv.gob.y

Vensruels x | Gobiemo X | Nicolks Maduro %

Panc

Talerto de Corazén x| Niflos y Niftas x

misica llaners X

0 cienres esta pagina hasta que o pr

[+ n.'ﬂg

oceso haya

1l LR
iNovedad' Estrencs
Haz que sea inohvidable. Genera expectacién entre
tus fans en tomo a tu préuimo video.
+ Programa tu estreno
+Comparte la URL de la pagina de visualizacién
con tys fans
+ Chatea con tus fans antes y durante ¢l estreno
+ Disfruta del estreno con tus fans en tempo real

Estreno [7]
Privado

Soloniposdesveds | Comparte

+ Aadie a ista de reproducciin
Salen menores en este video?
4 Asegirate de cumpl con nuestras

politicas sobre la peoteccion de
menares en YouTube y con las |

g esurse secnimaa nasayss s ([ R

B3 i seesti sublendo el video. No clerres esta pagina hasta que © proceso haya

iNovedad! Estrenos

Haz que sea inchidable. Genera expectacin entre
tus fang en torno & tu préwimo video,

* Programa tu estrena

+Compare L URL de 1a pégina de visualizacion
con tus fans

+Chatea con fus fans antes y durante ol estreno
+Disfruta del estrenc con tus fans en tiempo real

Estrono (7]
Privado
cio 5 poedes verle Compartir
» Alkachr 2 isaa de reproducciin
(Salen mencres en este video?

Asegirate de cumplir con nuestras
politicas score la proteccidn de

menares en YouTube yoon las

obligaciones en materia de legislacion >
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2.8 Seleccione una lista de reproduccion.
= 3 YouTube Buscar Q o 48 v
- n Aun se estd sublendo el video, No cierres esta pagina hasta que e proceso haya Al 0 se han guardedo alguncs
A terminado. combios.

Estado de la subida:
Tuvideo se est5 sublendo Talerto de Cora2én 60CT19 | Resumen Temporada 2019
Tu video se publicard en la siguiene - M s
péone Mpe iyouts bel Bve Xl
Resumen de la participacion de nifios y nifilas de los 24 estados del iNovedad! Estrenos
Cali i pais en el programa Talento de Corazon, temporada 2019 Haz que sea Genera
get yoel tus fans en tormo a tu préumo video,
B8 § cosfastua vieos conun Ariacor - g m
formeno ce archive m: ho Avila @panchoavilacficial
ae wanamics, on pasdtan dela pigina de
u‘::wmm"xlh wnbullm
i Para ctener
nformaciin Pars ampliar esta informacién ingresa en nuestro poetal web fans antes y du
snstencie WSO W viv.gob ve b o mmmmimvmmwnd

Mis informacién
También puedes seguir nuestras cuentas Twitter e Instagram:

@VTVcanals, compartir y comantar nuestros contenidos en Facebook Estreno (7]
VTViuCanal
(N olvides! .. suscribete, comparte, comenta y mantéate informado o =
. Solotpusdes vers | Compartir
VIV X Venezuels X = Goblemo X | Nicolds Maduro X
= o Adagie <
Talento de Corazén X Niflos yNifas X Pancho Avila x B
masica llanera x menmmﬂko’
Asegirate de cumpir CON NUEstras
politicas sobre la proteccidn de
rvmeuv«mboycmlu
eria de legisiacién

Slhgncones s tadat

2.9  Tilde la opcién en lista segun el contenido del video y guarde.

- E3Youlube Buscar Q B
s P st P - ngresa poctal web 1ans antes y
ssistencis. B woww v gob e, fruta del 11us fans en
Mis informacién
Tambéén puedes seguir nuestras cuentas Twitler @ Instagram:
(@VTVieanals, compartic y Estreno 7]
VTViuCanal
Privada -
o olvides!... suscribete, comparte, comenta y manténte informasdo.
- Solotl puedes verlo | Compartic

VTV % Venezuela X | Goblemo X | Nicolds Maduro x

Talerto de Corazén X Niflos y Mifias x| | Pancho Avila x

misica llanera % Q
> Tl o 1
Al e 3
COMO UDS. PUEDEN VER @
Sernana Presidencial x
Deportes VTV ]
Cultivando Patria o
WKiosco Veraz @

Crear rudva ista

*T e *ve *ve Mk personakzaca

% . s % % ¥ Tamaia méxima del sechiva: 2 M8
=il -l ol
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2.10 En la parte superior, el programa indicara el progreso de carga del video.

B3 YouTube

2.11 Por cada programa o capsula informativa que se sube a YouTube, se genera una
sugerencia de mensaje para promocionar el material audiovisual en la red social Twitter, el cual
se coloca en el documento integrador para la aprobacion de los responsables. Este recuadro ya
se encuentra preestablecido mediante el programa Word, el mismo debe contener el nombre de
la persona que efectla la sugerencia y el titulo del archivo, ademas se guarda el material

diariamente cambiando la fecha. Si el cuadro permanece en blanco significa que adn no ha sido

aprobado.

Eetndn de ln ebhids

g INTEGRADOR MULTIMEDIOS O7OCT19 43

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Ayuda T

- B AT

100% = Temonom = An = 10

SUBIEMDO 2 %
n Aun 5@ e51a sublendo o video. No ¢
Lenminace
Infarmacdin biscs Traducciones

Titulo: Talento de Corazdn BOCT19 | Resumen temporad,
Redactor. Dubraska Moya

eimes e5a paging hasta que o proceso haya

Configuracitn svancids

1
FEnVideo = |

FEnVideo i | No te pierdas las
voces inohvidables que pasaron
por & programa Talento de
Coraztn en su temporada 201
eon @panchoavilasfhicial

--._./
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2.12 Esta aprobado cuando en los recuadros aparece una numeracion y el nombre de la
persona que lo verifica y autoriza.

INTEGRADOR MULTIMEDIOS O70CTe 43

Archive Editar Ver Insertar Formalo Herramientys Ayuda

]

0 -

1QEQD

2 ®
Textoneem_ - Asial = W - B I UA S o B- EE=EE I E-E-EE X - F.2= 2- »~ o
» 18 Th L] LR L]
B
(/]
Tiubo: Talento de Corazdn G0CT14 | Resumen lempor, 15
Redactor Dubraska Maya
SEnVideo b | No te pherdas las Angal
& vocas inolvidables que pasaron Mudfiez
por al programa Talenta da
Corazdn en su temporada 2015
con @panchoavilaciiclal
hizps youty beQX 1x7 I5F Sds
lEn\ﬁdmmlNolepierdasln\ 1 Angel ’
voces inalvidables que pasaron Mudicz
por ol programa Talents de
Corazén en su temporada 2019
con @pancho avilachicial
hitps Myouty be/QX 15T IaF3ds
;l:l:ﬂ(:lmucizrbﬁ;h::!::hentura wste midreoles a ka brasileria Beatriz Fereira u 3 |
Nota: Una vez aprobada la sugerencia de tweet, se procede a publicar el programa cambiando el
estatus de “privado” a publico
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3. DESCARGA DE MATERIAL DESDE EL PROGRAMA FORK USANDO WINDOWS

3.1 Abre el programa desde el escritorio de la PC.

3.2 Presione doble clic, se desplegara la siguiente pantalla coloque usuario y contrasefia.

Luego presione el botén OK se expandira la ventana que se muestra a continuacion.

 Fle Eda View FORK Temelne Window  Help

it ot e “An DOM  LUN  MAR [ Wi AR DOM  LUN MAR el Wi
o 0 n n 0 " » " ” 20 n 2 n 24

FORK Logon:
$~ FORK Prodoction Clent
\ /

Usernarne

Pasrwrond

Nota: Puede suceder que al momento de intentar ingresar, estén conectados el maximo de clientes y

no permita el acceso; de forma inmediata aparecera el mensaje que se muestra a continuacion. Si
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esto sucede, se recomienda mantener el programa abierto ya que de manera automatica al
desconectarse un usuario da entrada al sistema.

Q FORK Production Client RSSNCR %™
Fle Edt View FORK Tunelne Chip Window Help

(=1} v un DOM LN AR g
w " ” ph " " "

e s sAn DOM LoN MAS TR
v . " 20 n 2

number of dients comnected, disconnectsng

CORPORAN ESTUDIAN
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35 Presione clic en la carpeta Dias de la Semana, nuevamente se desplegara una serie de
subcarpetas.

arn Usar  FOi

3.6 Seleccione segun la informacion solicitada por el Jefe de Unidad o en su defecto, donde

se encuentre el archivo a trabajar.
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3.7 Presione clic a la carpeta que se requiere y se desplegara un listado con todos los videos

disponibles organizados por dia.

Nota: se debe tomar en cuenta que no todos los archivos pueden abrirse o trabajarse, segun el color

que presente en el momento.

e Color rojo: Material ingestando, se recomienda no abrir el archivo.

e Color verde: Indica que se esta consolidando la informacion o respaldando.

e Color azul: Sefala el video seleccionado.

3.8 Puede verificar el estatus de los videos no solo por los colores, sino también en la

columna Estado del Clip, donde indica el estatus del video.
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Navigator

Find

gt

YT T A TYE ST Ay e e

9 PG 0
PG360161019111910

16/10 PDE STILL VENS

UELA DIALOGO Y PAZ
& CAFEENLAMAR, 9

3.9
del video.

< Clip: "XXX COLETULLA DIALOGO POR LA PAZ XXX NO BORRAR"

clip Editor

Components & Materials ~ Search in Clip

Clip
& YO0X COLETULLA DIALOGO POR LA PAZ Y30(NO BO

=]
11> »r ]

[ dl B

3.10 Abre el video, es importante mantener clic izquierdo presionado en la barra de progreso

0, 50, 100

RIF 6-20008293-3

FECHA DE ELABORACION
SEPTIEMBRE- 2021
CAPITULO CODIGO

1l GMUL-001

para Usar

0 para Usar
Listo pars Usar

Listo para Usar  FORK

Clip Properties

©  103econds

i

Marker Properties

del video para verificar que el mismo no presente dafios.

PAGINA
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Presione clic al video seleccionado, aparecerd en la siguiente pantalla la imagen principal
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Chp Editor
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3.11 Presione clic en el botén Actions para comenzar con la descarga del video.

QO Clige 0 COLETULLA DIALOGO POR LA PAZ XXX NO BORRAR"

% Materal

'u 200X COLETULLA DAALOGO POR

[« <4« 4l n ]

]
3
i
S
T
b
3
3
3
B
3
1
i
3
3
3
2
-
e
3
3
F
3
E
1

rre—

LA PAZ 300X NO BO

-1

I » »l

Markar Properties
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3.12 Visualice la ventana de seleccion.

3.13 Presione clic a la opcién 005.3 Enviar Clip(s) H264HQ a Salida_ Web 1.5MB, ubicada en

QO Clige 00 COLETULLA DIALOGO POR LA PAZ J0CK NO BORRAR"

[« a1 n

la seccion WEB, y presione clic al botén OK.
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S
P

i
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[H 44 41l B »
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3.14 Presione el botén OK, visualice la ventana de progreso, la cual se cierra automaticamente

al finalizar la descarga.

G Clip: "}XX COLETULLA DIALOGO POR LA PAZ XXX NO BORRAR"

ar Clip(s)H264HQ a Salida_web 1.51M8

GAX HO BOR
¥XX COLETULLA DIALOGO POR LA PAZ 3

fer Job - XX COLETULLA DIALOGO POR LAP

= [C

Marker Properties JI°

e =]
a4 n > 1> » Wl

3.15 Luego de cerrarse la ventana de progreso, presione clic al icono de minimizar ubicado en

la parte superior derecha de la PC.

3.16 Ubica el boton de Windows y selecciona la carpeta Este equipo.

Fite equipo
Panel de control

Devices and Pristers

Ayuds y soporte técnico
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3.17 Visualice una pantalla con todas las carpetas disponibles.

CODIGO VERSION

[E=nEen =
»
| @
CAPTURA (\\192.168.13.76) (V) prdm (\\192.168 8.88) (W:)
— —
MM (\achives-vi) (M) A
" \9 Unidad de DVD RW (D))
-~ .
Disco local (C)
o
) )
o C URA (\\192.168.13.76) (V1)
& captur ador (Capturade ver (Samba, Ubuntu))
& mm (archivos-+tv (ARCHIVOS VTV,
S Red
;
prdm (\\192.168.8.88) (W) E s _—— 09 T8
dod de 1 5278 o

3.18 Presione doble clic a la carpeta pdrm (//192.168.8.88) (W:) para abrir.

g —
@;Jv:‘o(qm' "';
Ovgancar v Propeedadies Propiedades del ustoma Deunstaiar © camibear un peogtama Conectar & wadad de red Abne ¢l Paned de control
¢ Favorttos men (archivos-ty cturador
| (ARCHNOSVTV) vet {Samba, Ubuneul])
% Descarges - arpeta de ar
g Souute _ CAPTURA (\1923681376) (¥ prden (\192168.5.55) (W)
2. Stios recientes o emm— —
- 89 3 GE dispondies de 23
w4 Bibbotecas o MM Qarchivos-vtv) (M)
* Documentos i
= Imagenes - 3
.“ Musica »
B Videos 7
1™ fqueo
i’. Disco local (C:)
S MM (\\archivos-viv) (M)
o prdm (1921688 58) (W)
% CAPTURA (\\192.363.13.06) (V)
4 captura (capturador (capturador server (Samba, Ubuntu))
£ mm (srchrvos-vty (ARCHINOS-VTV))
S Red
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3.19 Abra la carpeta, ubica la denominada Salida Web y presione doble clic para abrir.

3.20 Visualice todos los clips guardados, ubique el que deseas editar. Apareceran dos copias,

siendo uno acceso directo y otro el video original, seleccione el original, siendo este el mas

pesado.

7 » Equgo . » "

Organizar » Grabae  Nueva capeta =
B e Nembre % Fecha de modifica—.  Tipo Tamaho
8 Descargas i ADIC_INTERNAL BACKUP 1670/20190200 .. Carpets de srchives
B Escrtonio b Stoiet AMEA0IF0305 ... Carpeta de dechives
4 Stios recientes ks Temporasyltemns 001900208 Carpets de sechiver
b Trathes AMEA0I90IR ... Carpeta de rchives
4 Bibbotecas i Drep Aechive 0370/20191100 8. Carpeta de srchiver
¥ Documentos L Drep Imagen 1410720190133 .. Carpets de stchives
o Imagenes . Drop Medtimedses 0310720191103 5. Carpeta de srchives
o Misica ) Drop.Pro 1670/20191200 .. Carpeta de sechives
B videos Ak Drep 8 1600/2019 1205, Carpeta de archver
b Media 0409720190435 . Carpeta de sichives
™ Equpe B MT Master 167020191217 ... Carpeta de sechiver
i Dico local (C) b Mzenedia 0020190141 . Carpeta de schives
S MM (\archivos-vav) (M) ke Produccion 1420720191100 o Carpets de sechiver
S prdm (\\192168.8.88) (W) i Sabide Wed @ 1671020191240 . Carpeta de archives
5% CAPTURA (\\192168.13.76) () | apdisk QAP0  Aschive APDIK 4xE
& capt sesver (Samba, Ubuntu)) | 05 Store CEDM0IPONLD .. Aschive DS STORE ‘e
& men (archivos-vtv (ARCHIVOS-VTVY) . T 167020190828 0 Aschive TRASHES 4xB
L] Codera 180520190217 .. Aschive CADENA 1863 K8
S Red ] tefepopent1l 18ON/0190217 ... Aschive VIV-FCP_ usxe
L] apdsk AMIF0826 .. Aschwve APOISK 1K8
) D5 Seore 1300/2019 1255 0 Aschive D5 _STORE 5K8

e Fovoites Nombee Fecha de moddica.  Tipo Tamae >
8 Descargas A A Ot 070191239 .. VAC meda fie (.
B Escritorio DIALOGO POR LA PAZ X0 NO BORRAR <01l A9 VICmedafielm. 19
B S#ios recientes & COMUNESV; 1671020050824 o VLC medha fie o i
& COMUNES VALLE DE MUCUMIS 1.3 DEF NEW-<cOfdTee WI0IWH e VICmedutie(m.  TIE
Za Bhotecas & CAPTIULAR BUENA VIBRA 16 30-cclfelTee 15000190539 . VLC meda fde Lm.. |
[ Documentos & CAPITULAR BUENA VERA 16 10 ccOfdTee 171072090539 . Cmedathe(m. 45,
e Imigenes & . CAPTTULAR BUENA VIBRA 15 10-ccOf7ee. 14050181 .. VLC meda fie {m..
o Msica & CAPITULAR BUENA VEBRA 1S 10-cchidTee WIS . VLC medha fle L. (Y
B Videos & TAPA ELECCIONES BOUMA- coltdTee JANS01S] .. VLC meda fie {m.
& TAPA ELECCIONES BOLMIA-ccOfdTee WAMIOSL . VLC medha fe (.. as:
™ Equipo & MEC REPORTE INERENCIA a7 HAKNNSII .. VIC meda fhe {m..
£ Discotocat (C) & MEC REPORTE UEREN a7 A0 VICmedatielm. 28X
G2 MM (\archivos-vtv) (M) £ AP CASE EN LA MANANA 14-10-19-ccOdlee HAONISO2IT . VIC med e (m.
G pedm (\\I92.168.8.38) (W) & CAP CAFE EN LA MANANA 14-10-19- cclédTee NA020150237 . VLC medha fe (.. 6L
O CAPTURA (\\192.168.13.76) (v3) & CAP BUENA VIBRA 11 10_2019-ccddTee H010/20090407 . VLC medha file {m..
& coptuna (capturador (capturador server (Samba, Ubuntul) & CAP BUENA VIBRA 11 10_2019-ccOfdTee /1020190807 . VLC medha e (.. a
£ mm (sechivor-viv (ARCHIVOS-VTV)) & CAP CAFE EN LA MANANA 11-10-19 001 -ccdfdllee H00/20190309 ... VLC med fle {m...
& CAP CAFEEN LA MANANA 11-10-15 001 ccOfdTee 1020190305 . VLC medha fe . (15
S et & COMUNES YAGUARACUAL 1.3 DEF_001-ccbtdlee HAUXI014T .. VI medatdetm.. D
& . COMUNES YAGUARACUAL 13 DEF_001-¢cOfdTee 101020150147 . VLC medha e (.
& O 2X10-10-19-cchidTee H0710/2019083 & VLC medha fle (m..
& CAP 210-10-19-ccOfdllee 10/10/20150834 o VLC media fde (. e
A _CAPITULAR BUENA VIBRA 10_10-ccbfdlee O/I0/201907:34 . VLC meda fie (m.
& CAPITULAR BUENA VIZRA 10.10-cchidTee 91020190744 . VLC media fde (m. 65
& AP UBSERIA MEDIATICA 12 10 2015-cctddTee 9/10/20190507 . VLC meda fhe (m.. <
o - — o
96 elementos Estads sin coneén: En ines
Disp. sin conesion: No disponible
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3.21 También puedes utilizar el calendario para una biusqueda mas répida, presionando clic en

Fecha de modificacion, para ubicar el momento en que se hizo la descarga.

£ Faventes
B Descargas A
B Escrrono &
U Satios recientes a
o
w4 BivActecas A
*| Decumentos a
o Imigenes A
o Musice a
H videos A
a
18 Equpe o

& Discotocal (C)

S MM (\\aechivos-av) (M) A
4 prdm (\192.068.8.28) (W) é
G CAPTURA (\\1S2.163.1396) (V1) a

£ capturs (capturador (capturader server (Samba, Uburtu))
£ ™ (aechivos-viv (ARCHMIVOS-VTV))

SN Rea

=

3.22

preferencia.

[ Favoritos
4 Descargas
Ml Escritorio

1<l Sitios recientes

4 Bibliotecas
@ Documentos
[ Imédgenes
J’ Musica
¥ videos

1M Equipo
ﬂ Disco local (C:)

J00¢ COLETULLA DIALOGO POR LA PAZ JOO( NO BORRAR-ccOfdTee
X0 COLETULLA DEALOGO POR LA PAZ 100X NO BORRAR-ccOf dTee

_COMUNES VALLE DE MUCUMIS 1_3 DEF NEW-ccifdlee
COMUNES VALLE DE MUCUMES 1_3 DEF NEW-ccfdlee
CAPITULAR BUENA VIBRA 16_10-cc0fdTee

CAPITULAR BUENA VIBRA 16_10-cclfdlee

CAPITULAR BUENA VIBRA 15_10-cc0fdTee

CAPITULAR BUENA VIBRA 15_10-ccOf dlee

TAPA ELECOIONES BOUNMA-ccOfdTee

TAPA ELECCIONES BOUMIA-ccédTee

MEC REPORTE SUPUESTA UERENCIA NEWWWWWW-ccOfdTee

MEC REPORTE SUPUESTA INSERENCIA NEWW
_CAP CASE EN LA MANANA 14-10-19- ccb¥dTee
CAP CAFE EN LA MANANA 14-10-19-ccOf dTee

_CAP BUENA VIERA 11_10_2019-ccOfdTee

CAP BUENA VIBRA 11_30_2019-cc0édTee

_CAP CASE EN LA MANANA 11-10-19 001-ccléd7ee
CAP CAFE EN LA MANANA 11-10-19 001 -ccOfdTee
COMUNES YAGUARACUAL 1 3 DEF _001-<cOfd7ee

FALRIIEE UAZIADASUAL ¥ 3 REE A AT

=
o=

uj

1

&

Tarmay

Selecoonar una fecha o un mnterv.

-LV

¢ octubeedel9 P
do b mamiojuow s
q - T PO
6 7 8 91011
13 11508 18 19
2223085
28303

Al pringipio de este mas
La semans pasada

Al principio de es semans
Byer

Hoy

Culminada la ubicacién del archivo descargado, copie y pegue en la carpeta de su

Bibliotecas ] )
Carpeta de sistema |
Panel de control -

]

Carpeta de sistema

Avidernux 2.6 - 64 bits
Acceso directo
955 bytes

HandBrake
Acceso directo
857 bytes

Adobe Premiere Pro Auto-Save
Carpeta de archivos

58 MM (\Marchivos-viv) (M:)

5 prdm (\\192.168.8.88) (W)

5® CAPTURA (1\192.168.13.76) (¥:)

. captura (capturader (capturador server (Samba, Ubuntu])
& mm (archivos-vtv (ARCHIVOS-VTV))

PLANTILLAS Para Videos VTV 2019
| Carpeta de archivos

INSERTS
Adobe Premiere Project

ELABORADO POR:

1,18 MB
@ m XXX COLETULLA DIALOGO POR LA
M Red PAZ XX NO BORRAR-ccOfdTee
3 00:00:09
REVISADO REVISADO POR:

POR:COORDINACION DE
ORGANIZACION Y
PROCESOS

REVISADO POR: DIVISION
DE PLANIFICACION

GERENCIA DE
PLANIFICACION Y
PRESUPUESTO

REVISADO POR:
GERENCIA DE
MULTIMEDIOS

Aileen Gamardo

Alba Sanabria

Homero Aponte

Pall Pérez

Mariana Genovez




Venezolana

deTelevision
FECHA DE ELABORACION PAGINA
MANUAL DE USUARIO SEPTIEMBRE- 2021 38 de 76
PRODUCCION DE CONTENIDO AUDIOVISUAL CAPITULO CODIGO VERSION
I GMUL-001 01

3.23 Presione el boton derecho del mouse y seleccione la opcion Reproducir con VLC para
verificar que la descarga este correcta y no posea errores.

Nota: Solo se podran editar los videos desde los programas Premier o Final Cut.

| - - - | s — =
H-I'Plﬂﬁ-lli £ XXX COLETULLA DIALOGO POR LA PAZ XXX NO BORRAR-ccOfd7ee.mov - Reproductor multimedia VLC oo ==

| Medio Reproduccién  Audio Video Subtitulo Herramientas Ver Ayuda
i) 6 gia de VLE

L
Feprodisir con YLE

g EolTETNYN ool Secunity Exsentials_
dbnr con ¥
Siempre diporibile sin conesidn
Rt wETLHGHE B ]
Ernvis 3 k
Cortar
Coplar
Chelf SEoRs Shrecto
Elenansr
Cambiar nomkne |
Propicidd (0] (oo (S0 [E)2)8)
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4. CONVERTIR ARCHIVO MEDIANTE HANDBRAKE

Al descargar el video, pase el archivo por un convertidor, para que el mismo sea menos pesado y
compatible con todas las Redes Sociales. El video inicial se encuentra en formato .mov y pasaria a ser

mp4 a través del programa de conversion HandBrake; para este procedimiento, ir al escritorio y
presione doble clic al icono del programa.

[y

tl
« OCTUB tE 2049,

T e i

(=T
F
\

4.1 Visualice la pantalla con el mensaje Or drop a file or folder here. (suelte un archivo o
carpeta aqui).

& HandBrake

Source Selection

Or drop a file or folder here ...

Prterences | Help | About Handbrake
REVISADO REVISADO POR: .
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4.2

ventana de HandBrake.

4.3

RIF 6-20008293-3
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Mantenga el clic izquierdo presionado, arrastre el video desde su ubicacion

PAGINA

40 de 76
VERSION

01

hasta la

§ % HandBrake
& Source Selection

Optionally choose a specifictitle:  (none) E‘
Then choose the videols) you'd like to encode:

Folder (Batch Scan)

E I} Open a folder with one or more files
0

File
Open a single video file.

Cancel

Breferences | Help | About HandBrake

Or drop a file or folder here ...

Desactive el clic izquierdo y visualice la primera imagen del video.

I

%4 HandBrake

File Tools Presets Queue Help

[E=8 EoR =

% opensource | [l Adato Queue ~ @) startencode Queue E Preview % Adtivity Log EA Presets

Source: 00X COLETULLA DIALOGO POR LA PAZ J0XX NO BORRAR-ccOf d7ee

720x480 (654x480), 29,97 FPS, 1 Audio Tracks, 0 Subtitle Tracks

Title: (1 100:00:09) ~| Angle: [1

~ | Range: L(naptus [ v‘ B

[2 ~ | Duration: 00:00:09

Presets: | Fast 1080p30 » | [ Reload || save New Preset |

Summary | Di

| Fitters | video | Audio | Subtities | Chapters |

Format: MP4 -]
[] Web Optimized
[¥] Align AV Start

[7]iPod 5G Support

Tracks: H.264 (x264), 30 FPS PFR
AAC (avcoded), Stereo
Foreign Audio Scan, Burned

Chapter Markers

k"

Filters: Decomb

7201480 storage, 655x430 display

Preview 2 of 10

Save As:

Ready

[ Browse

When Done: Do nothing
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Presione clic al botén Browse para guardar, coloque un nombre relacionado con el tema

del video y presione clic a Guardar en la carpeta de su preferencia.

W Handirate

% Guardar como

G m Ecrtoro »

Organizac v Nueva carpets

¢ Favontes
& Descarges
M Escrtone
A Stios recientes

- -

4 Bfiotecas
# Documentes
o Imigenes
o Musica
B videos

1™ Equipo
Nombee: TAPA POR LA PAZ MADURO
Tipe: | med

* Ocultar carpetas

" Bibbctecas

a o Equpe

n Adobe Premiere Pro Aute-Save

s INSERTS PRUEBA

PLANTILLAS Para Videos VTV 2019

R iram
@
Rocired

,‘ M Respaido Césae gil

gn FEspaldo

1

P Preses

% | burabon: t0000)

4.5

nombre y la ubicacién del archivo.

Luego de guardar el archivo, en el recuadro Save As o (Guardar como) visualizara el

| % MandBeake
File Tooks Presets Queve Help

Source:

Tme:  |100000%)

Presets: | Fait 1080p30

Foemat (MR
Web Optimized
) angn AV stant
1900 3G Suppart
1 Tracks: 264 (064 30 1P5 FYR

AAC soded, Stereo
Foreign Ao Scam Burned
Chagter Markers

Decomb

T20W480 storage, 655480 Griplay

opensouce [ asstocuese + (@) snencose @Y quee [F] mee [

v Angle 1

X00C COLETULLA DIALOGO POR LA PAZ XIX NO BORRAR.calfTee 7201450 54

| Range: |Chopters o)1

Reioad || Save New Preset

Dimenions | Fers | Vo | Audis | Subtaies | Cragien

Preview 2 of 10

acwtytog (B mresers

! *  Duration: 000009
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Presione clic al botén Start Encode para iniciar la conversion del material.

e
V' % HandBrake
Fle Tooks Pretets Queve Help

opensowe | [ER Adato Quee

3333
Source: YO COLETULLA DIALOGO POR LA PAZ X0 ES4eEs0y 29,97 P4, 1 A
Tithe: 1 £0:00.09) -

Presets | Fagt 1080p30 » Reload || Save Mew Preset

Summary | Dimensions | Fitess | Viseo | Audio | Subtities | Chapters

Foomat: M -
Web Optimizes

. Angn AN Stant
1Pod 5G Suppent

Teacks: 264 (264, 30 7P5 TR
AAC (rvcoded, Stereo
Foceign Audio Seaa, Buined

CThapter Markert
Decomd

7208480 s10rage, 6558380 duiplay

Preview 2 of 10

-

Save Ax  ClUsers' (g Detktop TAPA POR LA PAZ MADURO mod

Ready

B sutencose BEY Queve E Preview ! Acity Log @ Presets

v Range |Chagters « 1 vl -3 * | Duaton: 00000)

Foto-

When Done: Do nothing ~

En la parte inferior izquierda se visualizara el proceso de conversion de .mov a mp4.

a
& % HandBrake
File Tooks Presets Queue Help

% Open Source Q Add 10 Quewe ~ . stop (@) Fause Q

Source: 0O COLETULLA DIALOGO POR LA PAZ XX NO BORRAR-ccOfdlee 72054

Title: 1 £000.09) * Angle: L v Range |Chapters « 1 .

Presetss | Faut 1080p30 » Reload || Save New Preset

Sumeary | Dusensions | Fiters | vigeo | Audio | Subtities | Chaptess

Tormat:

MM -

Web Optimized
V! ABgn AN Start

Pod 5G Suppont
M264 (x264), 30 FPS PFR
AAC favcoded, Stereo
Foreign Audo Scan, Buined
Chapter Markers
Decomb

7200480 storage, 6550480 diiplay

Preview 2 of 10

Ax C\User\ o8 Desktop TAPA

w . Encoding Passlof), M

N FPS:0000, Avg FPS0000, Time Remaming: 010101, Elapsedt 0000001 Pending Jobs 0

E=SEOR ="

Queue E Preview ' Adaity Log Pg Presets

- 3 * | Duatonc 000009

(oo |

When Domes Do nothing =
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4.8 El archivo guardado anteriormente, ya podra visualizarse con la conversion.

4.9 Presione clic derecho sobre el video, se podran notar las diferencias, tanto del formato

como en su tamafio, sin que esto afecte la calidad del material. Copiar archivo.

o Propiedades TAPA POR LA PAZ MADURD

e | Detabes | Versones antenones

B TAPA POR LA FAT MADUED

e e oo D TR wirder | Cambear,.,
L Coisers gl Desiop

Tamadics 3 ¥ (955 R b

Tamafic en decoc  Wg® ¥ (584 b

oy, b§de oohibre de 2019, Maoe 2 minutor
Foy, b de ochbre de 2019, Maoe I minuior

Hay, 1S de ootbee de 3018, Hace T minutc

S ek s a1

. Propsedades 1000 COLETULLA DISLOGO POR LA PAZ ). (i)

Generd Detabes | Wermones anterores

[ X 0 POR LA, P 0000 MO BORRAR ol fee:

s

S abre con om ;R e

oy, 1 de polubee de 2019, Hace § minutag

Hoy, DS de polubee de 20 15, Mace 17 minutc

Haoy, b de ochubre de 2019, Mace 3 minuier

ez by Ddtn
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Equipo.

FECHA DE ELABORACION

SEPTIEMBRE- 2021

CAPITULO

@'\/"‘i b Equipo b

Organizar = Propiedades

' Favoritos
g Descargas
B Escritorio

15 Sitios recientes

4 Bibliotecas
%] Documentos
=] Imégenes
&) Misica

BE videos

1% Equipo
iy Disco local (C3)
I MM (\archivos-viy) (M)
9 prdm (\\192.168.8:88) (W:)
9 CAPTURA (\\192.168.13.76) (¥:)

Propiedades del sistema

Desinstalar o cambiar un programa

mm (archivos-vtv

| | (ARCHIVOS-VTV))

Conectar a unidz

“az , Carpetade archivos -
MM (\archivos-vi) (M) gd
_— (o)

._—%_/ 4,33 GB disponibles de 270 GB =

1 captura (capturador (capturador server (Samba, Ubuntu))

1 mm (archivos-vtv (ARCHIVOS-VTV))

€ Red

CODIGO

GMUL-001

PAGINA
44 de 76
VERSION

01

Culminada la descarga y la verificacion, ir a la carpeta compartida MM, ubicada en

4.11 Presione clic para abrir y se desplegara un listado de todos archivos que alli reposan,
seleccione la carpeta TRABAJOS DE PRODUCCION OCTUBRE.

@Q-\L.s » Equipe » MM (archivos-viv) (M) »

Organizar v [ Abrir  Grabar  Nueva carpeta

o — Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamatto
® Descargas L DS_Store 16/10/201912:33 .. Archivo DS_STORE 21KB
Bl Escritorio ) Café en la Mafiana 160CT19 TRIUNFO D. 16/10/201912:30 ideo MP4 569.469 KB
% Sitios recientes %) TAPA ELECCIONES BOLVIA-ccOfdTes 16/10/20191217 .. Video MP4 25528
Eﬁ Captura de pantalla 2019-10-16 a las 7.50....  16/10/2019 08:05 a... Adobe Fireworks ... 882 KB
4 Bibliotecas =] CGO-161019-001 16/10/2019 08:03 a... Imagen JPEG 429 KB
4 Documentos @ Captura de pantalla 2019-10-14 a las 4.50...  14/10/2018 0450 .. Adobe Fireworks 191 ke
=) Imagenes. @ LOGO-muy-pequefio 08/10/201910:03 a... Adobe Firewol 4KB
J'- Msica a LOGO-NUEVO pequerio2 13/09/2019 08:47 a... Adobe Firewor 20KB
B videos @ LOGO-NUEVO pequerie 12/09/2019 09:36 a...  Adobe Fireworks ... k8
ﬁ LOGO APROBADO CURVAS 15/08/2019 04:58 .. Adobe lllustrator ... 1.237 KB
1 Equipo @ MANUAL 09/08/201911:06 a... Adobe Acrobat D... 2215KB
G,J, Disce local (C) a LOGO-PARA-INSTAGRAM 01/08/2019 08:34 a... Adobe Fireworks 6KB
58 MM (Marchivos-viv) (M:) @ logo-2 01/08/2019 08:34 a...  Adobe Firewo! 6KB
® prdm (\\192.168 8.88) (W:) a logo-3 01/08/2019 08:34 a... Adobe Firewor 12KB
# CAPTURA (\\192.168.13.76) (Y:) || LOGO-mas-pequeiio 22/07/201905:24 ... Archivo 4KB
L captura (capturador (capturador server (Samba, Ubuntu)) DUBRASKA 16/10/201911:53 a... Carpeta de archi
4 mm (archivos-vtv (ARCHIVOS-VTV)) PLANTILLAS 16/10/201911:46 a... Carpeta de archi
fira-sans. 15/10/2019 08:10 a... Carpeta de archi
i Red PLANTILLAS Para Videos VTV 2019 15/10/2019 08:09 .. Carpeta de archi
TRABAJOS DE PRODUCCION OCTUBRE 15/10/2019 08:08 a... Carpeta de archi
LOGO ANIMADO NO BORRAR 11102019 0801 r; ta dl hivac
JJLOGOSed=z blanco g‘zﬁai\azrpn?:hdf::::51[5.10_"2019 08:08 a.m.
guiones de entrevista Tamario: 2,33 GB
Recursos Genéricos RRSS. OCT, 2 0CT, 3 OCT, 4 OCT, 5 0CT, 6 OCT, 7 OCT, ...
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4.12 Pegue el archivo previamente copiado, en la subcarpeta correspondiente al dia en que se
esta trabajando, culminando el proceso de produccion y comenzando el correspondiente a la
carga de contenido en Redes Sociales.

@vq » Equipo » MM (\archivas-vtv] (M:) » TRABAJOS DE PRODUCCION OCTUBRE » 150CT »

Organizar @‘ Reproducir = Grabar Nueva carpeta

Y Favoritos Nembre Fecha de modifica...  Tipo Tarnafic
& Descargas Deportes VTV 15/10/2019 0519 ...  Carpeta de archivos
Bl Escritorio . Diosdado 15/10/2019 10:33 a...  Carpeta de archivos
15| Sitios recientes . FOTOS5 ALAIRE 15/10/201912:47 .. Carpeta de archivos
| FOTOS CAFE EN LA MARANA 15/10/2019 05:35 ...  Carpeta de archivos
- Bibliotecas . Fotos Diosdado en China 15/10/2019 1213 ...  Carpeta de archivos
;:l Documentos . FOTOS PROGRAMA 360 15/10/2019 06:34 ...  Carpeta de archivos
[&=| Imagenes . FOTOS PUNTO DE ENCUENTRO 15/10/2019 02:38 ...  Carpeta de archivos
o Msica || .DS_Store 16/10/2019 07:51 a... Archivo DS_STORE 9KB
B videos B 3607 150CT 15/10/2019 07:18 ..  Video MP4 673939 KB
E Decreto_Ejecutivo_No._895_20190915103...  15/10/201912:44 ...  Adobe Acrobat D... 510 KB
1M Equipo @ Decreto_Ejecutivo_No._896_20190915103...  15/10/201912:44 ...  Adobe Acrobat D... 489 KB
;&J- Disce local (C:) = fallece-andres-belle 08/10/2019 0253 ...  Imagen JPEG 361 KB
5 MM Q\archivos-viv) (M:) | indigenas 15/10/2019 03:27 ... Documento de tex.. 1KB
5# prdm (\\192.168.8.88) (W) = lavade-de-manos 11/10/201912:37 ... Imagen JPEG 250 KB
o CAPTURA (\\192168.13.76) (¥3) [ Mace-Juan-Vicente-Balivar-y-Ponte 09/10/2019 03:52 ...  Imagen JPEG 241 KB
. captura (capturader (capturader server (Samba, Ubuntu)) &) viv-20191015_16-32-48 15/10/2019 06:14 .. Video MP4 270990 KB
L mm (archivos-viv (ARCHIVOS-VTV)) E)| TAPA POR LA PAZ MADUROD 16/10/201912:51 ..  Video MP4 934 KB
€ Red
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5. ACCESO A FORK DESDE LA MAC
5.1 Ingrese al programa, haciendo doble clic sobre el icono.

5.2 Al ingresar aparecera un recuadro igual que en los pasos sefialados anteriormente,
introducir su usuario y contrasefa, hacer clic en el botén OK.

FORK Logon:
(, é\l FORK Production Client

L
Username

\_

dmoya

Password
AAEEANA N .

Location

53
FG:( LOQC(‘ X
A\ Your Location s invalid, do you want to ( $ FORK Production Cient
continu anyway? . )
Usemame
dmoya
Password
TERRRRERY
l’_‘:,;\ o
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Visualice la ventana donde podrd navegar por las distintas carpetas alli creadas,

seleccione la requerida, ya que la busqueda de los archivos y la revisién del video es igual que

con Windows.

Viwew atan A3 te
. Ve

B Pasms T

[

Name (0 / 127)

28/10 CM SONIDO DEL DIA CON TAPA WEB
LANZAMIENTO SATELITE 29/10/2019

28/10 CM SONIDO DEL DIA SIN TAPA WEB
TELESUR 0630 29/1019 2/3

29/10 PDE STILL EDUCACION EN VALORES

Contenedores
tema_De_Produccién

nible para Borrado
‘A General_Bins

72 Dias de la Semana TELESUR 0630 20/10/19 3/3
TELESUR RONDA 1030 28/10/2019
26/10 CM TRUMP ABUCHEADO
BOZA CON VALDEZ INSERT 29110/2018
BOZA CON VALDEZ 26/10/2019
29/10 CM EVO MARCHA
29/10 CM INICIO ORQUESTA CHILE
29/10 CM REPRESION CHILE

BB Miércoles
BB Jueves
B Vienes
I8 Sabado
8 Domingo
2 MHA (Material Historico Aprobas

2 MHB (Material Histtrico Bruto)
%5 Pautas VTV

28/10 MER OFRENDA SIMON RODRIGUEZ RP.

28/10 CM TWITTER ALEJANDRO CHILE
EN DIRECTO 29/10/2019

EN DIRECTO INSERT 29/10/2019
REUTERS LIVE 20/10/2019

29/10 PDE AL REGRESO

29/10 PDE A LA VUELTA

28/10 PDE MAS ADELANTE

RT RONDA 1100 291072019
Ingesta 11 - Clip#003

R 0 A o 0 A

29/10 MER REPORTE ANIVERSARIO SIMON RODRIGUEZ PRESIDENCIAL

CASA AMARILLA RUEDA DE PRENSA 20/ 0/2019

28/10 MER GRAN TITULAR MADURO ANIVERSARIO SIMON RODRIGUEZ

28/10 MER BOLIVIA VICE-PDTE SOBRE AUDITORIA SON

28/10 MER BOLIVIA VICE-PDTE SOBRE VIOLENCIA

28/10 MER TITU 1 PSUV CONGRESO DE PUEBLOS ORIGINARIOS
28/10 MER BOLIVIA VICE-PDTE INVITA CARLOS MESA AUDITORIA
AP INAUGURACION METROCABLE MARICHE 10/12/2012

TEATRO MUNICIPAL SOGIALISMO FEMINISTA 29/10/2019
28110 pde COLCHON VICTORIA ARGENTINA DEF #001

Date
29-10-2019 10:21:
29-10-2019 10;
29-10-2019 10
29-10-2019 10:24:55
29-10-2019 10:28:07
29-10-2019 10:29:29
29-10-2019 1
29-10-2019 1
29-10-2019 1
29-10-2019 1
29-10-2019 10
29-10-2019 1
29-10-2019 10:40:29
29-10-2019 10:40:29
29-10-2019 10:45:16
29-10-2019 10:48:16
29-10-2019 10:48:17
29-10-2019 10:49:29
29-10-2019 10
29-10-2019 10:50:57
29-10-2019 10:
29-10-2019 10:55:25
29-10-2019 10:55
29-10-2019 10:
29-10-2019 10
29-10-2019 10:58:37
29-10-2019 11:00:07
29-10-2019 11:00:11
29-10-2019 11:04:13
29-10-2019 11:04:59
29-10-2019 1
10-2019 11:10:31
29-10-2019 11:11:36

» Unaw
L pen Uner

Number
PGBCV291019102157

Estado del Lugar de Archivo ~ Categoria  Codigo  Container

Listo par Programas
IngestSD1
PGBCV291019102339 Programas
PGPUE291019102807
SIMER291019102929

Listo par
Listo para Usar
Listo para Usar
Listo para Usar
Listo para Usar

Programas
Senicios_Informativos

IngestSD1
Programas
IngestSD1
IngestSD1
Programas
Programas
Programas
IngestSD1

PGBCV291019103821

PGBCV291019103956
P@GBCV291019104029
P@GBCV291019104029

SIMER291019104816
SIMER291019104817
PGBCV291019104829

Listo para Usar
Listo para Usar
Listo para Usar
Listo par . I
Listo para Usar
Listo pa

Listo para Usar
Listo par

Listo pa

Listo para Usar
Listo para Usar ativos
Listo para Usar Servicios_Informativos
Listo para Usar
Ingestando
Listo pa
Ingestando
Ingestando

Programas
jestSD1

IngestSD1
Programas
Program:

PGPUE291019105525
PGPUE291019105555
SIMER201019105704
PGPUE291019105707
SIMER201019105837
SIMER291018110007
SIMER291019110011 s_Informativos
Ingest_HDigital
IngestSD1
Ingest_HDigital
IngestSD1
Consolidated

MATE.
COLL.)
MATE.

PGPUE291019111136 MATE.
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5.6 Presione doble clic para visualizar el video.

Clip: "TELESUR 0630 29/10/19 3/3"

Clip Editor

Components & Materials = Search in Clip
Clip TCin Duration

. Clip Properties
i TELESUR 0630 2010/19 3 00:00:00;00 00:07:59;12

0, 50,100 10 seconds

Marker Properties

|
[« dl B P> 1> »r Ml

Duration: 98:07
Max.: 90:87
New from Marked...

Actions... Open with Finder... qp

5.7 Coloque un nombre alusivo al contenido y presione OK.

MNew Sub Clip

Clip Name
TELESUR 0830 29/10/19 3/3 #2001

Existing Clip/Placehoclder

Remember Clip Name(s)

Add Marker to Current Clip

Mark Next Subclip

Save Trim Points to Current Clip
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5.8  Visualice una pantalla y seleccione la opcion 002.4- Exportar Clip(s) a Final Cut Pro,
ubicado en la sesion ACCIONES vy presione clic en OK.

002.2- Recraar el Proxy

002.3- Compilar SUB-Clips

002.4- Export Clip(s) a Final Cut Pro
002.6- Consclidar Sub-Clip(s)
002.7- Solicitud de Clip

005.1- Hacer Digponible para Borrado
005.2- Quitar Disponible para Borrado
005.3- Enviar Clip(s)H264HQ a Salida_Web 1.5MB

004.1- Aprobar QC Contenido/ Registro ENPS
004.2- Rechazar QC Contenido/Hegistro en ENPS
004.7- Quitar Disponible para Borrado({Usuario).

Delay until Absolute Time

5.9 Visualice la pantalla donde indica el progreso del video, indicara que fue exportado para

Final Cut Pro.
Script: 002.4 Send To FORK- Export Clip{s) to Final Cut Pro
Command
Finished
Dbject
|
Progress
|
Messages
Clip enviado exitosamante
Close
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5.10 Minimice el programa Fork, y presione doble clic al icono del programa Final Cut Pro,

ubicado en la barra de estado de la MAC. se desplegara una pantalla indicando que se

esta dando inicio a Final Cut Pro.

Final Cut Pro

Licensed To:

Version:

5.11 Seleccione el video que se desea procesar, aparacera una ventana donde indica que se
creara un nuevo proyecto (Create New Project), darle clic al botén OK.
Impaort XML...

Source: FCPexp 1029_121243.xml
{Apple XML Interchange Format, version 2)

Destination: (Create New Project) E

~ Sequence Settings

Default: | (auto)

| Override with settings from XML

r Options
Reconnect to Media Files
Include Markers
Include AudiofVideo Effects

Cancel | (L
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5.12 Guarde el proyecto, presione clic en Save.

0@ Save
Save As: | FCP exp 1020121243 [~
(<[> | = E | [E1 Eseritorio [ Q Search
) & Al Aire 29..NISER.mp4
A . B captura alias .
TR & Captura d..07.47 p.m.
& Captura d...09.03 p.m.
n & Captura d...09.33 p.m.
o Descargas a Capturad..11.17 p.m.
. a Capturad..11.30p.m.
s a Capturad..12.13 p.m.
01 vtv-multimedios... | . Cooisoo
a Capturad.
a Capturad..13.
[ Chile .
Format: Project File <
M Hide ion | New Folder | Cancel

5.13 En la pestafa File, seleccione New y Luego Sequence para crear la secuencia.

Final CutPro WZICH Edit View Mark Modify Sequence Effects Tools Window Help

Batch Capture...
Log and Capture...
Log and Transfer...
Media Manager...
Reconnect Media...
Set Logging Bin

Print to Video...
Edit to Tape...
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5.14 Visualice de la siguiente manera

3 utPro File Edit View Mark Modify Sequence Effects Tools Window Help

5.15 Presione doble clic en el archivo y arrastre hasta la linea de tiempo.
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5.16 Marque inicio y fin

Close Window
Close Tab

Close Other Tabs
Close Project

Save Project
Save Project As...
Save All

Revert Project
Restore Project...

Import

Share...
Export QuickTime Movie...

Send To Using QuickTime Conversion...
Batch Export

For Soundtrack
Batch Capture... For LiveType
nd Capture...
zg :nd Trsn::' Audio to AIFF(s)...
Media Manager... Audio to OMF...

Reconnect Media... BatchList..
Set Logging Bin Cinema Tools Audio EDL...

Cinema Tools Change List...
Print to Video... Cinema Tools Film Lists...
Edit to Tape... EDL...

Markers List as Text...
XML...
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5.17 Visualice la siguiente pantalla.

m

RIF 6-20008293-3

FECHA DE ELABORACION

SEPTIEMBRE- 2021

CAPITULO

CODIGO

E TELEVISION, C.A

PAGINA

1l GMUL-001 01

e Save

Save As: Sequence 1

= E |E Escritorio
Favorites -

£ fofpoet i captura alias >
plicaciones

|3 Documentos
o Descargas

Devices

< e

Setting: Current Settings

Include: Audio and Video

Markers: Naone

Recompress All Frames
Make Movie Self-Contained

Hide extension New Folder

5.18 Coloque el nombre alusivo al contenido del video y presione Save.

Favorites
¥ Aplicaciones
% Documentos
0 Descargas
Devices

8 captura alias »

Setting: Current Settings
Include: Audio and Video

(5101 o]

Markers: None

Recompress All Frames
Make Movie Self-Contained

Hide extension New Folder

c

Cancel
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5.19 Visualice la ventana de progreso.

Writing Audio and Video...

Writing Audio and Video...

Estimated Time: Less than a minute

— 14% | Cancel

5.20 Visualice en el escritorio de la siguiente manera.

5.21 El archivo .mov es muy pesado, y no se puede subir a redes sociales.

@ (] o Informacion de telesur .mov

telesur .mov 1,82 68
»ov. Modificacién: hoy 12:19 p.m.

¥ General:

Clase: Video QuickTime
Tomafio: 1.816.740.095 zme
Ubicacién: HD » Usuarios » multimedios » Escritorio

Creacién: hoy 12:18 p.m.
Modificacién: hoy 12:19 p.m.
Plantilla

Blogueado
» Més informacién:
» Nombre y extensidn:
» Comentarios:
» Abrir con:
¥ Previsualizacién:

¥ Pamnnesic u nnrmisas:
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5.22 Cuando se convierte a .mp4, pesa menos, no pierde la calidad y ya esta listo para usar.

. telesur11 .mp4d

¥ General:

Clase: Video MPEG-4
Tamafio: 80.800.935 byteg
Ubicacién: HD » Usuarios » munh

Modificacién: hoy 12:23 p.m.

Creacién: hoy 12:22 p.m.
Modificacién: hoy 12:23 p.m.
" Plantilla
Blogueado

» Més informacién:

» Nombre y extensién:

» Comentarios:
¥ Abrir con:

¥ Previsualizacién:

BO,8 MB en el disco

80,8 MB

& Informacion de telesur .mov

. telesur .mov 18!

E‘,*J,",% Modificacién: hoy 12:18 p.m.

¥ General:

Clase: Video QuickTime
Tamafio: 1.816.740.095 bytes
Ubicacién: HD » Usuarios » multi

82 GB en el discG

Creacién: hoy 12:18 p.m.
Modificacién: hoy 12:19 p.m.

| Plantilla

Blogueado

¥ Més informacién:
» Nombre y extensién:

» Comentarios:

» Abrir con:

¥ Previsualizacion:
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6. PRODUCCION DE IMAGENES MEDIANTE EL PROGRAMA PHOTOSHOP

Para la produccion de material mediante Photoshop, ya existen plantillas, logos y cintillos
preestablecidos y que van acorde con la teméatica del canal, a fin de mantener un estandar que permita
al usuario externo reconocer de manera inmediata que el material corresponde a VTV, y que también
facilite al usuario interno la produccién rapida de contenido con la finalidad de mostrar informacién en
tiempos de respuesta adecuados.

Para la produccion de las imagenes es importante seguir las normas establecidas en cuanto a los

formatos para su elaboracion.

6.1 Busque la imagen por Google Chrome o Firefox.

neoe® &=

e e © @ hitpsy/wwew.google.com/search?q-dia+ de+todossos-+santoshclent=irefox-b-dAtmeischasxsrt-ACYBONRFZJai

Google dia de todos los santos A a s @

frases flores noviembre cementerio costumbres gquatemala oracion flesta dibujo mexico memes. iglesia catolica humor halloween catequesis >
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6.2 Seleccione el menu herramientas y seleccione tamafio grande, esto con el fin de
garantizar que sea de buena calidad y pueda ser usada en las redes sociales o en la pagina web

del canal.

<« cC ® © & nups:/www.google.com/seacch?q=dia+de+todos+os+santosa

GO gle dia de todos los santos B Q

frases nenterio costumbres guatemala oracion fiesta dibuje meaxi

6.3 Guarde en la carpeta de su preferencia, dependiendo del tema a disefiar campafia,

efemérides, banner para pagina web, anuncio presidencial, otros.

6.4 Desde el escritorio, abre el programa Photoshop.Visualice la siguiente pantalla:

o B e rrssam
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6.5 Ir a la barra superior y seleccione la opcién File, luego Open.

Image Layer Type Select Filter

Browse in Mini Bridge...
Open as Smart Object...
Open Recent

Close

Close All

Close and Go 1o Bridge
Save

Save As

Check In...

Save for Web...

Ravent

Place,

6.6  Visualice la pantalla y seleccione la opcion vtv-multimedios-02.

PAGINA
59 de 76
VERSION

01

in) Bl=o &.v/maucr
. 1 Escritorio
Favoritos = multimedios ORH °
#: Aplicaci... ¥ Usuarios d
[ Escritorio
© Descargas gif
Etiquetas Sy :
7 _ IMAGENES DE TODO
ey n & MM L
Amarilla ALl GIF
® Azul 500_F_1153346! anos *flag-min.jpg
p
Todas la. _SrRmC8...nYR5.| JPG
Multimedia - - —— ———
-
J7 Misica ; -
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6.7 Seleccione la carpeta MM.
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CODIGO
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VERSION
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O 4 =mm |y vtv-multimedios-02 o
Favoritos T ]
# Aplicaci... m - @, @)
: g
[23) Escritorio >
© Descargas [© MM| Machintosh HD Red
Etiquetas
Naranja
Amarilla
@ Azul
6.8 Abre la carpeta plantillas.
D o< B3 M. 8w s
Favonten ———— B— -
Aplicaci... |
A / N o
© Descargas DUBRASKA Captura de pantalla CO 3602.pat
2019-1.2.20am
Evguetas -y
Naranja —
Amarilla ‘
o Awl CO 3600 (1).p0t Cuarentena guiones de
Todss la. entrevisis
Multimedia v
4“: Misica
i Fotos Taoa elacciones LOGO-NUEVO TRABAJOS DE Rucursos Gardricos
Enable: All Readable Documents B
Format:
Opciones Cancelar Abre
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6.9 Ubique la plantilla del formato que se trabajara, en este caso sera efemérides.

6.10

petrolen.. 7uela ped

5| i

CLUBRASKA WS BANNE R

PRINCIP.. vered pad

[ 5

Repat @cs 543 [t £ Quite
Arpaating; oes
precios conts Inscasores

*conomi...uefo. ped

PUANTRLA GRAFCA
WARCHA p8d VOLYIVL_STACRAW

Enable: Al Readatie Documents [

WED BANNER
PRNCIP_XALS pig

= o 3

tever
ranosateites oy

roviRoes
SHTOLCHS D80

S [9NN0 e
Vo ose

nScesores WEB
SOON44S paad

rancasteites 5 Cra Guote pas

LG
CURDSDADES

Visualice una pantalla como la que se muestra a continuacion:
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6.11 Ir ala barra inferior y abrir el programa Finder, presionando doble clic en el icono.

6.12 Busque la carpeta donde se encuentra la imagen previamente guardada, abrala y

ubiguela al lado de la ventana del programa ya abierto.

o0 e PATRICIA
a &) ¢
[R— Taocwmartse
& Toses ma st
¥ Aslcaciones
) Escritone o . . ,
© Descargae Apdywre con ty Flomdrans Flevdndes e B Ortaneto
voeo HOLe™D OveToe R e
Igaroe
Narena Corpwram
Amarie
® And
Todes as etauetas
@) MeMoreTruve 55 ANV VTY ATAJOS ADCBL BIACO MiQiret
CHAVET BN COPA AMERICA CAROS DA LB&ES
AT BASL 20

® ILECOONS ® WTO VWENDA LOGO ANGEL
NUNCPOALLS 200
REVISADO REVISADO POR: .
ELABORADO POR: POR:COORDINAQION DE REVISADO POR: DIVJSION GERENCIA I?E Rgl\zl:qsé\?gApgg
. ORGANIZACION Y DE PLANIFICACION PLANIFICACION Y MULTIMEDIOS
PROCESOS PRESUPUESTO
Aileen Gamardo Alba Sanabria Homero Aponte Pall Pérez Mariana Genovez




Venezolana

enezolang, RIFG- 200082933
FECHA DE ELABORACION PAGINA
MANUAL DE USUARIO SEPTIEMBRE- 2021 63 de 76
PRODUCCION DE CONTENIDO AUDIOVISUAL CAPITULO CODIGO VERSION
i GMUL-001 01

6.13 Seleccione la imagen a utilizar, presionando doble clic.

< EFEMERIDES.p3d @ 100N (RCA/B)

@ [
B & ~
Favoritos Moy
B Todos mis archivos
A Apficaciones
) Escritorio
© Descargas

1477403153 17448
$§.347740 _ormal jog
Foguetas

Nararg
Amariila
& Axul

Todas les etiquetas... m - s

420070584846307 391506853e74c15d
cd777e2..anwl o9 1186619¢...80cajpg

4214473 2442927
6257963._36.n09

6.14 Arrastre la imagen hacia la ventana del programa Photoshop sobre la gréafica de
efemérides.
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6.15 Visualice la pantalla de la siguiente manera, manteniéndose los elementos
predeterminados para el formato de efemérides.

6.16 Procede a hacer los cambios necesarios en la gréfica, tales como:

6.16.1 Titulo: la tipografia esta predeterminada, solo debe cambiarse el texto y jerarquizar las

versalitas segun el contexto de la efeméride.
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6.16.2 Fecha: en el cuadrante superior izquierdo coloque el icono donde se muestra el dia y el
mes correspondiente a la efeméride. Este icono se encuentra disponible en los tres colores

permitidos en nuestra paleta amarillo, azul y rojo (existen tonos preestablecidos).

{
-todos:-l0s" ,
-Santosy” ¢ ,
OMW Qmm-

6.16.3 Cintillo de redes: ubicado en la parte inferior de la lamina, también esta disponible en los
tres colores permitidos de la paleta (amarillo, azul y rojo), activa el color de la barra igualandolo al

color del icono de fecha.
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6.16.4 Afo: ubicado en la parte inferior de la lamina, con altura, tipo de letra y opacidad
determinados. Sélo se permite cambiar el color dependiendo del color que predomine en la

imagen de fondo.

~qremehay  #~
dado'tanto .|

i 3
N 3 7 N
“. Z

|
m o e

R ———— l.l - llill 220 §
=, ey -}

6.16.5 Barras de colores: son barras de colores amarillo azul y rojo, en diferentes grosores y
longitudes, sobre los cuales se ubica el titulo. Estas barras pueden cambiar su tamafio y

ubicacion dependiendo del disefio que se pueda realizar y del criterio del disefiador.
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6.17 Una vez disefiada la lamina, respetando los parametros ya establecidos, guarde el archivo
editable en el botdn File, opcion Save As (Guardar como) y se busca o se crea la carpeta donde
se va a guardar esta efeméride, dandole el nombre correspondiente a la celebracion o

conmemoracion gue se esté denotando.

@ Photoshop G Edit Image Layer Type Select Filter Vie
New... BN
Open... ®0
Browse in Bridge... X#0
g lEbi  Browse in Mini Bridge...

Open as Smart Object...

Open Recent

v ¥ auto-sel

Close
Close All

Close and Go to Bridge...
Save

Check
Save for Web...
Revert

Place...

Import
Export

Automate
Scripts.

File Info...

Print...
Print One Copy

B2 09k E NH XA

6.18 Guarde para web, manteniendo los valores que se observan en la gréafica siguiente y

presione clic en Safe for Web.
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6.19 Visualice la siguiente ventana, presione clic en Save.

parcert: [750 Ix
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6.20 Guarde en la carpeta de MM, en la subcarpeta correspondiente al mes en curso y

seguidamente en la carpeta del dia al que se refiere la efeméride para que pueda ser subida a

las redes sociales o la web.

0 B=o

& v ¥ [ ALl GIF
. | || Escritorio f
Eevoritos 4 multimedios oRH 7
¥ Aplicaci... - B Usuarios
[ Escritorio &! Machintosh HD kil
© Descargas gif ali primera. my AT e [ o) 3li primera.psd
Etiquatas Lugares recientas
N . |7 IMAGENES DE TODO
o B = B
Amarilla m AL GIF -
© Azul 500_F 1153346 | | Menos flag-min.jpg
© Todas la... _SrRmC8..nYR5.] [ JPG
Multimedia i- I *
J7 Misica * I— —
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Favoritos — —
#3: Aplicaci... .i””i i ] &5!‘
[ Escritorio L ] - .'_"
© Descargas O MM Machintosh HD Red
Etiquetas
Naranja
Amarilla
O Azul
7. DESCRIPCION DE FORMAS Y TEXTOS

e Logo: siempre esta en la misma posicion, parte superior izquierda, a la altura del segundo

logo (mosca).
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e Barras, estas pueden adaptarse segun el disefio.

e Segundo logo (Mosca): la fecha y nombre del mes no deben salir del circulo blanco, siempre

va ubicada en la parte superior derecha de la imagen, a la altura del logo.

@ =
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e Fondos

¢ Ondas de identificacién: se ajustan de acuerdo al tamafio de la imagen.

o,

e Cintillo: siempre va en la misma posicion (parte inferior de la imagen).
| (&) @v1v_conois E HiltimescVTV Q) vtv.godve

€ Viveonois € uimesonrv €@ oo e |
QD Vvconis G Mutimesovy @ vvgoose

B @VTV Conols

| @) @V1V_Conois
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e Tipografia: siempre sera Fira Sans y sus versalitas, se pueden colocar anchas o delgadas

segun el criterio del disefador.

AsiSOMOS

Firasans
Book italic Heavy Italic

Tipografia Permitida Fira Sans

Firasans FiraSans FiraSans
Fira Sans  Fira Sans  Fira Sans  Flra Sans
Fira 5ans  FiraSans FiraSans FiraSans
Fira Ssans  Fira Sans Firasans Fira Sans
Firasans Firasans FiraSans
Fira Sans  Fira Sans Flra Sans

Fira sans Flra Sans

e Color: siempre sera amarillo, azul y rojo (en los tonos aprobados), salvo alguna excepcién

especial por alguna imagen o tema tratado.

NOTA: La creacion de GIF queda a criterio e imaginacion del disefiador, ya que la persona a

desempefiar el cargo debe poseer los conocimientos basicos para la produccién de material.
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8. ACTUALIZACION DE DOCUMENTO DE PRODUCTIVIDAD

La finalidad de la actualizacion de este instrumento es llevar un registro dia a dia del material

producido y subido a las redes sociales (twitter / youtube); para este control existe un formato

preestablecido, el cual se envia a cada uno de los involucrados a su correo personal, esto debido a que

su contenido es muy pesado y se dificulta la descarga mediante el correo institucional.

El mismo posee 5 columnas, en las cuales se debe agregar la informacién segln corresponda.

‘ Fecha ‘ Titulo del Programa Productor Tipo de material Link

8.1 Recibe el formato via correo.
8.2 Abra el archivo excel.
8.3 En la columna a, coloque la fecha.

8.4 Ir a la red social y verifique (en este caso Twitter).

8.5 Ubique el video, capsula o banner; seleccione el texto completo, abre el archivo y pegue

en la columnab.

w
©
w

VTV CANAL 8 @ @VTVcanal8 - 31min

#EnVideo &8 | Conoce los factores involucrados en la aparicién,
mantenimiento o resolucién de enfermedades en @BuenaVibra8 con
@Catyvega87 y @AnabellEstradaG

#VenezuelaAntiimperialista

Buena Vibra 04NOV19 | Ecologia de los problemas...

Invitado: * Néstor Coronel, especialista en medicina

familiar Tema: Ecologia de los problemas de salud ...
youtube.com

13
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V. PRINCIPAL DE LOS RUICES, EDIFICI SEDE VENEZOLANA DE TELEVISION, C.A,
A MUNICIPID SUCRE, CARACAS - VENEZUELA
+SB 2R 2071221 | 2122071222

RIFG- 20033293—3

FECHA DE ELABORACION
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CAPITULO

CODIGO
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03/11/2019 #EnVideo ‘sl | Pdte. Maduro: Si se puede distribuir las riquezas y el ingreso para garantizar los derechos soci MA

Gobi

03/11/2019 #EnVideo i | Pdte. Mad

10 de C: bi.

que esta detras de mi para asesinarme de 32 gobemacic RE

03/11/2019' #EnVideo % | "Encarcelamiento de Lula fue un golpe de Estado para impedir que ganara las elecciones" RE
03/11/2019 Intervencion del Presidente de Cuba en el Encuentro Antiimperialista de Solidaridad en La Habana MA
03/11/2019 Intervencién del Presidente Nicolas Maduro durante Er tro Antiimperialista en Cuba AN
03/11/2019 Corazén Zuliano 2019 | 53° Eleccién de la Reina de la Feria Internacional de la Chinita PAl
03/11/2019 Los Comemaiz 03NOV19 | Tucani, tierra de cacao en el estado Mérida PA
03/11/2019 Banner cabecero principal pagina web navidad PA
04/11/2019 Banner tabla de posiciones Futve pagina WEB PA
04/11/2019 Banner cab principal Twitter idad PAl
04/11/2019 #VIDEO \&i Francisco Gonzalez, esp de si dei ion regional: El Salvador se desvincula ¢ RE
04/11/2019 #VIDEO \si| F Gonzélez, esp ta de sist dei ion regional: En el continente americano RE
04/11/2019 #VIDEO i | Fi Gonzélez, esp ta de si de i ion regional: En Chile hay una desconex RE
04/11/2019 #EnVideo wi| M prog estan do fuerza y rep ién en los gobierno de Américi RE
04/11/2019 #EFEMERIDES * | El #4Nov de 1946 se firma Constitucién de la Org: i6n de las N. Unidas para PAl
04/11/2019 #VIDEO i | Fi Gonzélez, especialista de si de i ion regional: En 2017, siendo alcalde de RE
04/11/2019 Banner principal cab idad Faceb PA1
04/11/2019 Banner principal cab idad Progrmas C Youtube PA
04/11/2019 Banner principal cab idad Multimedios Youtube PAl
04/11/2019 Al Aire 04NOV19 | Movimientos progresistas estan retomando fuerza en gobierncs de América Latina DU
04/11/2019 Ecologia de los problemas de salud DU

AL Nonkh

04/11/2019 Banner nota Analista inter

| Francisco G ,

con mucha safia contra Ven« PA1

04/11/2019 |#EnVideo 'si| Conoce los factores involucrados en la aparicién, mantenimiento o resolucién de enfermedade{

04/11/2019

@ rAaImiIvIA LA T

DANINT

VIDEO/PR

CESAR GIL
YUMIRA BRICENO
DUBRASKA MOYA
YOALFRE PEREZ
PATRICIA LARA
REDES

ANGEL MUROZ
MARCOS PAEZ
YEIDY MEDINA

WILMARIS GONZALEZ

PAGINA
74 de 76
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En la columna c, seleccione el nombre de la persona que proceso la informacion.
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8.7 En la columna d, identifique qué tipo de archivo es.
- [VIDEQIPROGRAMA COMPLETO|m
" VIDEQ/PROGRAMA COMPLETO
BANNER
L3
C GIF
»  INFOGRAFIA
| WIDEOQ
r
VIDEO/CAPSULA
L
GALERIA
"
8.8 En la columna e, pegue el link del video y guarda.
hilps:/ magWi nl
8.9  Visualice el cuadro final se de la siguiente manera.
A 8 Cc 0 E
03/11/2019 Los Comemaiz 03NOV19 | Tucani, tierra de cacao en el estado Mérida PATRICIA LA = VIDEO/PROC ~ mwmmm
03/11/2019 Banner cabecero principal pagina web navidad PATRICIA LA ~ BANNER ¥ ¢
04/11/2019 Banner tabla de posiciones Futve pagina WEB PATRICIA LA ~ BANNER
04/11/2019 Banner cabecer oprincipal Twitter navidad PATRICIA LA ~ BANNER tps/ipbs. twimg.cc e_banners/118864905/
04/11/2019 #VIDEO \si Francisco Gonzalez, especialista de sistema de i ion regional: El Salvador se desvincula c REDES ~ VIDEOICAPS ~ https:/itwitter.com/i/status/1191330180754821120
04/11/2019 #VIDEO \sf| Francisco Gonzélez, especialista de sistema de integracién regional: En el REDES ~ VIDEO/CAPS ~ hitpsJiwitter.com/i/status/1191333325769707520
04/11/2019 #VIDEO \si| Francisco Gonzalez, aspoaahsta de sistema de integracion regional: En Chile hay una desconex REDES ~ VIDEOICAPS ~ ¥/ . com/i 11 7427
04/11/2019 #EnVideo \sj| A prog estan fuerza y rep en los g de Améric: REDES ~ VIDEOICAPS ~ itte anal g
04/11/2019 #EFEMERIDES = | El #4Nov de 1946 se firma C i6n de la O 6n de las N: Unidas para PATRICIA LA ¥ BANNER v $://pbs twimg .com/media/EIAWAYXKAAGY:
04/11/2019 #VIDEO 'si | Francisco Gonzalez, especialista de sistema de integracion regional: En 2017, siendo alcalde de REDES ~ VIDEOICAPS ~ hitpsJiwitter.com/i/status/1191350880194453505
04/11/2019 Banner principal cabecero navidad Facebook PATRICIA LA ~ BANNER v -1.fna. .netvit1.0- 7_27
04/11/2019 Banner principal cab navidad Prog C Youtube PATRICIA LA ~ BANNER ~ |hitps:/Awww. i nn: i j rMg8'
04/11/2019 Banner principal cabecero navidad Multimedios Youtube PATRICIALA ~ BANNER  ~ https:/ww.youtube com/user/MultimedioVTV
04/11/2019 Al Aire 04NOV19 | p istas estan fuerza en de América Latina DUBRASKA | ~ VIDEO/PROC ~ https:/iyoutu be/fvSsOwmS-ks
04/11/2019 Ecologia de los problemas de salud DUBRASKA | ~ VIDEO/PROC ~  hitps:/ivouty be/l meqWiQASN!
04/11/2019 Banner nota Analista i Francisco Neolib con mucha safia contra Ven: PATRICIA LA ~ BANNER > v ViV min/ 2url=!
0411112019 #EnVideo | Conoce los factores involucrados en la aparicio 0 resolucién de enfermedadet pyBRASKA | ~ VIDEOIPROC ~
04/11/2019 Banner nota web Analista i ional Franci alez: Neolib con mucha safia contra PATRICIA LA ~ BANNER  ~
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9. TOMA DE FOTOS DE INVITADOS A PROGRAMAS

El equipo de multimedios posee camaras profesionales para efectuar tomas de calidad, en algunos
casos, se toman con celulares de alta gama, para llevar a cabo este proceso es importante cumplir con

las siguentes normas:

o Colocar en celular en silencio.

o Tomar las fotos sin flash.

o Coordinar con el productor o camaroégrafo para efectuar las tomas sin que esto afecte su
trabajo.

. No pasar frente a las camaras, aun cuando éstas no se encuentren enfocando.

o Se deben tomar fotos del plano general y al invitado.

o Si se trata de emprendedores, solo se toman las fotos de los productos a los que vayan a

ferias nacionales o eventos reconocidos.

. No conversar con un tono de voz alto.
o No ingresar bebidas ni alimentos.
. No fumar.

Luego de la toma de las fotos, se procede a descargar las imagenes en la PC:
9.1 Seleccionar las fotos.
9.2 Trasladar programa Photoshop y agregar las ondas distintivas del canal.

9.3  Colocar en la carpeta compartida para el uso de la imagen en las redes sociales.
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