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INSTRUCTIVO
Objetivo: Presentar a la consideracion de los Miembros de la Junta Directiva aquellas situaciones

administrativas, técnicas u operativas que por su transcendencia requieran toma de decision por

representar erogaciones para la Empresa.

Forma de llenado:

Numero Campo:
1 Pagina
2 Fecha
3 Agenda
Punto de
4
Informacién
5 Presidente
Ejecutivo
6 Asunto
7 Proposicién

Asunto sujeto a la

Descripcion
Numero de la pagina y su correlativo.
Dia (DD), mes (MM) y afio (AAAA) de la presentacion del Punto de Cuenta.

Siglas de la Gerencia y el correlativo correspondiente a la Agenda de Cuenta en

la cual se relaciona el Punto de Cuenta.

Siglas de la Gerencia y el numero que corresponde segun el orden correlativo del

Punto de Cuenta.

Nombre del Presidente Ejecutivo, titular de la Empresa.

En forma breve, describa el asunto que corresponda a tratar.

En forma clara, sencilla y directa, utilizando el género narrativo, el asunto sujeto a
la decision a fin de facilitar su comprension, incluyendo una breve justificacion.
Segun sea el caso, puede especificar las alternativas de solucion o las lineas de

accion sobre el asunto en cuestion.

Desarrollar el asunto sujeto a la decisién dandole continuidad al Punto de

8
decisién Cuenta, si lo requiere.
. Marcar con una (x) si el Punto de Cuenta elevado a consideracion de los
9 Aprobacion ) ) ) o
Miembros ha sido aprobado, negado, visto, diferido u otros.
Firmas de Firma de aprobacion de los Miembros de la Junta Directiva presentes, tanto
10 iy - . . o
aprobacion principales como suplentes, en sefial de conformidad con la decisién tomada.
Fecha de ] B
11 . Dia (DD), mes (MM) y afio (AAAA) de la Cuenta.
aprobacion
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12 Elaborado por Nombre, apellido, cargo y firma de la persona que elaboro el Punto de Cuenta.
13 Anexos Marcar con una (x), si contiene 0 no documentos anexos.
14 Presidente Firma del Presidente Ejecutivo, en sefial de conformidad con la informacion
Ejecutivo presentada.
15 Vicepresidente Firma del o la titular de la Vicepresidencia Ejecutiva, en sefial de conformidad
Ejecutivo con la informacién presentada.
16 Gerencia Solicitante Firma del o la titular de la Gerencia correspondiente.
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