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Objetivo: Normar los pasos a seguir para la publicacion del contenido en la Pagina Web de C.A Venezolana de

Television.

Alcance: Para uso de los trabajadores, Gerencia de Servicio Informativo que requiere publicar informacion

oportunamente.

Responsables:

» Gerencia Tecnologia de la Informacién y Comunicacion.

« Gerencia de Servicios Informativos.
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1. Contenido de Noticias en la Pagina Web.
Hay varios tipos de contenido que el Usuario puede publicar en la pagina web, estos varian segun el perfil:
» Noticias (nacionales, internacionales, econémicas, deportivas, culturales, ciencia y salud).

Videos en la secciéon multimedia.

Encuestas.

Acceso a programas desde el Banner del Home.

vV V VYV V

Otros.
2. ; Como Publicar Noticias en la Pagina Web?
Para publicar noticias en la Pagina Web, se debe cumplir los siguientes pasos:
»Ingresa en el menu Contenido Gestor de Articulos, luego seleccione con un Clic, en el lcono Nuevo, ubicado

en la esquina superior derecha 'y complete los siguientes parametros:

Titulo: Escriba el titulo que se mostraria en la noticia

Alias: Deje en blanco.

Seccién: Noticias.

Publicado: Si (Indica si se publica automaticamente o no la noticia).

Pagina Principal: Seleccione Si o No si quiere que la noticia se muestre en el Home de la Pagina
o vaya directamente a la categoria asignada.
Categoria: Seleccione la categoria a la cual pertenece la noticia.

» Posteriormente, escriba la noticia en el campo correspondiente, tal y como desea que se muestre. Utilizar
el cuadro de herramientas para darle el formato que considere pertinente (justificado, centrado, negritas).

Ver Imagen N° 1.

‘ 2 B I U Tamafio -

= = = = Farmato -
& G2 @B-A- is i=-i=- b JF &
ENC- Qe sy | | |
A H T ] M. o O OB
lustracion 1: Cuadro de Herramientas.
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3. ¢ Como Insertar y Modificar el Tamaiio de una Imagen Relacionada con la Noticia?
Para insertar una imagen, coloque el cursor en el sitio exacto donde desea que se muestre la imagen y haga
un Clic en el Boton W& para insertarla. Inmediatamente, se mostrara un cuadro de didlogo que le
permitira cargar la imagen. O puede buscar una imagen en la galeria por una palabra clave haciendo uso del
buscador.

» Si la imagen no se encuentra en la Galeria del Administrador de Contenido, haga un Clic en el Botén Cargar

Imagen 1| ubicado sobre la seccion de Detalle del cuadro de carga de imagenes.

» Una vez se muestre la ventana para carga de imagenes, haga un Clic en el Icono o Add y seleccione la

misma en la ruta de origen y haga un Clic en el boton Cargar

» Luego, ubique en la galeria la imagen que acaba de subir y seleccione hasta que se muestren las propiedades

en la parte superior del formulario. Ver imagen N° 2.

Propiedades
JRL |image5.-"'.'t'.'.-"-1-.jpg |
Texto alt, |'1' |

Dimensiones | 2510 |x| 1672 |[¥]Proporcional

Alineacian | --Mo definida-- v| | |

Margen Artiba |:| Deracha |:| Abajo I:I Izquierda I:I Igualeg
Borde Dﬁinchn | E|5ti|-:- | Calar H

llustracion 2: Propiedades de la Imagen Cargada.

» Para modificar el tamafio original de la imagen, en el cuadro de propiedades elimine la tilde de la opcién
Proporcional. En el campo Margen, establezca el valor 10 para cada uno de los lados. Finalmente, haga clic
en el boton Insertar para cargar la imagen a la noticia.

»Luego de cargar la imagen, puede modificar el tamafio de la misma o suprimirla directamente desde la nota si
lo desea. Puede agregar tantas imagenes como desee repitiendo este mismo procedimiento.

4. ;Como Insertar y Modificar el Tamario de un Video Relacionado con la Noticia?
Para insertar un video, coloque el cursor en el sitio exacto donde desea que se muestre el video y haga un Clic

en el Boton [ para insertarlo.
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Inmediatamente se mostrara un cuadro de didlogo que le permite cargar el video. Si el video no se encuentra

en la galeria del Administrador de Contenido, haga un Clic en el Boton Cargar video

(Recuerde que puede buscar un video en la galeria por una palabra clave haciendo uso del buscador).

»Una vez se muestre la ventana para carga de videos, haga un Clic en el Icono & ada y seleccione el

mismo en la ruta de origen. Haga un Clic en el Boton Cargar

»Luego, ubique en la galeria el video que acaba de subir y seleccidnelo hasta que se muestren sus propiedades
en la parte superior del formulario.

Propiedades

JRL |imageg.|"'.ltl.l.|"-1-.jpg |

Texto alt. |'1' |

Dimensinnegl 2510 |>€C| 1673 |F‘rnpnrcinna|

Alineacidn |"ND definida-- Vl | |
Margen Artiba I:l Derecha I:l Abajo |:| Izquierda I:l Iguales
Borde I:Ijmd.m | E|5ti|D | Cl,nlnr' ﬂ

llustracién 3: Propiedades del Video Cargado.

»Para modificar el tamafo original de la imagen, en el cuadro de propiedades elimine la tilde de la opcidn
Proporcional. En el campo Margen, establezca el valor 10 para cada uno de los lados. Finalmente, haga un
Clic en el Botdn Insertar para cargar la imagen a la noticia.

»Luego de cargado, puede modificar el tamafio del mismo o suprimirlo directamente desde la nota si lo desea.
Agregue tantos videos como desee, repitiendo este mismo procedimiento.

»En la seccion derecha de configuracion de parametros, haga un Clic en Informaciéon de metadatos para que
se muestren las opciones configurables.

(en la parte derecha de configuracion de parametros, en la pestafa Parametros — Articulos el campo
Publicacion Finalizada tiene por defecto el valor nunca y el mismo NO DEBE ser modificado).
»Escriba en el campo Palabras claves, las palabras claves que contiene la noticia relacionada a esta nota.

Cabe destacar, que para que esta opcion funcione, debe haber mas de una noticia compartiendo una o mas
palabras reservadas.
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e

>Haga un Clic en el Icono Guardar “““3" ypicado en la esquina superior derecha del formulario. La noticia
estara publicada automaticamente en la Pagina Web.

5. (Como Modificar una Nota ya Publicada?

Para modificar una nota que ya se encuentra publicada, debe ir al mend Componentes —> Gestor de

articulos.

»haga un Clic sobre el Titulo de la nota, realice las modificaciones deseadas, haga un Clic en el Botén Guardar

para salvar los cambios realizados.

6. ¢ Como Publicar Videos en la Secciéon Multimedia?
Para publicar videos en la seccion multimedia debemos seguir los siguientes pasos:
»Cargar el video en la galeria del manejador de contenido, para ello haga un Clic en menu Sitio seleccionar

opcién Gestor Multimedia. Ver la siguiente imagen.

.

YT Joormlal’ C.A Venezolana de Television

| Sitio | Menus Contenido Componentes Anpnadda
O P ol
% Gestor multimedia J:idEOShaI'E

Q' Cerrar sesian

llustracién 4: Manejador de Contenido Para Cargar Video.
»En el arbol que se muestra en el panel izquierdo, ubique la carpeta upload, haga un Clic sobre la misma y se
despliegan las opciones siguientes:

Carpetas

=l mMedia
L M_images
I banners
uhl ich-optimize
= b lefthumbs
= b resized
I rokdownload_thurmbs
L smilies
| L stories
S b tutarial
= upload
b ELISED
b Lu=
b Mataly
o orlanda
oh shar
oh carolina
Sk et
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»Haga un Clic en el Boton Examinar, seleccione el video que se quiere publicar en la galeria y haga un Clic en

el Boton Empezar Subida. Ver la siguiente imagen.

Subir archivo [ Max = 900 ]

[ Examinar... ] Empezar subida

llustracion 5: Botones Para Cargar un Video en la seccion de Multimedia.

»El manejador muestra un mensaje de validacién indicando que la carga se ha realizado de manera satisfactoria
y debemos verificar que el mismo se encuentre en la carpeta upload.
La Configuracién de los Parametros de video para publicarlo correctamente es la siguiente:

»Hacer clic en el mend Componentes y seleccione la opcion hwdVideoShare. Ver la siguiente imagen:

Joomlal’ C.A Venezolana de Television

Sitio Ments Contenido ‘ Componentes ‘ Ayuda

= Banner

I¥a8l Gestor Multi & cersetes

o DJimage Shider

1 FJRelated
Vista en Miniatura Vista ¢
i FEvick PhotoSlide G2
Carpetas |E hwvdVideaZshare |H Wideos
a-Jl media = Administracion de JCE » [ Catenories
o M_images (77 Jcomments » g Groups
b banners - o .
[ ich-optimize LBy jSecure Authertication E E—i Server Setf
@l lofthumbs o Servidor de Moticias(newsfeeds) b e General Se
9 il resized © Encuestas a Converter
b rokdownload_thumk
| srrilies RiokDownloscs v o Pending Ap
@ [l stories ™ Buscar ] Reported b
] tutarial
A tutoria o Enlaces weh *u22 Plugins
2\ upload
ol ELISED W XGallery » gl Export Date

llustracion 6: Conﬁg;'ufacién de Parametros de Videos para ser Publicados.
» Seleccione la opcion Import Data, como se muestra en la siguiente imagen:

hwdVideoShare

Videos Categories | Groups | Server Settings General Settings | Converter Pending Approval | Reported Media Plugins | Export Data Maintenance
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»En las pestafias que se muestran seleccione la opcion Scan. Ver la siguiente imagen:

hwdVideoShare

¥ Be

FTP Upload Remote @ Sl Import C=% Import Sevret Third Party “ideos RTMP

»En la seccién Scan Directory escriba en la ruta en la que se encuentra el video que cargamos en el paso

anterior. Escribimos /vtv/vtv_new/images/upload/ Inmediatamente el Administrador, nos indica cuantos

videos se encuentran en el repositorio indicado. Haga un Clic en el Boton Importar Videos.

Scan Directory

@new.ﬁmageﬂuplaadi Impart %ideos

»Nuevamente el administrador le muestra un mensaje indicando que se ha importado el video correctamente.
(Recordemos que como buena practica, en la carpeta upload, debe estar solamente el video que estamos

procesando).

»Haga un Clic en el menu Converter. Ver la siguiente imagen:

hwdVideoShare

Videos Categories Groups Server Settings General SettingsPen(Iing Approwal Reported Media Plugins Export Data Import Data Maintenance

»Haga un Clic en el Boton Start Converter para formatear la configuracion del video. Ver la siguiente imagen:

Start Converter

« Click here to start video conversions »

)
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» Seleccione en la pestaia Videos, como se muestra en la siguiente imagen:

hwdVideoShare

@Megol ies Groups Server Settings General Settings Converter Pending Approval Reported Media Plugins Export Data Import Data Maimenance

»Haga un Clic sobre el video cargado para editar los valores del mismo, respetando el formulario que se

muestra con los siguientes parametros:
Title: Indica el titulo que se mostrara con el video.
Category: Indica la categoria de Videos a la cual pertenece

Description: Indica la descripcion que se muestra con el video.

Edit Video Details

Title
Categary Selectiona una categora |ae
Tags

Description  [showhide]

9 B I U Tamafio = = = = |Formato -
KB -A- = =

= | — x [
AT el
Ruta: Palabras: 0,
Imagen == Pagehbresk Méz .. RokDovenlosd Link ﬁ JComiments Ok JComments OFF

»Ingrese 3 parametros basicos solicitados hacemos un Clic en el Icono superior Guardar.

e

Guardar

»Como siguiente paso, para que el video aparezca publicado en la pagina debe ser aprobado, Haga un Clic en

la pestaiia Pending Approval.

hwdVideoShare

Videos Categories Groups Server Settings General Settings Converter Pending Approval Reported Media Plugins Export Data Import Data Maintenance

_
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»Ubique el video que se requiere aprobar y haga un Clic en el Icono con el check verde que se muestra en la

columna Approve & Publish Video.

Approve & Publish Video
B

»Finalmente verificamos que el video esté publicado en la pagina. Abrimos la pagina Web, actualizamos (F5) y

comprobamos que se muestre el video deseado.

7. Destacar Videos en la Seccion Multimedia

»Ingresar en el menu Componentes, seleccionar la opcion hwdVideoShare, luego Videos y haga un Clic en la

Opcion Featured del video que desea destacar en Multimedia.

8. Administracion del Orden de Aparicion de los Videos Destacados en Multimedia
Para destacar videos en la Pagina Principal (Home) en Destacados / Especiales, debe estar cargado
previamente en la seccién Multimedia (Ver Como publicar videos en la seccién Multimedia).

»En el menu Principal, haga un Clic en Contenido y seleccione Gestor de Articulos y un Clic en Nuevo para
crear un articulo nuevo.

»Escriba en el titulo que acompafiara el video en el Home, seleccione Videos sélo si el video pertenece a la
seccion de Destacados o Especiales.

»Haga un Clic en el Icono para insertar la imagen que se mostrard como portada del video.

» Si la imagen deseada no se encuentra en la galeria del manejador debe proceder a cargarla., haga un Clic en
el Icono Cargar luego en Agregar Yy seleccione la imagen del repositorio donde se encuentre.

»Luego haga un Clic en Cargar y se muestra la imagen cargada, haga un Clic en el Icono Cargado haga un
Clic en el Boton Cerrar.

»Seleccione la imagen hasta que se muestren las propiedades de la misma en la parte superior del
administrador de imagenes (Admin. Imagenes). Ajuste el tamafo estandar de las imagenes para videos en
(dimensiones) a 185 x 135. Recuerde quitar la tilde de la opcién (proporcional) antes de modificar el tamafio de
la imagen y haga un Clic en Insertar.

» Seleccione la imagen y haga un Clic sobre el Icono Enlazar para vincular la misma al video que se desea

mostrar.
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»En el cuadro que se muestra, en la pestaia Enlaces en el campo URL pegue la direccion del video que desea
mostrar y al final de la cadena copie y pegue el comando & autostart=trae el cual se encuentra disponible en
la misma ventana.

»En la seccién Atributos, en el campo Titulo escriba el titulo que desea mostrar cuando se reproduzca el
video. Si desea mostrar ademas una leyenda, como por ejemplo (leyenda) debe ingresar el titulo seguido
doble dos puntos (dos puntos) y a continuacion escribir la leyenda, la cual debera ser concreta.

»A continuacién, en la pestafa Avanzado en la opcion Relacion Pagina a destino seleccione la primera
opcion.

»Ingresar en el ment Componentes, seleccionar la opcion hwdVideoShare, luego Videos y haga un Clic en la
opcién Featured del video que desea destacar en Multimedia.

9. ¢ Como Publicar Banner en el Home de la Pagina (con marco)?

Para publicar un banner con marco en el Home de la pagina se deben realizar los siguientes pasos:

»Desde el Administrador de Contenido, vaya a Extensiones / Gestor de Médulos y haga clic en Nuevo. En
las opciones que se muestran, seleccione Personalizar HTML y haga clic en Siguiente. A continuacién
debemos configurar ciertos parametros antes de publicar nuestro Banner de la siguiente manera, en la seccion

de Detalles:

Titulo: escriba el titulo tal cual como desea que se muestre en la pagina.
Mostrar Titulo:  Si.

Habilitado: Si.

Posicion: Right.

Ordenar: Seleccione la ultima posicion disponible.

Nivel de acceso: Publico.

»En la seccion de Asignaciéon de Menus: Menus: Selecciona item(s) del menu.

> Seleccion de Menu: en esta seccion se especifica en qué secciones de la pagina se mostrara nuestro banner.
Este manual explica el proceso para publicar especificamente en el Home, por ello, generalmente la Unica
opcion que debe estar seleccionada sera Inicio en la seccién de Main Menu. Sin embargo, puede ser
modificado dependiendo la necesidad.

»En la seccion de Parametros, Sufijo de la clase del Médulo: cuadro.

> En la seccion de Salida Personalizada:

ELABORADOR POR REVISADO POR GERENTE TIC REVISADO POR GERENTE DEL AREA
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En esta seccién debemos insertar la imagen que serd mostrada en el banner, la misma debe tener un tamafio
de 236x168 mpx, una vez insertada la imagen:

»Hacer clic sobre la misma para seleccionarla y hacemos clic sobre el icono de Insertar/Editar Enlace para
configurar la accién que se ejecutara cuando el usuario haga un Clic sobre el banner creado. Esta
configuracién varia dependiendo de la accidn que queremos que se ejecute, a continuacion se detallan las tres

modalidades mas comunes:

Mostrar una imagen: para crear un banner que solamente muestra una imagen y no ejecuta ninguna accion

adicional, no se debe hacer modificacién sobre la configuracién original de Insertar/Editar Enlace.

Enlace a otra pagina web: para crear un banner que sea acceso directo a otra pagina se debe seleccionar la
imagen que se insertd y hacer clic sobre el icono Insertar/Editar Enlace, y en la ruta URL se debe colocar la
direccién de la pagina que se desea mostrar. Adicionalmente, abajo, en la seccién de Atributos, en el campo

Destino, seleccione la opcién Abrir en una nueva ventana.

Enlace a otra seccién para descargar archivos: para crear un banner que sea acceso directo a otra seccién
de la pagina que permita descargar archivos, debe seguir los siguientes pasos:

>Ir al menu Componentes / RokDownloads Manager. Haga clic sobre el icono Plus y agregue la carpeta
contenedora de los archivos que desea mostrar.

» Seleccione la carpeta que acaba de crear y haga clic en el icono O y suba uno a uno en la carpeta los

archivos que se desea mostrar. Stibir

Por defecto, los archivos suben sin publicacidon a la carpeta. Para publicarlos, seleccione los que desea
publicar y haga un Clic en el Icono  «#

»Luego, vaya a Menu / Secciones Internas. Haga un Clic en el Icono (Nuevo) para agregar una nueva
seccion. En el tipo de item del menu, seleccione Rokdownloads y luego en el submenu Carpeta seleccione

RokDownloads Folder Layout. Y a continuacién configure de la siguiente forma:

Titulo: Escriba el titulo tal cual como desea que se muestre en la pagina.
Alias: Titulo sin espacios separado por guiones. Ej. nombre-de-la.seccion.
Mostrar dentro: Secciones Internas.
Insertar item: Superior.
Publicado: Si.
Ordenar: Indique el orden que tendra el banner en relacion a los otros.
Nivel de acceso: Publico.
Al hacer clic abrir dentro: Misma ventana con barra de navegacion.
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»En la parte derecha, en la secciéon de Parametros Basicos, en la opcion Root Folder seleccione la carpeta
contenedora de los archivos que creamos en el punto 1. Guarde los cambios realizados.

» Abrir de nuevo, la seccion creada y anote el nUmero asignado como ID, el cual sera usado mas adelante.

» Cierre la seccion, luego, vaya al menu Extensiones Gestor de Modulos Crear Médulo nuevo, seleccione

Personalizar HTML, haga un Clic en el Icono Siguiente y configure de la siguiente manera:

Titulo: Escriba el nombre de la nueva seccién que se mostrara.
Mostrar Titulo: Si.

Habilitado: Si.

Posicion: User9.

Ordenar: indique el orden en relacion a los demas banner publicados.
Nivel de acceso: Publico.

Menus: Selecciona item(s) del menu.

Seleccion de menu: indique las secciones donde se mostrara el banner

Sufijo de la clase del médulo: cuadro.

»>Inserte la imagen del banner, la misma debe tener un tamafio de 236x168, luego seleccionela y haga un Clic

en el Botén Insertar/Editar Enlace. En el campo URL copie y pegue lo siguiente:

index.php?option=com_rokdownloads&view=folder&Itemid=
Complete con el numero de ID de la categoria que copi6 en el punto 4.

Ej.: index.php?option=com_rokdownloads&view=folder&ltemid=170

Id de la Categoria

» Guarde los cambios realizados, Posteriormente en Gestor de Médulos, seleccione cada uno los moédulos que
acompafan el Banner y active la nueva seccion creada en el campo Seleccion de Mend. Como minimo,

debera hacerse sobre los médulos: Noticias Destacadas Gavick y Titular.

10.;Como Publicar Acceso a Programas desde el Banner del Home?
Antes de proceder a modificar el enlace, es necesario tener el ID de la categoria de los videos que se desean
mostrar desde éste acceso, para ello, haga clic en Componentes /hwdVideoShare Categories y copie el ID
de la categoria deseada y manténgalo a mano. Si es un programa nuevo, debera primero crear la categoria de

video. (Ver: Como crear una nueva categoria de videos)
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Para publicar un nuevo acceso a programas desde el Banner del Home:

»Desde el menu principal, haga un Clic en Contenido, Gestor de Articulos y filtramos por Videos / Videos
Programas Home. De esta manera, se muestran los cuatro (4) programas que estan publicados para ese
momento. Para publicar uno nuevo, es necesario modificar uno existente y tomar el lugar de éste.

»Haga un Clic sobre el nombre del programa que se desea sustituir y procedemos a realizar los cambios.

» Cambie el nombre de referencia del nuevo programa sustituyendo el campo Titulo.

»Luego, haga un Clic sobre la imagen y seguidamente sobre el Icono de Insertar/Editar Imagen para su
modificacion, y seleccione la nueva imagen que desea mostrar. Las dimensiones de la misma deberan ser de
129 x 96 mpx.

»Haga clic sobre la imagen actualizada y seguidamente haga clic sobre el Icono Insertar/Editar Enlace y en el
campo URL vaya al final de la linea y en donde dice cat_id sustituya el nimero del ID anterior por el nuevo ID

que copid en el inicio del procedimiento, Haga un Clic en el Boton Actualizar.

@ B I U Tamafo - E = E = Formato -
% B3 @&~ A-[E]= ==L P2
=G Al | — x x [ o
ETT | #[E[Ey-0 0D H
Insertar/Editar Insertar/Editar
Imdgenes Enlaces

»Seguidamente, modifique el titulo y la descripcidon respetando el formato de la fuente ya establecido en el

documento que se esta editando por los datos del nuevo programa y luego haga un Clic en el Botén Guardar.
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11.¢;Como Crear Nuevas Categorias de Videos?

Para crear una nueva categoria de video, haga un Clic en el meni Componentes/hwdVideoShare

ICategories haga un Clic en el Boton Nuevo ()

Mueyo

»En el campo Category Parent seleccione Programas y en el campo Title escriba el titulo de la nueva
categoria que desea crear.

A continuacién, establezca los siguientes parametros segun los valores que se muestran:

Publizhed S| W

Category - Evarybady - L
ey - &)l Registered Users -
Access Piblico Front-end
. - Registradao hat
Include Child | vas |
groups?
Category - Evarybady - L
pload - &)l Registered Users -
Access Piblico Front-end
. - Registradao hat
Include Child | vas |
groups?
hake Mo |
hlocked
categories
invizible?
Custom Global b
Category
Crder

»Luego, haga clic en el Botén Guardar.
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