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Formulario: Punto de Informacién
Cadigo: OyP N° PRES-001-C — 10/2013

Objetivo: Presentar a la consideracion del Presidente Ejecutivo de la Empresa, informacion de las

situaciones administrativas, técnicas u operativas que requieran la toma de decision.
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Para ser llenado por la Gerencia o Vicepresidencia solicitante

© N>

10.
1.
12
13.
14.

Numero de la pagina y su correlativo.
Dia, mes y afio de presentacion del Punto de Informacion.

Siglas de la Gerencia, su correlativo correspondiente a la Agenda de Cuenta en la cual se relaciona el
Punto de Informacion. Ejem: N° GPPC/01.

Siglas de la Gerencia y el numero que corresponde segun el orden correlativo del Punto de
Informacion. Ejemplo: N°GPP/01.

Nombre del titular de la Presidencia o Vicepresidencia al que va dirigido el Punto de Informacion.
Nombre de la Gerencia o Vicepresidencia y del titular que presenta el Punto de Informacion.
En forma breve el asunto que corresponda tratar.

En forma clara, sencilla y directa, utilizando el género narrativo, el asunto sujeto a la decision a fin de
facilitar su comprensién. Segun el caso, puede especificar las alternativas de solucién o las lineas de
accion sobre el asunto en cuestion.

Continuacion de la informacion planteada.

Marcar con una equis (X) si contiene o no documentos anexos.

Marcar con una equis (X) si el punto de informacién es aprobado, negado, diferido o visto.
Nombre, apellido y firma de la Gerencia / Vicepresidencia solicitante.

Nombre, apellido y firma de la Gerencia Vicepresidencia de adscripcion o Presidencia Ejecutiva.

Instrucciones del Presidente o Vicepresidencia que considere necesarias de su pufo y letra, respecto
al asunto presentado.

Norma: Este formulario es de uso interno de todas las Gerencias y Vicepresidencias, el mismo, no

debe ser modificado sin previa notificacion a la Divisibn de Organizacion y Procesos,

adscrita a la Gerencia de Planificaciéon y Presupuesto.
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