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                  REGISTRO DE  INFORMACIÓN DE CARGOS


	UNIDAD  ADMINISTRATIVA:  

     
	CARACAS:     FORMCHECKBOX 

INTERIOR:      FORMCHECKBOX 

	HORARIO

DIURNO NORMAL:     FORMDROPDOWN 
    

 OTROS:      FORMDROPDOWN 


	TIPO DE NOMBRAMIENTO:

                                                     EMPLEADO:  FORMCHECKBOX 
                OBRERO:  FORMCHECKBOX 
            CONTRATADO:  FORMCHECKBOX 


	NOMBRE Y APELLIDO DEL TRABAJADOR:  


	CÉDULA DE IDENTIDAD:
	CÓDIGO Nº

	DENOMINACIÓN OFICIAL DEL CARGO:


	CLASIFICACIÓN PROPUESTA

RIC Nº   FORMDROPDOWN 
     COD. DE LA CLASE:  FORMDROPDOWN 
    GRADO:  FORMDROPDOWN 


	DESCRIPCIÓN DE TAREAS

	TAREAS DIARIAS: DETALLE DEL TRABAJO EJECUTADO.

DESCRIBA EN ORDEN DE IMPORTANCIA LAS TAREAS QUE REALIZA DIARIAMENTE

INDIQUE EL PORCENTAJE DE TIEMPO DEDICADO A CADA UNA DE  ELLAS

(UTILICE HOJAS ADICIONALES SI FUERE NECESARIO)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	TAREAS PERIÓDICAS: DESCRIBA EN DETALLE LAS TAREAS REALIZADAS PERIÓDICAMENTE, QUINCENALMENTE, SEMANALMENTE, MENSUALMENTE. NO DIARIAS.

	

	

	

	

	

	SUPERVISIÓN:   TOTAL DE NUMERO DE CARGOS, QUE DIRECTAMENTE 

E  INDIRECTAMENTE   SUPERVISA
	EMPLEADOS

DIRECTO:   FORMDROPDOWN 
  INDIRECTO:   FORMDROPDOWN 

	OBREROS

DIRECTO:   FORMDROPDOWN 
  INDIRECTO:   FORMDROPDOWN 


	NOMBRE DEL SUBORDINADO
	DENOMINACIÓN DEL CARGO
	NOMBRE DEL SUBORDINADO
	DENOMINACIÓN DEL CARGO

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	USO DE MAQUINAS Y EQUIPOS:  MENCIONE  Y/O  DESCRIBA LAS MAQUINAS Y EQUIPOS QUE SE USAN Y EL % DEL TIEMPO UTILIZADO EN SU FUNCIONAMIENTO

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	APELLIDOS Y NOMBRES:   EMPLEADOS QUE DENTRO DEL MISMO GRUPO DE TRABAJO,  OCUPEN CARGOS CON OBLIGACIONES IDÉNTICAS

                                  APELLIDOS  Y  NOMBRES                                                                  DENOMINACIÓN  DEL   CARGO

	
	

	
	

	
	


	
	

	
	

	
	

	ANALISTA

NOMBRE

FIRMA 

FECHA
	TRABAJADOR

NOMBRE

FIRMA 

FECHA
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