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Anexo I: Formulario “Requerimientos Tecnológicos”. Código  ID Nº GTIC-004-A

Objetivo: Establecer un instrumento de trabajo que reúna los requerimientos necesarios para que la Gerencia 

Tecnología de la Información y Comunicación, suministre al Trabajador de nuevo ingreso y personal 

activo, los requerimientos informáticos necesarios para el cumplimiento de sus funciones en la C.A. 

Venezolana de Televisión.
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Instructivo de llenado:

Para uso de la Gerencia Solicitante

1. Nombre de la Gerencia de adscripción del Trabajador.

2. Nombre de la División de adscripción del Trabajador.

3. Día, mes y año de llenado del formulario.

4. Nombres y  Apellidos del Trabajador.

5. Número de Cédula de Identidad del Trabajador.

6. Código de Empleado asignado por la Gerencia de Recursos Humanos.

7. Descripción del Cargo que ocupa.

8. Marque con una equis “X”, si ya tiene un código de Usuario asignado.

9. Número de extensión telefónica donde se le pueda ubicar.

10. Nombre y apellido del Supervisor inmediato del Trabajador.

11. Tilde con una equis (X), si la Clave de acceso al sistema solicitado es Permanente o Temporal, escriba la 

fecha desde y hasta donde tendrá la condición señalada anteriormente, así mismo, tilde con una a equis (X), 

si el Usuario tendrá, firma electrónica en el Sistema de Gestión Administrativa e Intranet (SIGAI), la cual es 

sólo para el personal Ejecutivo o autorizado por éste. 

12. Marque con una equis (X), el nombre del sistema al cual se le autoriza el acceso, se bloquea o elimina el 

mismo.

13. Marque con una equis (X), el nombre de la (s) aplicación (es) al cual se le autoriza el acceso, se bloquea o 

elimina el mismo.

Para ser llenado por la Gerencia Tecnología de la Información y Comunicación

14. Anote el nombre del Usuario creado, bloqueado o eliminado.

Para uso de la Gerencia Solicitante

15. Marque con una equis (X), el tipo de configuración técnica que se le le autoriza el acceso, se bloquea o 

elimina el mismo en un Equipo PC o Equipo Telefónico.

16. Escriba  algún  comentario  relevante  que  deba  informar  a  la  Gerencia  Tecnología  de  la  Información  y 

Comunicación para el proceso de los requerimiento solicitados.

17. Nombre   y  Apellido  del  Gerente  que  autoriza  los  requerimientos  solicitados,  fecha  (día,  mes,  año)  de 

aprobación, firma y sello que identifica la Gerencia de adscripción, así como el nombre y apellido del Jefe de 

División, fecha (día, mes, año), firma y sello que identifica la División de adscripción.

Para uso de la Gerencia Tecnología de la Información y Comunicación. 
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18. Nombre y Apellido del Gerente que autoriza los requerimientos solicitados, fecha (día, mes, año), firma y 

sello que identifica la  Gerencia, nombre del Analista responsable de procesar la solicitud, fecha día, mes, 

año), firma.

19. Escriba algún comentario relevante que deba informar a la Gerencia en cuanto al requerimiento procesado.
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