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Nombre del Formulario: Retiro Parcial de la Caja de Ahorro 

Código: GGH-001-B 

Nombre del Manual: Caja de Ahorro 
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Instructivo de Llenado del Formulario: Retiro parcial de la Caja de Ahorro. Código GGH-001-B. 

 

Objetivo: Registrar los datos del Trabajador en el Formulario de “Retiro Parcial” de la Caja de Ahorro. 
 

Para ser llenado por: Trabajador. 

  

1. Fecha: coloque día, mes y año. 

2. Tipo de solicitud: cortó plazo, mediano plazo y retiro parcial. 

3. Datos del solicitante: coloque apellidos, nombres, número de cedula, teléfono, gerencia, división, 

cargo, fecha de ingreso, sueldo mensual, monto a solicitar, motivo de la solicitud, número de 

cuenta del tesoro, firma, código del trabajador, fecha. 

4. Cálculo y condiciones internas de la caja de ahorro VTV: este campo lo completa Caja de Ahorro. 

5. Forma de pago: este campo lo completa Caja de Ahorro. 

 

Sección compromiso: 

 

1. Elaborado por: coloque nombres y apellidos. 

2. Aprobado en junta de fecha: colocar día, mes y año. 

3. Acta N°: colocar número de acta. 


